Istruzioni operative per invio domanda di partecipazione a
concorso pubblico.

Il candidato deve essere in possesso di un indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) a lui
intestata e presentare domanda di partecipazione esclusivamente attraverso lo sportello telematico
del Comune di Novate Milanese https://sportellotelematico.comune.novate-milanese.mi.it/, con le
seguenti modalita.

il candidato deve accedere alla procedura “concorso pubblico”
https://sportellotelematico.comune.novate-milanese.mi.it/action:s italia:concorso.pubblico, e

autenticarsi con una delle modalita stabilite per l'accesso ai servizi on-line della Pubblica
Amministrazione:
econ SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale.

etramite Carta d’Identita Elettronica dei Servizi CIE.

etramite Carta Nazionale dei Servizi CNS.

In tale sezione sara possibile compilare 1’istanza telematica seguendo la procedura esplicata dalle
successive slides.

& Partecipazione aunconcorso pu X B bando_concorso istruttore amm X |+ v - X

Comune di Novate Milanese ®  Disconnetti

Sportello telematico polifunzionale
Comune di Novate Milanese. Cerca... gel

Domande frequenti Pagamenti Scrivania di

m Ufficio personale e organizzazione

e Partecipazione a un concorso it k15 202 o s )
pu bblico @ Maria Carmela Vecchio

(& urn:nir:stato:decreto:1994-05-09;487~arth )

4, Riferimenti normativi

La domanda di partecipazione al concorso deve essere presentata entro il termine previsto dal bando.
= Quali sona le norme di riferimento?

Iter v
Pagamenti v Strumenti di tutela
Accedere al servizio = Tutela amministrativa
= Tutela giurisdizionale
(@ ey e ’ @ Sara inviata a: Ufficio personale e
organizzazione - Comune di Novate
Milanese
Moduli da compilare e documenti da allegare v

Ultimo aggiornamento: 15/12/2021 09:24.02

" 15:04
O Scrivi qui il testo da cercare. =} @ 17°C soleggisto A D) 0o, B



https://sportellotelematico.comune.novate-milanese.mi.it/
https://sportellotelematico.comune.novate-milanese.mi.it/action:s_italia:concorso.pubblico

Procedere alla compilazione della domanda prestando attenzione affinché vengano compilati tutti i
campi obbligatori evidenziati in arancione:

& Domsnds di partecipati

X B bando_concorso istrutiore amm X | +

<« cC & 0.t I mi.it/modulo/14465#!/index e Y O & i

versions 212 0405202

Amministrazione destinataria
Comune di Novate Milanese

Ufficio destinat:
Ufficio personale ¢ orga

D di par
Ai sensi del Decreto del Presidente della Repubblica 09/05/1994, n. 487
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CHIEDE
di essere ammesso a partecipare al seguente concorso pubblico
vt 3 s

%

Valendosi della facolta prevista dallarticolo 46 e dallarticolo 47 del Decreto del Presidente della Repubblica 28/12/2000.
consapevole delle sanzioni penali previste dallarticolo 76 del Decreto del Presidente della Repubblica
281272000, n. 445 & dallarticolo 483 del Codice Penale nel caso di dichiarazioni non veritiere e di falsita in att

DICHIARA

di essere

cittadino italiano
1505
P Scrivi qui il testo da cercare. @ 17°C Soleggiato BOY oo B

& Domsnds di partecis:

x B bando_concorso_istruttore amm X | +
< ¢ & I it/modulo/ 14465 e & O a2
DICHIARA

di essere

cittadino taliano

cittadino di uno degli stati membri dellUnione Europea o famigliare di citladini comunitari non aventi
cittadinanza di uno Stato membro dellUnione Europea che  titolare del dirtto di saggiomo o del dirtto di
soggiomo permanente

[ di avere adeguata conoscenza della lingua italiana

| o godere dei dirt cvil e politci anche nello Stato di appartenenza o provenienza

cittadino di paesi terzi che & fitolare del permesso di soggiorno CE per soggiornanti di lungo periodo o fitolare
dello status di rifugiato. ovvero dello status di protezione sussidiaria, in possesso dai raquisii pravist dalla
legge

[ diavere adeguata conoscenza della lingua italiana

di essere in possesso del seguente titolo di studio richiesto per fammissione al bando di concorso

(O Teonseguito in talia

T squpatens s e

allestero e per il quale dichiara lequipollenza o equivalenza risultante dalla cerliicazione rilasciata
dalla competente autorita ai sensi di legge ovvero di aver presentato presso la competente autorit la
[domanda per ottenere il rilascio del provvedimento di 0 equivalenza
T o e ng ofgecs s g e

pertanto allega copia del i i equi i equi del titolo di studio
T e 1 i corgis

Tmo o canssgumets

[ S sansegate

di essere in possesso di requisiti che danno diito a preferenza nella graduatoria a parita di merito

di essere insignito di medaglia al valor militare

di essere mutilato o invalido di guerra ex combattenti

di essere mutilato o invalido per fatto di guerra

di essere mutilato o invalido per servizio nel settore pubblico e privato

di essere orfano di guerra

di essere orfano dei caduto per fatto di guerra

di essere orfano dei caduto per servizio nel settore pubblico e privato

di essere ferito in

di essere stato insignito di croce di guera o di altra attestazione speciale di merito di guerra & capo di famiglia

di mutilato o invalido di guerra ex combattente.

di mutilato o invalido per fatto di guerra

o di mutilato o invalido per servizio nel settore pubblico e privato

O Scrivi qui il testo da cercare. : @ 17°C Soleggiato A T
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L Scrivi qui il testo da cercare.
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i aver svolto senvizio volontario in ferma prefissata e di aver completato senza demerito la ferma contratta
a. VFP1 velontari in ferma prefissata di un anno
b. VFP4 volontari in ferma prefissata di quattro anni
¢ VFB volontari in ferma breve triennale
d. ufficiali di complemento in ferma biennale o in ferma prefissata

di possedere la certificazione di appartenenza alle categorie protette di cui allawiso di selezione

i possedere | requisii per beneficiare della riserva di post a favore del personale interno gia in servizio di
ruolo

di essere portatore di handicap documentato da struttura sanitaria & di avere necessita di ausiio o di tempi
e fespletamento delle prove df concorso,pertanto llega copla del cetfcato medico

o

i aver dirlo ad essare esanerclo dalls svenlule preselzione i quario afit da invaldia ugule o superire
all'80% (articolo 20, della Legge 0510211992, n. 104), pertanto allega copia del verbale della
commissione medica

n aver prestato servizi presso Pubbliche Amministrazioni risolt per destituzione o dispensa per persistente
insuffcente endimenta avvero sssere stato dichiaralo decadulo da ur mpiego pubbico
di non essere escluso dall elettorato politco attivo

[<]

di godere i dirit civil e politci

di non essere soggetto o di aver assolto gii obblighi miltari di leva (per i candidati di sesso maschile nati entro il 31
licembre 1985)

[N N<]

vere idoneita fisica allimpiego e alle mansioni del posto messo a concorso
sere consapevole che nel corso delle prove & previsto \‘zccer\amemo della conoscenza delluso delle
apparecchiature e delle applicazioni informatiche pii diffuse e della lingua ingles
di essers consapevole Che Teventusls sseunziane & subodinets all susaftanza delfidonsia fica sl impizgo
come previsto dal Decreto Legislativo 09/04/2008, n. 81
cettare senza riserve le condizioni previste dal bando di selezione nonché dal regolamento sull'ordinamento
genera\e degli uffici e dei servizi, dai regolamenti speciali del personale e dagli accordi nazionali e locali relativi alla
disciplina del rapporto di lavoro del personale degli enti Lacali vigenti al momento dellassunzios
DICHIARA INOLTRE

(<< -]

a

i non aver rporta condanne penal
he ese no d Il'elettorato attivo
« che impe: 0 I'accesso ai pubblici impieghi
 che comportano Ia destiuziane da pubblc mpieg
di non aver riportato condanne penali anche con sentenza non passata in giudicato, per i reati previsti nel Capo |
del Titolo Il del Libro Il del Co enale, ai sensi dell'articolo 35-bis del Decreto Legislativo 30/03/2001, n. 165

di non essere sottoposto a misure di prevenzione

di non avere procedimenti penali in corso dstrutoria

di avere procedimenti penali in corso d'istruttoria

Dessrmons e poceament peral

ECTErT

@ 17°C Soleggiato

R Scrivi qui il testo da cercare.
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di aver svolto servizio volontario in Verma preﬁsszta & di aver completato senza demerito Ia ferma contratta
FP1 volontari in ferma prefissata
b VEP4 volantar in ferma prefiseata d quatt anni
¢. VFB volontari in ferma breve triennale
d_ufficiali di complemento in ferma biennale o in ferma prefissata

di possedere la certificazione di appartenenza alle categorie protetie di cui allawiso di selezione

di possedere i requisiti per beneficiare della fiserva di posti a favore del personale interno gia in servizio di
uolo

i essere portaore di handieap documentato da sinuurs saniars @ i avers necessits di ausfo o i temi
Iesplelamemu delle prove di concorso, pertanto allega copia del certificato medico

o

di aver dirito ad essere esonerato dalla eventuale preselezione in quanto affetto da invalidita uguale o superiore

all80% (articolo 20, comma 2-bis della Legge 05/02/1992, n. 104), pertanto allega copia del verbale della

commissione medica

di non aver prestato servizi presso Pubbliche Amministrazioni risolti per destituzione o dispensa per persistente
suficiente rendimento ovvero essere stato dichiarato decaduto da un impiego pubblico

a

on essere escluso dallelettorata po
odere di dirtt civill e polit
0n essere soggetto o di aver assolto gl obblighi miltari di leva (per | candid:
dicembre 1985)
di avere idoneita fisica allimpiego e alle mansioni del posto messo a concorso
i essere consapevle che el corso delle prove ¢ previslo faccerlamento el conoscenza defuso delle
apparecchiature  delle informatiche pi e della lingua ingless
di essere consapevole Che Teventusle sseunzine & subodinets ll susaftanza delfidonsia isca al impiego
Come previsto 431 Decreta Lagieitivo 09/042008, n 81
di accettare senza riserve le condizioni previste dal bando di selezione nonché dal regolamento sullordinamento
generale degli uffici & de servizi, dai regolamenti speciali del personale e dagli accordi nazionali e locall relativi alla
ciplina del rapporto di lavoro del personale degii enti Locali vigenti al momento delfassunzio
DICHIARA INOLTRE

[ <N<BN<NN<]

[<]

di non aver riportato condanne penali
+ che escludono dallelettorato atiivo

« che impediscono Iaccesso i pubblici impieghi

« che comportano la destituzione da pubblici impieg

i non aver riportato condanne penali anche con sentenza non passata In giudicato, per | reati previst nel Capo |
del Titolo Il del Libro Il del Codice Penale, ai sensi dellarticolo 35-bis del Decreto Legislativo 30/03/2001, n. 165

di non essere sottoposto a misure di prevenzione

di non avere procedimenti penali in corso distrutioria

di avere procedimenti penali in corso d'istruttoria

o T
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di non aver riportato condanne penali anche con sentenza non passata in giudicato, per i reati previsti nel Capo |
del Titolo Il del Libro Il del Codice Penale, ai sensi dellarticolo 35-bis del Decreto Legislativo 30/03/2001, n. 165
di non essere sottopesto a misure di prevenzione

O Tdi non avere iment penaliin corso distruttoria

O di avere procedimenti penali in corso distruttoria

Elenco degli allegati
s

n. [ ]dichiarazioni integrative specifiche del bando (formulario)

curriculum vitae redatto secondo il modello europeo

O IéﬁEa di partecipazione NON SELEZIONARE!

i equivalenza del titolo di studio

0 dei dati

o199
[ [dichiara di aver preso visione delfinformativa relativa al trattamento dei dati personali pubblicata sul sito intemet
del’Amministrazione destinataria, titolare del trattamento delle informazioni trasmesse all'atto della presentazione

della

120412022

o

g 1620
@ 18°C Soleggiato T oy B

Selezionare dall’elenco degli allegati, la documentazione prevista come
“Allegato obbligatorio” dallo specifico bando del concorso al quale si
intende partecipare (per es. “curriculum vitae...”).

N.B.: NON SELEZIONARE “ricevuta di pagamento della tassa di
partecipazione”, pena I’impossibilita di proseguire nell’iter di
presentazione dell’istanza.

Dopo aver compilato correttamente la domanda comparira la seguente schermata e si potra
procedere all’inserimento degli allegati selezionati nella schermata precedente:

& Domanda di partecipazione acc [ bando_concorso_struttore_amm X | G (96) Libero Mail - Home x| +

€ >cCc a I {t/modulo/14465#!/index 2% 0@ :

Comune di Novate Milanese @  Disconnetti

Sportello telematico polifunzionale

Comune di Novate Milanese

Domande frequenti Pagamenti Scrivaniadi'

(R LR Tl

O BAa O

V Nessuna firma elettronica richiesta

on

B Listanza & incompleta

o sar disponibile solo

H P Scrivi qui il testo da cercare.

N.B. Gli allegati sono ammessi solo nel formato PDF/A. Per ulteriori informazioni consulta le FAQ
all’indirizzo https://sportellotelematico.comune.novate-milanese.mi.it/fag?title=pdf%2Fa



https://sportellotelematico.comune.novate-milanese.mi.it/faq?title=pdf%2Fa

Una volta inseriti tutti gli allegati lo sportello richiedera il pagamento della tassa concorso tramite
piattaforma PAGOPA, quale step obbligatorio per completare 1’iter.

A tal fine occorrera cliccare sul tasto “+” presente nel rigo “Distinta di pagamento” e compilare la
distinta di pagamento inserendo il ruolo e I’importo della tassa da versare (per es. € 10,00):

& Domanda di partecipazionea o X B bando_concorsoistrutiore amm X | G (96) Libero Mail - Posta X | @ Curiculum Vitae VR 2022pdf x| [ 11 miglior convertitore PDF: crea, X |+ v - X

€ cC & 0.C 1 miit/modulo/14465#1/index e % O a

Comune di Novate Milanese @  Disconnetti

Sportello telematico polifunzionale

Comune di Novate Milanese

Domande frequenti Pagar i Scrivaniadi’® = BT WL

1 olle® "B 1 rbeciparione a concorso pubblico B a

 Nessuna firma elettronica richiesta

¥ Curriculum vitae redatto secondo il modello europeo (Tutti documenti richiesti sono gia stati caricati)

Curriculum Vitae VR 2022 (2) [+]5]

Nessuna firma elettronica richiesta i i

ot it (5 o et assinepos i doclmments 150 Listanza e incompleta
1l modulo B == "B _ partecipazione a concorso
pubblico richiede un pagamento; Il modulo Distinta di

STt peraserte [ +] pagamento sar disponibile solo dopo aver completato
~istanza
Lep compilazione verranno cancellate attivita ~__

[d Dati dellistanza

Codice istanza: c_f955-14465

Oggetto: "= “H2M* 12" - partecipazione a concorso

pubblico
Data compilazione: 12/04/2022 15:05
Ultimo aggiornamento: 12/04/2022 15:33

Metodo di presentazione: Messaggio PEC

Proprietario della pratica: ™ L

P Scrivi qui il testo da cercare, 17°C Soleggiato (RO

& Domanda di partecipazionea o X B bando_concorsoistruttoream X | & (96) Libero Mail - Posta X | @ Curiculum Vitae VR 2022pdf x| [ Il miglior convertitore PDF: crea, x |+ v - X

«>Cc @ I it/modulo/14465#, 2 % 0O a

in qualita di 2 e enarn .

I ~]
o

E 3] E— A

oo e Tremae

: I ]
[ i i \

ha versato, secondo le modalita di pagamento previste dall Amministrazione, | seguenti importi
T

Tassa di ammissione a concorso pubblico

assolvimento dellimposta di bollo per la presentazione dalla domanda

limposta di bollo non & dovuta

Timposta di bollo & stata assolta in modo vituale

Timposta di bollo & stata assolta annullando la seguente marca da bollo

s At s
| SR

listanza & esente dal pagamento dellimposta di bollo

e s s ors s 50t 26 v Do s s Pt 2020

dells Repubblca 2604372, . 642, dallaricolo 82 Decrato Legislatio 03072047, n. 117 o dl Decreto Legge
15082020, 4

totale.

[Novate Milanese 1200412022

T o

R Scrivi qui il testo da cercare. il @ 17°C Soleggiato Q)




Dopo aver compilato la distinta di pagamento sara possibile procedere al versamento della tassa

concorsuale selezionando:

1 - “Paga on-line” se si intende effettuare il pagamento contestualmente alla compilazione della

domanda;

2 - “Paga con avviso di pagamento” che consentira il pagamento non contestuale:

& Domanda di partecipazioneacc X B bando_concorsoistruttore.amm X | G (96) Libero Mail - Posta X | @ Curriculum Vitae ViR 2022.pdlf

¢>c s o i

mi.it/modulo/14465#!/index

Comune di Novate Milanese

Sportello telematico polifunzionale

Comune di Novate Milanese

Domande frequenti Pagamenti Scrivania di il ST &

B s wms W s partecipazione a concorso pubblico

 Nessuna firma elettronica richiesta
¥ Curriculum vitae redatto secondo il modella europeo (Tutti documenti richiesti sono gl stati caricati) E
Curriculum Vitae VR 2022 (2)

Nessuna firma elettronica richiesta
formato Adobe PDF/A, dimensione massima per ogni documento 15MB

Distinta di pagamento

 Nessuna firma elettronica richiesta

H O Scrivi qui il testo da cercare.

X | O gl comverttore POF: crea. -

+ v - 8 x

C3 Disconnetti

b El Listanza e incompleta

Il modulo ™ _ partecipazione a concorso
pubblico richiede un pagamento; Il modulo Distinta di
pagamento sara disponibile solo dopo aver completato
listanza

P £l Listanza richiede un pagamento

[ Dati dellistanza

Codice istanza: c_f955-14465

Oggetto: ™= .
pubblico

- partecipazione a concorso

Data compilazione: 12/04/2022 15:05

@ 17°C Soleggiato

),

Dopo aver eseguito il pagamento sara possibile procedere all’invio dell’istanza utilizzando

I’apposito pulsante:

¢ x B bando_concorso istruttore_amn X X | @ Curriculum Vitae VR 2022,pdf

€« > c s I

& (99+)Libero Mail - SCHERMATE

t/modulo/14465#/inde

Comune di Novate Milanese

Sportello telematico polifunzionale
Comune diNovate Mianese
Scrivania di el 5

Domande frequenti Pagamenti

TN = METY T= - partecipazione a concorso pubblico

& « B" 1 partecipazione a concorso pubblico

 Nessuna firma elettronica richiesta

S @ ag

Distinta di pagamento B

 Nessuna firma elettronica richiesta

¥ Ricevuta pagamento (formato XML (Tutti i documenti i

to delle spese ar

i pagar

Nessuna firma elettronica richiesta
formato Documento XML dimensione massima per ogni documento 15MB

H P Scrivi qui il testo da cercare.

% | O i migior convertitore PDF: crea

+ [d Dati dell'istanza

x| + v - %

@ Disconnetti

,0

Listanza richiede un pagamento

nto eseguito con suc

Scarica la ricevuta

4 Listanza é pronta per essere inviata

La pratica sard inviata

ate Milanese - Ufficio personale e

Bnem

Invialistanza B

oleggiato ~ 1 ) |,



N.B.: anche nel caso di pagamento contestuale, il pulsante “invia I’istanza” si attivera dopo qualche
minuto.

L’istanza sara inviata correttamente quando comparira il messaggio evidenziato in verde a destra
della schermata:

& Domands di

o x B bando conc

btnstore.omm X | G (99+)Libero Mail- SCHIRMATE S x | @ Curiculum Vitae VR 2022pcf % | [ Il mighor converttore POF: en, X |+ v

€« c & 0.C I miit/modulo/14465#1/index e % O a i

Comune di Novate Milanese @  Disconnetti

Sportello telematico polifunzionale
Cerca. el
Comune di Novate Milanese

Domande frequenti Pagamenti Scrivania di

[ Archivio

Scaricail file ZIP =

Listanza richiede un pagamento

Uy = =
[3) Crea una nuova istanza per Comune di Novate Milanese

Pagamento eseguito con successo
Domanda di partecipazione a concorso pubblico

Domanda accesso documenti amministrativi Scarica la ricevuta
Domanda di annullamento e archiviazione di una pratica

Comunicazione o trasmissione di documenti alla Pubblica Amministrazione
Segnalazione, reclamo, suggerimento o apprezzamento alla Pubblica Amministrazion... -

v & Listanza e stata inviata con successo
_— Inviato con successo 1 12/04/2022 3 15
,// Indirizzo IP del mittente: * B= " I

FERE P B e e P
- - - - - e M

[d Dati dellistanza

Codice istanza: ¢_f955-14465

Oggetto: ™V I - partecipazione a concorso
pubblico

; 1544
H P Scrivi qui il testo da cercare, if @ 17°C Soleggiato B e 50

Successivamente, nella sezione “Mie compilazioni inviate” della scrivania telematica, sara possibile
visualizzare gli estremi della domanda presentata compreso il numero di protocollo.

Tale dato ¢ altresi accessibile sull’App “lo” qualora il candidato sia gia accreditato al momento
della presentazione della domanda.



