
Comune di Novate Milanese 
Settore Economico Finanziario e Controllo Gestione

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 554 / 2018

OGGETTO:  RILEVAZIONE  STRAORDINARIA DEI  BENI  MOBILI  DEL COMUNE  DI 
NOVATE  MILANESE  ANNO  2018  AGGIORNATO  AL  D.  LGS.  118/2011– 
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO AI SENSI DELL’ART. 36 COMMA 2 LETT. A) 
DEL D. LGS. 50/2016 – CIG: Z032480A73 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE FINANZIARIO E CONTROLLO DI GESTIONE

Visto l’art. 107 del D.lgs.18 agosto 2000, n. 267 che disciplina gli adempimenti di competenza dei dirigenti, 
stabilendo in particolare che spetta ai responsabili d’area e/o settore, nel limite delle attribuzioni delle unità 
organizzative  a  cui  sono  preposti,  l’emanazione  di  tutti  gli  atti  di  gestione  finanziaria,  tecnica  ed 
amministrativa,  compresa  l’adozione  di  tutti  gli  atti  che  impegnano  l’amministrazione  verso  l’esterno, 
mediante autonomi poteri di spesa, di organizzazione delle risorse umane, strumentali e di controllo;

richiamati:
- il  vigente  Ordinamento  degli  uffici  e  dei  servizi  approvato  con  deliberazione  G.C.  n.  106  del  

7/6/2011 e successive modificazioni;
- il  vigente  Regolamento  di  Contabilità  approvato  con  deliberazione  C.C.  n°  79  del  17/11/2016 

immediatamente eseguibile;
- il decreto dirigenziale n.15 del 8/02/2018 con il quale è stato attribuito al Dott. Cristiano Crimella, a 

far data dal 1 febbraio 2018, l’incarico di posizione organizzativa del Settore Finanziario e Controllo 
di Gestione, ai sensi e per gli effetti di cui agli art. 8 e seguenti del CCNL 31/03/1999;

- la deliberazione del Consiglio Comunale n. 8 del 22/02/2018 ad oggetto “Approvazione bilancio di 
previsione  triennio  2018/2020”,  immediatamente  eseguibile  e  successive  modificazioni  ed 
integrazioni;

- la deliberazione di Giunta comunale atto n. 123 del 05/07/2018 ad oggetto ‘Approvazione del Piano 
esecutivo di gestione 2018/2020 ed il piano delle performance 2018’.

richiamati inoltre:
- il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 “Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti  

locali”;
- l'articolo 3 della legge 136/2010, in tema di tracciabilità di flussi finanziari;
- il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 “Codice dei contratti pubblici” di seguito denominato 

Codice, e successive modificazioni ed integrazioni;

considerato che:
● la normativa vigente impone la redazione e l’aggiornamento annuale dell’inventario dei beni mobili 

ed immobili dell’ente e che tale strumento riveste una particolare importanza per gli enti locali in  
quanto consente di conoscere l’effettiva consistenza del patrimonio e permette una corretta tenuta 
della contabilità economico-patrimoniale;

● la regolare tenuta dell’inventario e il suo aggiornamento, sono costantemente monitorati dalla Corte 
dei Conti tramite i questionari sui documenti contabili degli enti trasmessi dagli Organi di revisione 
contabile;

● il patrimonio, come definito dall’art. 230, comma 2, del TUEL “...è costituito dal complesso dei beni  
e dei rapporti giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascun Ente, suscettibili di valutazione ed 
attraverso la cui rappresentazione contabile ed il relativo risultato finale differenziale è determinata 
la consistenza netta della dotazione patrimoniale”;
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● la gestione patrimoniale dell’Ente locale è evidenziata dal Conto del Patrimonio il quale, ai sensi del 
primo  comma  dell’articolo  sopracitato,  “riassume  la  consistenza  del  patrimonio  al  termine 
dell’esercizio”,  raffrontando lo  Stato  Patrimoniale  all’inizio  dell’esercizio  finanziario  con quello 
risultante al termine dello stesso, evidenziando le variazioni positive e/o negative determinatesi nella 
gestione;

● la ricostruzione generale degli inventari del Comune di Novate Milanese è stata effettuata nell’anno 
2000  e che l’aggiornamento dello stato di consistenza è stato effettuato annualmente dal Servizio 
Economato mediante l’utilizzo di software denominato CI4CI “Cespiti e inventario” fornito dalla 
Società  ADS  Asutomated  Data  System  di  Bologna  e  tramite  la  collaborazione,  molto  spesso 
lacunosa, degli uffici comunali;

● in base all'articolo 2 del D.lgs 118/2011 l’attività di riclassificazione è stata regolarmente effettuata  
con  l’aggiornamento  dell’inventario  dell’anno  2016  per  tutti  i  beni  mobili  ed  immobili 
dell’inventario secondo i criteri del D. Lgs. 118/2011;

dato atto che l’attività di rivalutazione dei beni mobili non è stata effettuata nel 2017 in quanto si è ritenuto 
opportuno effettuare tale attività in seguito:

- all’ultimazione della nuova scuola primaria “Italo Calvino” di Via Brodolini (che ha comportato la 
demolizione della vecchia scuola, la rottamazione di parte degli arredi, il trasferimento di parte di  
essi negli altri plessi scolastici del territorio e il deposito a magazzino di quelli non utilizzati);

- al definitivo trasferimento del Centro polifunzionale (piscina) di Via Brodolini 6 dal Fallimento CIS 
Novate;

- all’acquisizione degli arredi del bar presso il Chiosco Area mercato di Piazza Falcone Borsellino da  
parte del Concessionario assegnatario della gestione; 

accertato che la ricognizione deve essere effettuata presso tutti gli edifici e in tutti i locali in cui sono presenti 
beni di proprietà comunale e che i beni mobili in essi contenuti devono essere censiti, classificati e rilevati in  
tutte le loro caratteristiche; ad ogni bene deve essere applicata una etichetta autoadesiva riportante il logo del 
Comune e il numero progressivo di inventario; ogni bene deve essere riclassificato, codificato e valorizzato 
conformemente alle indicazioni del Nuovo Piano dei Conti Integrato definite nell’All. 6 del D. Lgs. 118/2011 
a cui deve seguire la redazione dei prospetti di riclassificazione; infine devono essere popolati gli archivi 
informatici del programma “Cespiti e inventario” dell’Ente;

dato atto che i beni mobili da rilevare sono contenuti nei seguenti edifici:
1) Palazzo Municipale - Viale Vittorio Veneto 18
2) Biblioteca “Villa Venino” – Largo Padre Fumagalli 5
3) Comando di Polizia Locale e Settore Interventi Sociali – Via Repubblica 80
4) Informagiovani – Via Cadorna 11
5) Asilo Nido “Il Trenino” – Via Baranzate
6) Asilo Nido “Prato fiorito” – Via Campo dei Fiori
7) Spogliatoi campo Sportivo – via Torriani
8) Centro Diurno Disabili – Via Manzoni
9) Centro Polifunzionale – Via Brodolini 6
10) Chiesetta “Gesio” – Via Roma 2
11) Chiosco Bar Area Mercato – Piazza Falcone Borsellino
12) Cimitero Monumentale – Via Rimembranze
13) Cimitero Parco- Via IV Novembre
14) Plesso scolastico Via Baranzate (scuola primaria, materna, mensa scolastica), palestra)
15) Plesso scolastico Via Brodolini (scuola primaria, materna e mensa)
16) Plesso scolastico Via Cornicione (primaria e archivio comunale)
17) Plesso scolastico Via Manzoni (materna e mensa)
18) Plesso scolastico Via Prampolini (scuola secondaria di primo grado e mensa)
19) Palestra Via Cornicione
20) Palestra Via Prampolini
21) Palestra Via Brodolini
22) Palazzetto dello Sport – via De Amicis
23) Piattaforma ecologica – Via IV Novembre
24) Scuola Secondaria di Primo grado – Via dello Sport
25) Sede Protezione Civile – Via Resistenza 24
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26) Tensostruttura – Via dello Sport
27) Via Repubblica 15 sede di attività diversificate;
 

tenuto conto che per l’attività di ricognizione e valorizzazione dei beni mobili sono necessarie competenze 
specifiche, personale adeguatamente formato e idonee strumentazione non esistenti all’interno dell’Ente, e 
pertanto l’aggiornamento della banca dati non risulta realizzabile senza il supporto di professionalità esterne 
in possesso di capacità professionali adeguate;

rilevato,  quindi,  che nella fattispecie  sussistono le condizioni  per rivolgersi  al  mercato esterno mediante 
acquisizione del servizio da operatori specializzati nel settore;

richiamato l’art.36 del D. Lgs. 50/2016 che prevede al comma 2 lettera a) che gli affidamenti di lavori servizi 
e forniture di importo inferiore a 40.000 euro avvengano mediante affidamento diretto, anche senza previa  
consultazione di due o più operatori economici;

considerato che ad oggi non sono attive convenzioni Consip a cui aderire per l’acquisizione del servizio in  
oggetto, né vi sono segnalazioni sui portali di Consip circa l’esistenza di una convenzione in fase di studio, o 
di un bando pubblicato o di una gara aggiudicata per l’approvvigionamento del servizio oggetto del presente 
affidamento;

consultato, ai sensi dell’art. 1 comma 450 della L. 27/12/2006 n. 296, come modificato dall’art. 7 del D.L.  
07/05/2012 n. 52 convertito con modificazioni in L. 06/07/2012 n. 94, il Mercato Elettronico della Pubblica  
Amministrazione (MEPA) sul sito www.acquistinretepa.it e preso atto che sono presenti offerte che, così  
come formulate, non sono adeguate alle necessità dell’Ente;

considerato che:
● l’art.  36,  comma  2  lettera  a)  del  D.  Lgs.  n.  50  del  18/04/2016  legittima  procedure  negoziate 

elementari, per forniture e servizi, di importo inferiore a 40.000,00 euro, tramite l'affidamento diretto 
da parte del responsabile del procedimento;

● l'art.  37  comma 1  del  medesimo decreto  legislativo  prevede  che  “Le  stazioni  appaltanti,  fermi 
restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, previsti 
dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa, possono procedere direttamente e 
autonomamente all’acquisizione di forniture e servizi di importo inferiore a 40.000,00 euro e di 
lavori di importo inferiore a 150.000,00 euro, nonché attraverso l’effettuazione di ordini a valere su 
strumenti di acquisto messi a disposizione dalle centrali di committenza”.

evidenziato che:
● per la tipologia di servizio in oggetto, ricorrono le condizioni per la procedura di gara telematica 

mediante  la  piattaforma e-Procurement  SINTEL,  da aggiudicare  mediante  procedura di  acquisto 
tramite RdO al prezzo più basso;

● la forma del contratto è pubblica e si concluderà mediante scambio di corrispondenza commerciale 
con firma digitale in via telematica sulla piattaforma e-Procurement SINTEL; 

vista la proposta di offerta presentata dalla Società ADS Automated Data System, Via della Liberazione 15, 
40128 Bologna, C.F.-P.I. 00890370372 con la quale la Ditta si è resa disponibile a svolgere il servizio di  
rilevazione straordinaria al prezzo di €. 8.196,72 + IVA 22% che verrà svolto con la seguente metodologia:

- analisi  situazione  contabile  con  verifica  del  raccordo  della  contabilità  finanziaria,  Titolo  II 
(competenza e residui per ciascun anno) con il conto del patrimonio;

- analisi per eventuale raccordo della contabilità finanziaria, Titolo I (competenza e residui) con il 
conto  del  patrimonio  per  eventuali  acquisizioni  di  beni  durevoli  effettuati  al  Titolo  I  e  per 
capitalizzazione costi.  Tale  attività verrà svolta sulla base dell’elenco delle fatture  e liquidazioni 
segnalate dall’ente per l’analisi di tale dato;

- ricognizione dei singoli beni presso tutti gli edifici ed in tutti i locali (secondo un elenco fornito 
dall’ente) in cui sono presenti beni di proprietà comunale, censimento, classificazione e  rilevazione 
delle principali caratteristiche;

- fornitura  e  applicazione  di  etichetta  autoadesiva  riportante  il  logo  del  Comune  e  il  numero 
progressivo di inventario e il codice a barre;
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- riclassificazione, codificazione e valorizzazione dei beni censiti conformemente alle indicazioni del  
nuovo Piano dei Conti Integrato definite nell’All. 6 del D. Lgs. 118/2011 e redazione dei prospetti di  
riclassificazione;

- registrazione dei dati acquisiti in formato digitale su di un foglio excel con le seguenti colonne: 
a) anno di acquisto 
b) valore di acquisto 
c) coefficiente di ammortamento 
d) quota di ammortamento 
e) fondo di ammortamento 
f) valore residuo 
g) descrizione del cespite; 
h) categoria di bilancio a cui appartiene il cespite; 
i) sede e locale in cui il cespite è effettivamente ubicato; 
j) settore e servizio di competenza e nominativo del responsabile; 
k) eventuali altre informazioni richieste e rilevabili all’atto della ricognizione. 
l) Redazione degli elaborati conclusivi e degli stampati da allegare al Conto del Patrimonio;

in riferimento a quanto previsto al precedente punto 6 i), l’individuazione del locale deve avvenire  
mediante numerazione di ogni locale che dovrà essere effettuata virtualmente sulle planimetri messe 
a disposizione dall’Ente. La numerazione dovrà essere numerica e progressiva partendo dal Palazzo 
Municipale di Via Vittorio Veneto;

- redazione degli elaborati conclusivi e degli stampati da allegare al Conto del Patrimonio;
- popolamento dei dati negli archivi informatici dell’Ente;

preso atto che il corrispettivo proposto risulta congruo in relazione alla tipologia delle attività rese, nonché ai 
prezzi di mercato per i servizi di tale settore, e che il sistema di rilevazione e di gestione del patrimonio 
proposto dalla società ADS S.p.a, risulta dal punto di vista degli aspetti tecnici ed economici conforme alle  
esigenze organizzative e gestionali di questo Ente;

richiamato l’art. 192 del D. Lgs. n. 267/2000 che prescrive l’adozione di apposita preventiva determinazione 
a  contrattare  indicante  il  fine  che  si  intende  perseguire,  il  suo  oggetto,  la  forma  e  le  clausole  ritenute 
essenziali, le modalità di scelta del contraente in conformità delle norme vigenti in materia e le ragioni che 
ne stanno alla base e pertanto:

● il fine da perseguire è la ricostruzione del patrimonio mobiliare del Comune di Novate Milanese;
● oggetto dell’affidamento è la rilevazione, classificazione e valorizzazione dell’inventario mobiliare 

dell’Ente aggiornato al D. Lgs. n. 118/2011;
● modalità di scelta del contraente è la procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, comma 2, 

lett. a) del D.Lgs. 50/2016;
● l’importo del servizio è pari € 8.196,72 oltre IVA al 22 %;
● i termini, le modalità e le condizioni del servizio sono specificati nella lettera di invito e suoi allegati 

che si approvano con il presente atto;

ritenuto quindi di procedere mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 comma 2 del D. Lgs. 50/2016 
tramite  piattaforma  Sintel  alla  Società  ADS Automated  Data  System,  Via  della  Liberazione  15,  40128 
Bologna, C.F.-P.I. 00890370372;

acquisito,  ai  sensi  della  Legge  n.  136/2010,  dall’ANAC  tramite  procedura  informatica,  il  codice  CIG 
Z032480A73;

visto il Decreto Legislativo del 23/06/2011, n. 118 ad oggetto “Disposizioni in materia di armonizzazione dei 
sistemi contabili e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli enti locali e dei loro organismi, a norma degli  
articoli 1 e 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42”;

considerato che l’assunzione degli impegni di spesa e degli accertamenti di entrata deve tener conto del  
principio contabile della competenza finanziaria che dispone l’obbligo di imputazione dell’entrata e della  
spesa all’esercizio in cui le stesse divengono esigibili nel rispetto dell’art. 183 comma 6;

riscontrato che è stato redatto il DUVRI in quanto sono presenti rischi da interferenza e che i costi sono stati 
quantificati in €. 50,00, non soggetti a ribasso;  
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dato atto che l’importo di €. 10.000,00 IVA e costi di sicurezza compresi trova copertura al capitolo 1030284  
ad oggetto “Rilevazione straordinaria beni mobili” del Bilancio Triennale 2018/2020, Bilancio 2018;

accertato che:
 per la posizione anagrafica relativa alla società affidataria nel Registro delle Imprese NON 

risulta iscritta alcuna procedura concorsuale in corso o pregressa come da visura conservata 
agli atti effettuata in data 02/08/2018;

 la  Società affidataria risulta in regola con gli obblighi contributivi INPS e INAIL  come 
attestato dal DURC on-line protocollo INAIL_12077866 emesso il 17/6/2018 valido fino al 
15/10/2018; 

 a carico della Società affidataria NON risultano annotazioni al casellario ANAC come da 
visura effettuata in data 02/08/2018;

verificato che il presente atto è compatibile con gli stanziamenti del Bilancio Triennale 2018/2020 approvato 
con  Deliberazione  di  Consiglio  Comunale  n.  22  del  22/02/2018  e  con  il  Piano  esecutivo  di  gestione 
2018/2020 ed il piano delle performance 2018, approvati con deliberazione di Giunta Comunale n. 123 del  
05/07/2018, oltre i vincoli di finanza pubblica;

dato atto che ai sensi del c. 1 dell’art. 31 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n° 50, Responsabile Unico 
del Procedimento (RUP) è lo Scrivente;

accertato che l'organo adottante non versa in una situazione di conflitto di interesse ai sensi dell'art. 6 bis  
della  Legge  241/1990,  dell’art.  42  del  D.  Lgs.  50/2016  e  dell'art.  6  del  codice  di  comportamento  dei 
dipendenti comunali;

vista la Legge 23 dicembre 2014 n° 190;

dato  atto  altresì,  che  la  presente  diventerà  esecutiva  successivamente  al  visto  di  regolarità  contabile  
attestante la copertura finanziaria formulato dal Dirigente dell’Area Servizi Generali e alla Persona, ai sensi 
dell’art. 183, comma 7 del Testo Unico Enti Locali D.Lgs. n. 267 del 18 agosto 2000

DETERMINA

1) di prendere atto che la premessa è parte integrante e sostanziale del  presente atto anche se non  
trascritta e ne costituisce motivazione giuridica, ai sensi dell’art. 3 della legge 241/1990 e ss.mm. e 
ii.; 

2) di considerare il presente atto determinazione a contrarre e avvio del procedimento di gara mediante 
procedura di affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. 50/2016, con  
RDO con invito ad  operatore  economico abilitato  sulla  piattaforma telematica  di  e-procurement 
SINTEL;

3) di approvare i documenti dell’affidamento diretto, parte integrante del presente atto, con cui sono 
definite le clausole essenziale del servizio;

4) di  dare  atto  che  con  la  presentazione  dell’offerta  economica  e  dunque  con  l’accettazione  delle  
condizioni previste nel capitolato allegato alla presente sarà aggiudicato il servizio  de quo, con le 
modalità previste dalla piattaforma telematica di e-procurement SINTEL, alla Società ADS S.p.a.  
con  sede  in  Viale  della  Liberazione  15,  40128  Bologna,  C.F.-P.I.  00890370372  al  prezzo  di  €. 
8.196,72 compresi oneri di sicurezza pari a €. 50,00 oltre I.V.A. 22% per un totale di €. 10.000,00 
IVA compresa;

5) di impegnare la somma complessiva di €. 10.000,00 al capitolo 1030284 ad oggetto “Rilevazione 
straordinaria beni mobili” Fattore 2120199999, Centro 010100, 5 livello 1030299999;

6) di stabilire che il contratto si concluderà mediante scambio di corrispondenza commerciale in via  
telematica sulla piattaforma di e-procurement SINTEL;
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7) di liquidare e pagare, ai sensi dell’art. 184 del TUEL, a presentazione delle fatture, alla Società ADS 
S.p.a. la somma € 10.000,00 con le modalità di cui alla Legge 190/2014, accertata la regolarità  
contributiva tramite DURC;

8) di attestare che, oltre a quanto indicato nel dispositivo della presente determinazione, non vi sono 
altri riflessi diretti ed indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio del Comune,  
ai sensi dell’art. 49 del Tuel, d. lgs. 267/2000, come modificato dall’art. 3 del D.L.10/10/2012 n. 
174;

9) di  dare  atto  che  i  pagamenti  conseguenti  al  presente  provvedimento  sono  compatibili  con  gli  
stanziamenti del bilancio triennale 2018/2020, approvato con Deliberazione di Consiglio Comunale 
n° 22 del 22/02/2018 e con il Piano esecutivo di gestione 2018/2020 ed il piano delle performance 
2018,  approvati  con deliberazione di Giunta Comunale  n. 123 del 05/07/2018, oltre i  vincoli di  
finanza pubblica;

10)di attestare il rispetto delle norme vigenti in materia di acquisto di beni e servizi e, in particolare, 
dell’art. 1 del D.L. 6/7/2012, n. 95 convertito nella Legge 7/8/2012, n. 135 (procedure Consip Spa) e 
ss.  mm.  e  ii.  e  quindi  è  legittimo  procedere  all’assegnazione  del  servizio  della  presente 
determinazione;

11) di dare atto che la presente procedura è tracciata dal CIG Z032480A73;

12)di  dare  atto  che  l’esigibilità  della  presente  obbligazione,  secondo  il  principio  applicato  della 
contabilità armonizzata di cui all’allegato 4.2 del D. Lgs. 118/2011, si realizzerà nell’annualità 2018.

Lì, 03/08/2018 IL RESPONSABILE DEL SETTORE 
FINANZIARIO E CONTROLLO DI GESTIONE

CRIMELLA CRISTIANO
(Sottoscritto digitalmente ai sensi

dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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E-S Capitolo/Art. Imp. / Acc. Sub-Impegno Liquidazione Mandato Tipo Importo Descrizione

Pagina 1 di 1ELENCO MOVIMENTI PROPOSTA
PRP - 1846 / 2018

Esercizio 2018

S 1030284 / 0 2465 / 2018 Prenotazione 10.000,00 ADS - RILEVAZIONE STRAORDINARIA
BENI MOBILI
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COMUNE DI NOVATE MILANESE 

Settore Finanziario e Controllo di Gestione 

 

 

Palazzo Municipale 

Viale Vittorio Veneto                                                                                                      economato@comune.novate-milanese.mi.it 

20026 Novate Milanese                                                                                                           comune.novatemilanese@legalmail.it 

Tel. 0235473.223 – 286                                                                                                            www.comune.novate-milanese.mi.it 

 

  

Spett.le ADS S.P.A. 

 

LETTERA DI INVITO: R.D.O. TRAMITE PIATTAFORMA SINTEL 
 

OGGETTO: RILEVAZIONE STRAORDINARIA DEI BENI MOBILI DEL COMUNE DI NOVATE MILANESE ANNO 
2018 – CIG: Z032480A73 

 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE FINANZIARIO E CONTROLLO DI GESTIONE 
 

I N V I T A 
 

codesto spettabile operatore economico, fermi restando i requisiti di ammissibilità, a partecipare alla 

procedura in oggetto, intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute ed accettate 

tutte le modalità, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla presente lettera di invito e dal Capitolato 

d’oneri del servizio di rilevazione straordinaria dei beni mobili del Comune di Novate Milanese anno 2018. 

 

Il codice identificativo della procedura attribuito dall’Autorità Nazionale Anticorruzione, ai sensi dell’art. 7, 

comma 4. del D. Lgs. 187/2010 è il seguente: Z032480A73 

 

1. STAZIONE APPALTANTE 

DENOMINAZIONE DELLA STAZIONE APPALTANTE 

Comune di Novate Milanese, Viale Vittorio Veneto 18, 20026 Novate Milanese, Codice Fiscale 

02032910156, Partita IVA 02032910156 

 

SETTORE COMPETENTE DELL’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: 

Settore Finanziario e Controllo di Gestione – Tel. 0235473223/286/257/334 – Fax 0233240000 – e-mail 

finanze@comune.novate-milanese.mi.it; economato@comune.novate-milanese.mi.it 

PEC: comune.novatemilanese@legalmail.it 

Sito internet: www.comune.novate-milanese.mi.it 

 

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.: Dott. Cristiano Crimella, Responsabile del Settore 

Finanziario e Controllo di Gestione, tel. 0235473228, fax 0233240000, e-mail finanze@comune.novate-

milanese.mi.it 

 

2. OGGETTO DELL’APPALTO 

La procedura ha per oggetto l’affidamento dell’incarico per la rilevazione straordinaria dei beni mobili del 

Comune di Novate Milanese. 

 

3. IMPORTO PRESUNTO COMPLESSIVO DEL SERVIZIO E DURATA 

L’importo dell’appalto a base di gara è pari a €. 8.196,72 oltre I.V.A. compresi €. 50,00 per oneri della 

sicurezza, non soggetti a ribasso d’asta. 

La spesa è finanziata con mezzi ordinari di bilancio. 

Non sarà ammessa offerta il cui importo complessivo superi l’importo a base d’asta. 
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L’intero servizio deve concludersi entro 90 giorni dall’aggiudicazione che avverrà mediante scambio di 

lettera commerciale, salvo imprevisti non imputabili alla società aggiudicataria del contratto. 

 

4. DOCUMENTAZIONE DI GARA 
Tutta la documentazione di gara è disponibile sulla piattaforma Sintel, come notificato attraverso PEC 

contenente il link per l’accesso all’interfaccia della procedura in Sintel.  

 

5. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DEGLI ATTI DELLA PROCEDURA 

La presente procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di modalità 

di comunicazione in forma elettronica. La Stazione Appaltante, Comune di Novate Milanese, utilizza il 

sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato SINTEL, al quale è possibile 

accedere attraverso il punto di presenza delle reti telematiche all’indirizzo internet corrispondente all’URL 

www.arca.regione.lombardia.it 

 

Per le indicazioni sulla registrazione e qualificazione e tutto ciò che attiene all’operatività sulla piattaforma 

fare riferimento alle guide pubblicate sulla piattaforma. 

 

La procedura, per quanto non espressamente disposto dalla presente lettera di invito, è disciplinata dal 

Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e successive modificazioni ed integrazioni. 

 

La stazione appaltante si riserva di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora, nel corso della 

negoziazione, si verificassero anomalie nel funzionamento dell’applicativo o della rete che rendano 

impossibile l’accesso a Sintel, o che impediscano di formulare l’offerta. 

 

6. REQUISITI MINIMI  

 

6.1 Requisiti di ordine generale (art. 80 D.Lgs. n. 50/2016) 
Non incorrere in alcuna delle cause di esclusione previste dall’art. 80 del D.lgs 50/2016 che determinano 

l’incapacità a contrattare con la pubblica amministrazione e che tali situazioni non si sono verificate per gli 

amministratori ed i soci muniti di rappresentanza. 

 
6.2 Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 1, lett a D.Lgs. n. 50/2016) 
Iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle 

commissioni provinciali per l'artigianato per il settore di attività. 

 

I requisiti dovranno essere dichiarati compilando i campi pertinenti all’interno del modello DGUE allegato 

alla presente lettera di invito in formato editabile. 

 

7. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE 
La Società, all’atto dell’aggiudicazione, deve costituire una garanzia, denominata "garanzia definitiva" a sua 

scelta sotto forma di cauzione o fideiussione con le modalità di cui all'articolo 93, commi 2 e 3 (come sopra 

indicato per la “cauzione provvisoria”) pari al 10% dell’importo del contratto, ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. 

n. 50 del 2016. 

Alla garanzia definitiva si applicano le riduzioni previste dall'articolo 93, comma 7, del Codice per la garanzia 

provvisoria. 

 

8. TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E PERIODO DI VALIDITÀ 

 

La Società concorrente dovrà inserire sulla piattaforma SINTEL, entro il termine perentorio delle ore 13.00 

del giorno 20 agosto 2018 la propria offerta firmata digitalmente, secondo le modalità definite nel 

prosieguo dell’invito. 
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Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, anche per causa 

non imputabile al concorrente. Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per 

la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla 

procedura. 

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da SINTEL, come risultante dai log del sistema. 

Il concorrente potrà presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine sopra indicato, previsto per 

la presentazione della medesima; questa nuova offerta sarà sostitutiva a tutti gli effetti della precedente. 

Se si inserisce una nuova offerta usando SINTEL, non è necessario provvedere alla richiesta scritta di ritiro. 

SINTEL annulla automaticamente l’offerta precedente (stato “sostituita”) e la rimpiazza con la nuova. 

 

9. PREDISPOSIZIONE E INVIO DELL’OFFERTA 

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse al Comune di Novate 

Milanese in formato elettronico attraverso la piattaforma SINTEL. 

Ogni documento relativo alla procedura deve essere presentato secondo le norme e le modalità sotto 

indicate, redatto in ogni sua parte in lingua italiana ed in conformità a quanto previsto dalla 

documentazione di gara. 

Salvo diversa indicazione, ogni documento elettronico (di seguito, per brevità, anche solo “file”) inviato dal 

concorrente in relazione alla presente procedura e alla presentazione dell’offerta, dovrà essere sottoscritto 

dal Legale Rappresentante del concorrente con la firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lettera s) del D. 

Lgs. 82/2005. 

Resta in ogni caso di esclusiva competenza e responsabilità del concorrente verificare che la propria 

documentazione sia effettivamente e correttamente sottoscritta con firma digitale. 

Qualora sia richiesto dal Sistema ovvero qualora il Concorrente preveda il caricamento di numerosi file 

utilizzando un formato di compressione – quale, a titolo esemplificativo e non esaustivo, in formato 

elettronico “.zip” ovvero “.rar” ovvero “.7Z” ovvero equivalenti software di compressione dati – salvo 

diverse indicazioni nella documentazione di gara, tutti i singoli file in esso contenuti dovranno essere firmati 

digitalmente, mentre la cartella compressa stessa non dovrà essere firmata. 

La Stazione Appaltante potrà procedere in qualsiasi momento a controlli e verifiche della veridicità e della 

completezza del contenuto delle dichiarazioni presentate dai concorrenti, richiedendo l’esibizione di 

documenti originali e dei certificati attestanti quanto dichiarato dai concorrenti. 

Si rammenta che ai sensi degli artt. 75 e 76 del d.P.R. 445/2000, la falsa dichiarazione comporta sanzioni 

penali e costituisce causa d’esclusione dalla partecipazione alla procedura. 

La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata 

di Sintel, che consentono di predisporre: 

- una busta telematica contenente la documentazione amministrativa 

- una busta telematica contenente l’offerta economica 

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, la 

stessa dovrà essere inviata attraverso Sintel. Il semplice caricamento (upload) della documentazione su 

Sintel non comporta l’invio alla Stazione appaltante. 

Il concorrente è tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti dalla piattaforma di e-

procurement che darà comunicazione al partecipante del corretto invio dell’offerta. 

Sintel consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, interrompere la redazione 

e riprenderla in un momento successivo. 

Il manuale d’uso per i Concorrenti e le istruzioni presenti sulla piattaforma forniscono le indicazioni 

necessarie per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta. 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di Sintel è possibile contattare l’Help Desk al 

numero verde 800116738. 

 

CONTENUTO DELLA BUSTA “A” DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
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Il Concorrente, debitamente registrato a Sintel, accede con le proprie chiavi di accesso nell’apposita sezione 

relativa alla presente procedura accedendo al sito internet all’indirizzo http://www.arca.lombardia.it 

 

Nell’apposito campo “Documentazione amministrativa” presente sulla piattaforma Sintel il Concorrente 

dovrà allegare la documentazione amministrativa, consistente in un unico file formato“.zip” ovvero “.rar” 

ovvero “.7Z” ovvero equivalenti software di compressione dati con i seguenti documenti, ciascuno dei quali 

debitamente compilato: 

 

1) Istanza di partecipazione, utilizzando l’ALLEGATO 1 predisposto dall’Amministrazione unito alla 

presente lettera di invito; tale modello deve essere firmato digitalmente, a pena d’esclusione, dal 

Legale Rappresentante o persona munita di comprovati poteri di firma, la cui procura sia stata 

prodotta nella busta “documentazione amministrativa”. 

 

2) Documento di gara unico europeo (DGUE) utilizzando l’ALLEGATO 2 – dichiarazioni di insussistenza 
delle situazioni di cui all’art.80 del D.Lgs 50/2016 e dichiarazioni di possesso dei requisiti di idoneità 
tecnico professionale ed economico finanziaria e idoneità ai criteri di selezione. 

 
Le dichiarazioni sottoscritte in forma di autocertificazione da parte dell’operatore economico in sede di 

gara devono essere rese in conformità al modello di documento di gara unico europeo DGUE, redatto 

in conformità al modello di formulario approvato con regolamento dalla Commissione europea. Il 

DGUE è fornito tra gli allegati alla presente lettera d’invito; esso fornisce una prova documentale 

preliminare in sostituzione dei certificati rilasciati da Autorità pubbliche e/o terzi e consiste in una 

dichiarazione formale da parte dell'operatore economico di: 

a) non trovarsi in una delle situazioni di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 

b) soddisfare i criteri di selezione definiti di cui all'art. 83 del D.Lgs. 50/2016. 

 

Il DGUE contiene le informazioni rilevanti richieste dalla stazione appaltante in merito ai motivi di 

esclusione di cui all’art. 80 del D.L.gs 50/2016 riguardo a: 

- titolare e direttore tecnico per le imprese individuali; 

- tutti i soci e direttore tecnico per le società in nome collettivo; 

- tutti i soci accomandatari e direttore tecnico per le società in accomandita semplice; 

- tutti i membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, di 

direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, 

del direttore tecnico o socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di società 

con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio (sono considerati soci di 

maggioranza anche coloro che detengono una quota di partecipazione societaria tale da 

determinare di fatto le scelte decisionali della Società, pertanto l’espressione “socio di 

maggioranza” si intende riferita, oltre che al socio titolare di più del 50% del capitale sociale, anche 

ai due soci titolari ciascuno del 50% del capitale o, se i soci sono tre, al socio titolare del 50%); 

- institori e il procuratori generali con poteri di rappresentanza; 

- soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data d’invio della lettera d’invito. 

 

Si precisa che l’operatore economico presenta e sottoscrive nel DGUE un’unica dichiarazione sostitutiva 

anche per conto dei soggetti richiamati dalla norma. 

 

Nel DGUE sono indicati l'autorità pubblica o il terzo responsabile del rilascio dei documenti complementari 

ed include una dichiarazione formale secondo cui l'operatore economico è in grado, su richiesta e senza 

indugio, di fornire tali documenti. 

 

Nell’eventualità in cui la stazione appaltante possa ottenere i documenti complementari direttamente 

accedendo ad opportune banche dati di cui all'articolo 81 del D.Lgs. 50/2016, il DGUE deve riportare altresì 
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le informazioni richieste a tale scopo, i dati di individuazione e, se del caso, la necessaria dichiarazione di 

consenso. 

 

Le dichiarazioni che l’operatore economico deve rendere nel DGUE sono le seguenti: 

- insussistenza di motivi di esclusione e delle situazioni di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 (punto 6.1 

“Requisiti di ordine generale” della presente lettera di invito) 

- idoneità professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 (punto 6.2. “Requisiti di 

idoneità professionale” della presente lettera d’invito). 

 

Ai fini di una corretta compilazione sono disponibili su Sintel le Linee guida per la compilazione del DGUE 
fornite dal Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti; 

 

3) se la documentazione o l’offerta è sottoscritta da un procuratore o institore: scrittura privata 

autenticata o atto pubblico di conferimento della procura speciale o della preposizione institoria o, in 

alternativa, dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’articolo 46, comma 1, lettera u), del d.P.R. n. 445 del 

2000, attestante la sussistenza e i poteri conferiti con la procura speciale o con la preposizione 

institoria, con gli estremi dell’atto di conferimento ai sensi degli articoli 1393 e 2206 del codice civile. 

 

 

10. CONTENUTO DELLA BUSTA “OFFERTA ECONOMICA” 

Nell’apposito campo “offerta economica” presente sulla piattaforma Sintel, il concorrente, a pena 

d’esclusione, dovrà compilare gli appositi campi con l’indicazione della propria offerta economica  

predisposta secondo la “scheda offerta economica” ALLEGATO 5 al presente invito indicando l’importo 

offerto al netto degli oneri per l’attuazione dei piani di sicurezza, IVA esclusa. 

L’offerta dovrà contenere altresì, a pena d’esclusione, l’indicazione dei costi interni per la sicurezza 

aziendale di cui all’articolo 95 comma 10 del D. Lgs. 50/2016. 

Gli importi dovranno essere espressi in euro. 

Non saranno ammesse offerte in aumento rispetto agli importi posti a base di gara. 

 

L’offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante. 

 

L’operatore economico deve applicare n. 1 marca da bollo da €. 16,00 (opportunamente annullata) 

sull’ALLEGATO 6 “Dichiarazione assolvimento imposta di bollo” da scansire e firmare digitalmente. In 

alternativa l’operatore economico può ricorrere alla marca da bollo virtuale. In tal caso dovrà allegare la 

ricevuta del pagamento del bollo che costituisce la “marca da bollo digitale”. 

 

L’offerta non potrà essere condizionata, parziale o in aumento. 

 

Invio dell’offerta. 

L’invio dell’offerta avviene soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e 

successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento (upload) su SINTEL della 

documentazione che compone l’offerta. 

Si ricorda che il semplice upload della documentazione di offerta su SINTEL non comporta l’invio dell’offerta 

alla Stazione Appaltante. Il Concorrente deve verificare di aver completato tutti i passaggi richiesti da 

SINTEL per procedere all’invio dell’offerta. In ogni caso SINTEL darà comunicazione al fornitore del corretto 

invio dell’offerta. 

Alla scadenza del temine di presentazione delle offerte, le offerte pervenute non potranno più essere 

ritirate e saranno definitivamente acquisite dal sistema, che le manterrà segrete e riservate sino all’inizio 

delle operazioni di apertura e verifica della documentazione. 

La documentazione amministrativa e l’offerta economica che vengono inviate dal concorrente a SINTEL 

sono mantenute segrete e riservate e conservate in appositi e distinti documenti informatici. 
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11. RICHIESTE DI CHIARIMENTI 

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della procedura 

e ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di essa devono 

essere presentate in lingua italiana e trasmesse alla Stazione Appaltante per mezzo della funzione 

“Comunicazioni della procedura” presente sulla piattaforma Sintel almeno 5 giorni prima della scadenza del 

termine fissato per la presentazione delle offerte. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti 

successivamente al termine indicato. 

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 2 giorni prima della 

scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.  

 

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione avverrà a favore del minor prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 4 del D. Lgs. 50/2016. 

 

13. FASI DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO  
In seduta pubblica, il giorno 21 agosto 2018 alle ore 10.30 presso il Settore Finanziario del Comune di 
Novate Milanese in Viale Vittorio Veneto 18, il Responsabile Unico del procedimento, coadiuvato dal 

personale della Stazione Appaltante, procederà all'esame della documentazione amministrativa presentata 

sulla piattaforma Sintel. Esaurita la procedura di verifica della documentazione amministrativa il RUP 

procederà all’apertura dell’offerta economica. 

 

All'apertura delle offerte potrà partecipare un rappresentante della Società invitata.  

 

14. ALTRE INFORMAZIONI 
Per quanto non previsto nella presente lettera di invito viene fatto espresso rinvio alle norme contenute nel 

Codice, nel DPR 05/10/2010 n. 207 (limitatamente alle parti ancora in vigore, non  abrogate) nonché ad 

ogni altra legge e norma vigente in materia. 

 

Per qualsiasi eventuale controversia che dovesse insorgere tra le parti in relazione alla validità,  esecuzione, 

interpretazione e risoluzione del presente affidamento, le parti convengono la competenza esclusiva del 

Foro di Milano. 

 

15. ALLEGATI 

Fanno parte integrante e sostanziale della presente lettera di invito i seguenti documenti:  

Allegato 1 ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 

Allegato 2 DGUE 

Allegato 3 CAPITOLATO D’ONERI 

Allegato 4 DUVRI 

Allegato 5 SCHEDA OFFERTA ECONOMICA 

Allegato 6 DICHIARAZIONE ASSOLVIMENTO IMPOSTA DI BOLLO 

 

 

 

Il Responsabile del Settore 

Finanziario e Controllo di Gestione 

Dott. Cristiano Crimella 
 “Documento informatico firmato digitalmente ai sensi dell’art. 21 

del D. Lgs. N. 82/2005 e successive modifiche ed integrazioni” 
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 Stazione appaltante: COMUNE DI NOVATE MILANESE 

RILEVAZIONE STRAORDINARIA DEI BENI MOBILI DEL COMUNE DI NOVATE MILANESE ANNO 2018 

 

Il sottoscritto  

In qualità di   (titolare, legale rappresentante, 

procuratore, altro)
( i) 

 

dell’impresa  

sede (comune italiano 

 o stato estero)   

 Cap:  Provincia    

indirizzo  Codice fiscale:  

  Partita IVA  

Telefono  PEC  

e.mail  fax  

 

ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, consapevole del fatto che, in caso di mendace 

dichiarazione saranno applicate nei suoi riguardi, ai sensi dell’art. 76 dello stesso decreto, le sanzioni 

previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti e dichiarazioni mendaci, oltre 

alle conseguenze amministrative previste per le procedure concernenti gli appalti pubblici 

 

DICHIARA  

 

a) di avere direttamente esaminato tutta la documentazione di gara così come da lettera di invito; di aver 

preso piena e puntuale conoscenza delle condizioni contenute nella stessa e nel Capitolato d’oneri e di 

accettarne completamente ed incondizionatamente tutte le norme e prescrizioni; 

b) di aver preso esatta cognizione della natura del servizio e di tutte le circostanze generali e particolari 

che possono influire sulla sua esecuzione e di aver giudicato il servizio realizzabile ed i prezzi nel loro 

complesso remunerativi e tali da consentire il prezzo offerto; dichiara altresì di avere a disposizione il 

personale necessario per far fronte alla gestione del servizio oggetto della gara; 

 

c) di aver formulato l’offerta tenendo conto delle spese relative al costo del personale e di tutti gli oneri 

ed obblighi derivanti dall’applicazione del C.C.N.L.; 
 

d) di disporre per l'esecuzione dell'appalto di tutte le attrezzature ed i materiali necessari per lo 

svolgimento del servizio; 
 

e) di autorizzare la stazione appaltante ad inoltrare le comunicazioni, a tutti gli effetti, con particolare 

riferimento alle comunicazioni ex art. 76 del D.Lgs. 50 del 2016, mediante posta elettronica certificata 

al seguente indirizzo ___________________________________; 

 

f) di essere informato, ai sensi del D. Lgs 196/03, che i dati personali raccolti sono trattati anche con 

strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene 
resa. 

 

FIRMA  DIGITALE DEL DICHIARANTE  
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__________________________________________________  

1 

 

ALLEGATO 

 

MODELLO DI FORMULARIO PERIL DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) 
 
Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore 
 

Per le procedure di appalto per le quali è stato pubblicato un avviso di indizione di gara nella Gazzetta ufficiale dell'Unione 
europea le informazioni richieste dalla parte I saranno acquisite automaticamente, a condizione che per generare e compilare il 
DGUE sia utilizzato il servizio DGUE elettronico (1). Riferimento della pubblicazione del pertinente avviso o bando (2)  nella 
Gazzetta ufficiale dell'Unione europea: 

 

GU UE S numero [], data [], pag. [],  

Numero dell'avviso nella GU S: [ ][ ][ ][ ]/S [ ][ ][ ]–[ ][ ][ ][ ][ ][ ][ ] 

Se non è pubblicato un avviso di indizione di gara nella GU UE, l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore deve 
compilare le informazioni in modo da permettere l'individuazione univoca della procedura di appalto: 

Se non sussiste obbligo di pubblicazione di un avviso nella Gazzetta ufficiale dell'Unione europea, fornire altre informazioni in 
modo da permettere l'individuazione univoca della procedura di appalto (ad esempio il rimando ad una pubblicazione a livello 
nazionale): [….] 

 

INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA DI APPALTO 

Le informazioni richieste dalla parte I saranno acquisite automaticamente a condizione che per generare e compilare il DGUE 
sia utilizzato il servizio DGUE in formato elettronico. In caso contrario tali informazioni devono essere inserite dall'operatore 
economico. 

Identità del committente (3) Risposta: 

Nome:  

Codice fiscale  

COMUNE DI NOVATE MILANESE  

02032910156 

Di quale appalto si tratta? Risposta: 

AFFIDAMENTO DIRETTO TELEMATICO PER LA RILEVAZIONE 
STRAORDINARIA DEI BENI MOBILI DEL COMUNE DI NOVTE 
MILANESE ANNO 2018  

Titolo o breve descrizione dell'appalto (4): [   ] 

Numero di riferimento attribuito al fascicolo dall'amministrazione 
aggiudicatrice o ente aggiudicatore (ove esistente) (5): 

[   ] 

CIG  

CUP (ove previsto) 

Codice progetto (ove l’appalto sia finanziato o cofinanziato con fondi 
europei)  

[Z032480A73 ] 

[  ]  

[  ]  

Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del DGUE devono essere inserite dall'operatore economico 

                                                 
(1)  I servizi della Commissione metteranno gratuitamente il servizio DGUE in formato elettronico a disposizione delle amministrazioni aggiudicatrici, degli enti 

aggiudicatori, degli operatori economici, dei fornitori di servizi elettronici e di altre parti interessate. 
(2)  Per le amministrazioni aggiudicatrici: un avviso di preinformazione utilizzato come mezzo per indire la gara oppure un bando di gara. Per gli enti aggiudicatori: 

un avviso periodico indicativo utilizzato come mezzo per indire la gara, un bando di gara o un avviso sull'esistenza di un sistema di qualificazione. 
(3)

  Le informazioni devono essere copiate dalla sezione I, punto I.1 del pertinente avviso o bando. In caso di appalto congiunto indicare le generalità di tutti i committenti. 
(4)  Cfr. punti II.1.1. e II.1.3. dell'avviso o bando pertinente. 
(5)

  Cfr. punto II.1.1. dell'avviso o bando pertinente. 
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Parte II: Informazioni sull'operatore economico 

A: INFORMAZIONI SULL'OPERATORE ECONOMICO 

Dati identificativi Risposta: 

Nome: [   ] 

Partita IVA, se applicabile: 

Se non è applicabile un numero di partita IVA indicare un altro numero di identificazione 
nazionale, se richiesto e applicabile 

[   ] 

[   ] 

Indirizzo postale:  [……………] 

Persone di contatto (6): 

Telefono: 

PEC o e-mail: 

(indirizzo Internet o sito web) (ove esistente): 

[……………] 

[……………] 

[……………] 

[……………] 

Informazioni generali: Risposta: 

L'operatore economico è una microimpresa, oppure un'impresa piccola o media (7)? [ ] Sì [ ] No 

Solo se l'appalto è riservato (8): l'operatore economico è un laboratorio protetto, un' 
"impresa sociale" (9) o provvede all'esecuzione del contratto nel contesto di programmi di 
lavoro protetti (articolo 112 del Codice)? 
 
In caso affermativo, 
 
qual è la percentuale corrispondente di lavoratori con disabilità o svantaggiati? 

Se richiesto, specificare a quale o quali categorie di lavoratori con disabilità o 
svantaggiati appartengono i dipendenti interessati: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
 
[……………] 
 
 
 
[…………....] 
 

Se pertinente: l'operatore economico è iscritto in un elenco ufficiale di  imprenditori, 
fornitori, o prestatori di servizi o possiede una certificazione rilasciata da organismi 
accreditati, ai sensi dell’articolo 90 del Codice ? 

In caso affermativo: 
 
Rispondere compilando le altre parti di questa sezione, la sezione B e, ove 
pertinente, la sezione C della presente parte, la parte III, la  parte V se applicabile, e 
in ogni caso compilare e firmare la parte VI. 
 
a) Indicare la denominazione dell'elenco o del certificato e, se pertinente, il pertinente 

numero di iscrizione o della certificazione  
 
 

b)    Se il certificato di iscrizione o la certificazione è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
 
 
 
c)    Indicare i riferimenti in base ai quali è stata ottenuta l'iscrizione o la certificazione e, 

se pertinente, la classificazione ricevuta nell'elenco ufficiale (10): 

 

 

[ ] Sì [ ] No [ ] Non applicabile 

 

 

a) [………….…] 
 

 
 
b)    (indirizzo web, autorità o organismo di 

emanazione,  riferimento preciso della 
documentazione): 

        [………..…][…………][……….…][……….…] 

 

c) […………..…] 

                                                 
(6)  Ripetere le informazioni per ogni persona di contatto tante volte quanto necessario. 
(7)

  Cfr. raccomandazione della Commissione, del 6 maggio 2003, relativa alla definizione delle microimprese, piccole e medie imprese (GU L 124 del 20.5.2003, pag. 
36). Queste informazioni sono richieste unicamente a fini statistici. 
Microimprese: imprese che occupano meno di 10 persone e realizzano un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo non superiori a 2 milioni di EUR. 
Piccole imprese: imprese che occupano meno di 50 persone e realizzano un fatturato annuo o un totale di bilancio annuo non superiori a 10 milioni di EUR. 
Medie imprese: imprese che non appartengono alla categoria delle microimprese né a quella delle piccole imprese, che occupano meno di 250 persone e il 
cui fatturato annuo non supera i 50 milioni di EUR e/o il cui totale di bilancio annuo non supera i 43 milioni di EUR. 

(8)   Cfr. il punto III.1.5 del bando di gara. 
(9)

  Un' "impresa sociale" ha per scopo principale l'integrazione sociale e professionale delle persone disabili o svantaggiate. 
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d)    L'iscrizione o la certificazione comprende tutti i criteri di selezione richiesti? 

In caso di risposta negativa alla lettera d): 

Inserire inoltre tutte le informazioni mancanti nella parte IV, sezione A, B, C, o D 
secondo il caso  

SOLO se richiesto dal pertinente avviso o bando o dai documenti di gara: 

e)  L'operatore economico potrà fornire un certificato per quanto riguarda il pagamento 
dei contributi previdenziali e delle imposte, o fornire informazioni che permettano 
all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente aggiudicatore di ottenere direttamente 
tale documento accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile 
gratuitamente in un qualunque Stato membro? 
 

       Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare: 

 
d) [ ] Sì [ ] No 

 

 

 

 

 

e) [ ] Sì [ ] No 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, 
riferimento preciso della documentazione)  

[………..…][…………][……….…][……….…] 

Se pertinente: l'operatore economico, in caso di contratti di lavori pubblici di importo 
superiore a 150.000 euro, è in possesso di attestazione rilasciata da Società Organismi 
di Attestazione (SOA), ai sensi dell’articolo 84 del Codice (settori ordinari)? 

ovvero, 

è in possesso di attestazione rilasciata  nell’ambito dei Sistemi di qualificazione di cui 
all’articolo 134 del Codice, previsti per i settori speciali 

In caso affermativo: 
 
a) Indicare gli estremi dell’attestazione (denominazione dell’Organismo di attestazione 

ovvero Sistema di qualificazione, numero e data dell’attestazione)  
 

b)    Se l’attestazione di qualificazione è disponibile elettronicamente, indicare: 
 
 
 
 
 
 
c)    Indicare, se pertinente, le categorie di qualificazione alla quale si riferisce 

l’attestazione: 
 

d)    L'attestazione di qualificazione comprende tutti i criteri di selezione richiesti? 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

a) [………….…] 
 

 
b)    (indirizzo web, autorità o organismo di 

emanazione,  riferimento preciso della 
documentazione): 

        [………..…][…………][……….…][……….…] 
 

c)     […………..…] 
 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

Si evidenzia che gli operatori economici, iscritti in elenchi di cui all’articolo 90 del Codice o in possesso  di attestazione di qualificazione 
SOA (per lavori di importo superiore a 150.000 euro) di cui all’articolo 84 o in possesso di attestazione rilasciata da Sistemi di 
qualificazione di cui all’articolo 134 del Codice, non compilano le Sezioni B e C della Parte IV. 

Forma della partecipazione: Risposta: 

L'operatore economico partecipa alla procedura di appalto insieme ad altri (11)? [ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo, accertarsi che gli altri operatori interessati forniscano un DGUE distinto. 

In caso affermativo: 

a) Specificare il ruolo dell'operatore economico nel raggruppamento, ovvero consorzio, 
GEIE, rete di impresa di cui all’ art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g) e all’art. 46, 
comma 1, lett. a), b), c), d) ed e) del Codice  (capofila, responsabile di compiti 
specifici,ecc.): 
 

b)    Indicare gli altri operatori economici che compartecipano alla procedura di appalto: 
 

c)   Se pertinente, indicare il nome del raggruppamento partecipante: 
 
d)  Se pertinente, indicare la denominazione degli operatori economici facenti parte di un 

consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c), o di una società di professionisti di 
cui all’articolo 46, comma 1, lett. f) che eseguono le prestazioni oggetto del contratto. 

 
 
 
 
 
a): […………..…] 
 
 
b): […………..…] 
 
c): […………..…] 
 
d): […….……….] 

                                                                                                                                                         
(10) I riferimenti e l'eventuale classificazione sono indicati nella certificazione. 
(11)  Specificamente nell’ambito di un raggruppamento, consorzio, joint-venture o altro 
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Lotti Risposta: 

Se pertinente, indicare il lotto o i lotti per i quali l'operatore economico intende 
presentare un'offerta: 

[   ] 

 
 

B: INFORMAZIONI SUI RAPPRESENTANTI DELL'OPERATORE ECONOMICO 

Se pertinente, indicare nome e indirizzo delle persone abilitate ad agire come rappresentanti, ivi compresi procuratori e institori, 
dell'operatore economico ai fini della procedura di appalto in oggetto; se intervengono più legali rappresentanti ripetere tante volte quanto 
necessario. 

Eventuali rappresentanti: Risposta: 

Nome completo;  
se richiesto, indicare altresì data e luogo di nascita:  […………….]; 

[…………….] 
Posizione/Titolo ad agire: 

[………….…] 

Indirizzo postale: 
[………….…] 

Telefono: 
[………….…] 

E-mail: 
[…………….] 

Se necessario, fornire precisazioni sulla rappresentanza (forma, 
portata, scopo, firma congiunta): [………….…] 

C: INFORMAZIONI SULL'AFFIDAMENTO SULLE CAPACITÀ DI ALTRI SOGGETTI (Articolo 89 del Codice - Avvalimento) 

Affidamento: Risposta: 

L'operatore economico fa affidamento sulle capacità di altri soggetti per 
soddisfare i criteri di selezione della parte IV e rispettare i criteri e le 
regole (eventuali) della parte V? 

In caso affermativo:  

Indicare la denominazione degli operatori economici di cui si intende 
avvalersi: 

Indicare i requisiti oggetto di avvalimento: 

[ ]Sì [ ]No 

 

 

[………….…] 

[………….…] 

In caso affermativo, indicare la denominazione degli operatori economici di cui si intende avvalersi, i requisiti oggetto di avvalimento e presentare per ciascuna impresa 
ausiliaria un DGUE distinto, debitamente compilato e firmato dai soggetti interessati, con le informazioni richieste dalle sezioni A e B della presente parte, dalla parte III, 
dalla parte IV ove pertinente e dalla parte VI. 
Si noti che dovrebbero essere indicati anche i tecnici o gli organismi tecnici che non facciano parte integrante dell’operatore economico, in particolare quelli responsabili del 
controllo della qualità e, per gli appalti pubblici di lavori, quelli di cui l’operatore economico disporrà per l’esecuzione dell’opera. 
 

D: INFORMAZIONI CONCERNENTI I SUBAPPALTATORI SULLE CUI CAPACITÀ L'OPERATORE ECONOMICO NON FA  AFFIDAMENTO 
(ARTICOLO 105 DEL CODICE - SUBAPPALTO) 

(Tale sezione è da compilare solo se le informazioni sono esplicitamente richieste dall'amministrazione aggiudicatrice o dall'ente aggiudicatore). 

Subappaltatore: Risposta: 

L'operatore economico intende subappaltare parte del contratto a 
terzi?  

In caso affermativo: 

Elencare le prestazioni o lavorazioni che si intende subappaltare e 
la relativa quota (espressa in percentuale) sull’importo 
contrattuale:   

Nel caso ricorrano le condizioni di cui all’articolo 105, comma 6, 
del Codice, indicare la denominazione dei subappaltatori proposti: 

[ ]Sì [ ]No 
 

 

 [……………….]    [……………….] 

 

[……………….] 

Se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore richiede esplicitamente queste informazioni in aggiunta alle informazioni della 
presente sezione, ognuno dei subappaltatori o categorie di subappaltatori) interessati dovrà compilare un proprio D.G.U.E. fornendo le 
informazioni richieste dalle sezioni A e B della presente parte, dalla parte III, dalla parte IV ove pertinente e dalla parte VI.  
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PARTE III: MOTIVI DI ESCLUSIONE (Articolo 80 del Codice) 

A: MOTIVI LEGATI A CONDANNE PENALI 

L'articolo 57, paragrafo 1, della direttiva 2014/24/UE stabilisce i seguenti motivi di esclusione (Articolo 80, comma 1, del Codice): 

1. Partecipazione a un’organizzazione criminale (12) 

2. Corruzione(13) 

3. Frode(14); 

4. Reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche (15); 

5. Riciclaggio di proventi di attività criminose o finanziamento al terrorismo (16); 

6. Lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani(17) 

CODICE 

7. Ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica amministrazione (lettera g) articolo 80, 
comma 1, del Codice);  

Motivi legati a condanne penali ai sensi delle disposizioni 
nazionali di attuazione dei motivi stabiliti dall'articolo 57, 
paragrafo 1, della direttiva (articolo 80, comma 1, del Codice): 

Risposta: 

I soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del Codice sono stati 
condannati con sentenza definitiva o decreto penale di condanna 
divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena richiesta 
ai sensi dell’articolo 444 del Codice di procedura penale per uno dei 
motivi indicati sopra con sentenza pronunciata non più di cinque anni 
fa o, indipendentemente dalla data della sentenza, in seguito alla 
quale sia ancora applicabile un periodo di esclusione stabilito 
direttamente nella sentenza ovvero desumibile ai sensi dell’art. 80 
comma 10?  

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare: 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso 
della documentazione): 

[…………….…][………………][……..………][…..……..…] (18) 

In caso affermativo, indicare (19): 
 
a) la data della condanna, del decreto penale di condanna o  della 

sentenza di applicazione della pena su richiesta, la relativa 
durata e il reato commesso tra quelli riportati all’articolo 80, 
comma 1, lettera da a) a g) del Codice e i motivi di condanna, 

 

b) dati identificativi delle persone condannate [ ]; 
 

c) se stabilita direttamente nella sentenza di condanna la durata della 
pena accessoria, indicare:  

 

 

 

a) Data:[  ], durata [   ], lettera comma 1, articolo 80 [  ], motivi:[       ]  
 

b) [……] 
 

c) durata del periodo d'esclusione [..…], lettera comma 1, articolo 80 [  ],  

                                                 
(12)  Quale definita all'articolo 2 della decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio, del 24 ottobre 2008, relativa alla lotta contro la criminalità organizzata (GU L 300 dell'11.11.2008, 

pag. 42). 
(13)    Quale definita all'articolo 3 della convenzione relativa alla lotta contro la corruzione nella quale sono coinvolti funzionari delle Comunità europee o degli Stati membri dell'Unione 

europea (GU C 195 del 25.6.1997, pag. 1) e all'articolo 2, paragrafo 1, della decisione quadro 2003/568/GAI del Consiglio, del 22 luglio 2003, relativa alla lotta contro la 
corruzione nel settore privato (GU L 192 del 31.7.2003, pag. 54). Questo motivo di esclusione comprende la corruzione così come definita nel diritto nazionale 
dell'amministrazione aggiudicatrice (o ente aggiudicatore) o dell'operatore economico. 

(14 )   Ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunità europee (GU C 316 del 27.11.1995, pag. 48). 
(15)  Quali definiti agli articoli 1 e 3 della decisione quadro del Consiglio, del 13 giugno 2002, sulla lotta contro il terrorismo (GU L 164 del 22.6.2002, pag. 3). Questo motivo di 

esclusione comprende anche l'istigazione, il concorso, il tentativo di commettere uno di tali reati, come indicato all'articolo 4 di detta decisione quadro. 
(16)  Quali definiti all'articolo 1 della direttiva 2005/60/CE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 26 ottobre 2005, relativa alla prevenzione dell'uso del sistema finanziario a 

scopo di riciclaggio dei proventi di attività criminose e di finanziamento del terrorismo (GU L 309 del 25.11.2005, pag. 15). 
(17)   Quali definiti all'articolo 2 della direttiva 2011/36/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 5 aprile 2011, concernente la prevenzione e la repressione della tratta di esseri 

umani e la protezione delle vittime, e che sostituisce la decisione quadro del Consiglio 2002/629/GAI (GU L 101 del 15.4.2011, pag. 1). 
(18) Ripetere tante volte quanto necessario. 
(19)  Ripetere tante volte quanto necessario. 
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In caso di sentenze di condanna, l'operatore economico ha adottato 
misure sufficienti a dimostrare la sua affidabilità nonostante 
l'esistenza di un pertinente motivo di esclusione20 (autodisciplina o 
“Self-Cleaning”, cfr. articolo 80, comma 7)? 

 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo, indicare: 

1) la sentenza di condanna definitiva ha riconosciuto l’attenuante 
della collaborazione come definita dalle singole fattispecie di reato? 

2) Se la sentenza definitiva di condanna prevede una pena 
detentiva non superiore a 18 mesi? 

3) in caso di risposta affermativa per le ipotesi 1) e/o 2), i soggetti 
di cui all’art. 80, comma 3, del Codice: 

- hanno risarcito interamente il danno? 

- si sono impegnati formalmente a risarcire il danno? 

 

4) per le ipotesi 1) e 2 l’operatore economico ha adottato misure di 
carattere tecnico o organizzativo e relativi al personale idonei a 
prevenire ulteriori illeciti o reati ? 

 

 

5) se le sentenze di condanne  sono state emesse nei confronti dei 
soggetti cessati di cui all’art. 80 comma 3, indicare le misure che 
dimostrano la completa ed effettiva dissociazione dalla condotta 
penalmente sanzionata: 

 

 [ ] Sì [ ] No 
 

[ ] Sì [ ] No 

 
 

 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

 

[……..…] 

 

B: MOTIVI LEGATI AL PAGAMENTO DI IMPOSTE O CONTRIBUTI PREVIDENZIALI 

Pagamento di imposte, tasse o contributi previdenziali 
(Articolo 80, comma 4, del Codice): 

Risposta: 

L'operatore economico ha soddisfatto tutti gli obblighi relativi al 
pagamento di imposte, tasse o contributi previdenziali, sia nel 
paese dove è stabilito sia nello Stato membro dell'amministrazione 
aggiudicatrice o dell'ente aggiudicatore, se diverso dal paese di 
stabilimento? 

[ ] Sì [ ] No 

Imposte/tasse Contributi previdenziali  
In caso negativo, indicare: 
 

a)   Paese o Stato membro interessato 
 

b)   Di quale importo si tratta 
 

c)   Come è stata stabilita tale inottemperanza: 
 

1)   Mediante una decisione giudiziaria o amministrativa: 

− Tale decisione è definitiva e vincolante? 

− Indicare la data della sentenza di condanna o della decisione. 

− Nel caso di una sentenza di condanna, se stabilita 
direttamente nella sentenza di condanna, la durata del 
periodo d'esclusione: 

2)    In altro modo? Specificare: 

d)   L'operatore economico ha ottemperato od ottempererà ai suoi 
obblighi, pagando o impegnandosi in modo vincolante a 

 

a) [………..…] 
 

b) [……..……] 
 
 

 
c1) [ ] Sì [ ] No 

-     [ ] Sì [ ] No 

- [………………] 

- [………………] 

 

c2) [………….…] 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

 

a) [………..…] 
 

b) [……..……] 
 

 
 
c1) [ ] Sì [ ] No 

-     [ ] Sì [ ] No 

- [………………] 

- [………………] 

 

c2) [………….…] 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

                                                 
(20) In conformità alle disposizioni nazionali di attuazione dell'articolo 57, paragrafo 6, della direttiva 2014/24/UE. 
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pagare le imposte, le tasse o i contributi previdenziali dovuti, 
compresi eventuali interessi o multe, avendo effettuato il 
pagamento o formalizzato l’impegno prima della scadenza del 
termine per la presentazione della domanda (articolo 80 
comma 4, ultimo periodo, del Codice)? 

 

In caso affermativo, fornire 
informazioni dettagliate: [……]  

 

In caso affermativo, fornire 
informazioni dettagliate: [……] 

Se la documentazione pertinente relativa al pagamento di imposte 
o contributi previdenziali è disponibile elettronicamente, indicare: 

 (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione)(21):  

[……………][……………][…………..…] 

C: MOTIVI LEGATI A INSOLVENZA, CONFLITTO DI INTERESSI O ILLECITI PROFESSIONALI (22) 

Si noti che ai fini del presente appalto alcuni dei motivi di esclusione elencati di seguito potrebbero essere stati oggetto di una 
definizione più precisa nel diritto nazionale, nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. Il diritto nazionale può ad 
esempio prevedere che nel concetto di "grave illecito professionale" rientrino forme diverse di condotta.  

Informazioni su eventuali situazioni di insolvenza, conflitto di 
interessi o illeciti professionali 

Risposta: 

[ ] Sì [ ] No L'operatore economico ha violato, per quanto di sua 
conoscenza, obblighi applicabili in materia di salute e sicurezza 
sul lavoro, di diritto ambientale, sociale e del lavoro, (23) di cui 
all’articolo 80, comma 5, lett. a), del Codice ? 

 

In caso affermativo, l'operatore economico ha adottato misure 
sufficienti a dimostrare la sua affidabilità nonostante l'esistenza di un 
pertinente motivo di esclusione (autodisciplina  
o “Self-Cleaning, cfr. articolo 80, comma 7)? 
 
In caso affermativo, indicare: 
 
1) L’operatore economico 
- ha risarcito interamente il danno? 
- si  è impegnato formalmente a risarcire il danno? 
 
2) l’operatore economico ha adottato misure di carattere tecnico o 
organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori illeciti o 
reati ? 
 

 

 

 

 

  

[ ] Sì [ ] No 
 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

L'operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni oppure 
è sottoposto a un procedimento per l’accertamento di una delle 
seguenti situazioni di cui all’articolo 80, comma 5, lett. b), del Codice: 

 
a) fallimento 

 
In caso affermativo:  
- il curatore del fallimento è stato autorizzato all’esercizio provvisorio 

ed è stato autorizzato dal giudice delegato a partecipare a 
procedure di affidamento di contratti pubblici (articolo 110, comma 
3, lette. a) del Codice) ? 

 

 

 
 
 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
In caso affermativo indicare gli estremi dei provvedimenti  
[………..…]  [………..…] 
 
 

                                                 
(21)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
(22)

 Cfr. articolo 57, paragrafo 4, della direttiva 2014/24/UE. 
(23) Così come stabiliti ai fini del presente appalto dalla normativa nazionale, dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara ovvero dall'articolo 18, paragrafo 2, 

della direttiva 2014/24/UE. 
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- la partecipazione alla procedura di affidamento è stata subordinata 
ai sensi dell’art. 110, comma 5, all’avvalimento di altro operatore 
economico? 

 
b) liquidazione coatta 
 
c) concordato preventivo 

    
 d) è ammesso a concordato con continuità aziendale  

 
In caso di risposta affermativa alla lettera d): 
- è stato autorizzato dal giudice delegato ai sensi dell’ articolo 110, 

comma 3, lett. a) del Codice?   
 
- la partecipazione alla procedura di affidamento è stata subordinata 

ai sensi dell’art. 110, comma 5, all’avvalimento di altro operatore 
economico? 

 

[ ] Sì [ ] No  
In caso affermativo indicare l’Impresa ausiliaria  
[………..…] 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
[ ] Sì [ ] No 
[ ] Sì [ ] No  

 

[ ] Sì [ ] No  

 

[ ] Sì [ ] No  

In caso affermativo indicare l’Impresa ausiliaria  
[………..…]  

L'operatore economico si è reso colpevole di gravi illeciti 
professionali(24) di cui all’art. 80 comma 5 lett. c) del Codice?  
 

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate, specificando 
la tipologia di illecito: 

[ ] Sì [ ] No 
 
  

[………………] 

In caso affermativo, l'operatore economico ha adottato misure di 
autodisciplina?  
 

In caso affermativo, indicare: 

1) L’operatore economico: 
- ha risarcito interamente il danno? 
- si  è impegnato formalmente a risarcire il danno? 
 
2) l’operatore economico ha adottato misure di carattere tecnico o 
organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori illeciti o 
reati ? 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 
 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

L'operatore economico è a conoscenza di qualsiasi conflitto 
di interessi(25) legato alla sua partecipazione alla procedura di 
appalto (articolo 80, comma 5, lett. d) del Codice)? 
 

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate sulle modalità 
con cui è stato risolto il conflitto di interessi: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 

[………….] 

L'operatore economico o un'impresa a lui collegata ha fornito 
consulenza all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente 
aggiudicatore o ha altrimenti partecipato alla preparazione della 
procedura d'aggiudicazione (articolo 80, comma 5, lett. e) del 
Codice? 
 

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate sulle misure 
adottate per prevenire le possibili distorsioni della concorrenza: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 

 

 […………………] 

L'operatore economico può confermare di: 

a) non essersi reso gravemente colpevole di false dichiarazioni 
nel fornire le informazioni richieste per verificare l'assenza di 
motivi di esclusione o il rispetto dei criteri di selezione, 

 
b)    non avere occultato tali informazioni? 

 

[ ] Sì [ ] No 

 
[ ] Sì [ ] No 

                                                 
(24)  Cfr., ove applicabile, il diritto nazionale, l'avviso o bando pertinente o i documenti di gara. 
(25) Come indicato nel diritto nazionale, nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. 

copia informatica per consultazione



ALLEGATO 2 

__________________________________________________  

9 

 

 

D: ALTRI MOTIVI DI ESCLUSIONE EVENTUALMENTE PREVISTI DALLA LEGISLAZIONE NAZIONALE DELLO STATO MEMBRO 
DELL'AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE O DELL'ENTE AGGIUDICATORE 

Motivi di esclusione previsti esclusivamente dalla legislazione 
nazionale (articolo  80, comma 2 e comma 5, lett. f), g), h), i), l), 
m) del Codice e art. 53 comma 16-ter del D. Lgs. 165/2001 

Risposta: 

Sussistono  a carico dell’operatore economico cause di decadenza, di 
sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto legislativo 
6 settembre 2011, n. 159  o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui 
all'articolo 84, comma 4, del medesimo decreto, fermo restando quanto 
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto 
legislativo 6 settembre 2011, n. 159, con riferimento rispettivamente 
alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia (Articolo 80, 
comma 2, del Codice)? 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, 
riferimento preciso della documentazione): 

[…………….…][………………][……..………][…..……..…] (26) 

L’operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni ? 

1. è stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, 
comma 2, lettera c) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o 
ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 
pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di 
cui all'articolo 14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 
(Articolo 80, comma 5, lettera f);  

 
 
2. è iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio 

dell'ANAC per aver presentato false dichiarazioni o falsa 
documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di 
qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione 
(Articolo 80, comma 5, lettera g);  

 
 
 
3. ha violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 

della legge 19 marzo 1990, n. 55 (Articolo 80, comma 5, lettera h)?  
 
In caso affermativo  : 
- indicare la data dell’accertamento definitivo e l’autorità o organismo di 

emanazione: 
 
- la violazione è stata rimossa ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei 

disabili di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 
(Articolo 80, comma 5, lettera i);  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. è stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del 

codice penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 
13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 
12 luglio 1991, n. 203? 

 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 
 

 
[………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No    [ ] Non è tenuto alla disciplina legge 68/1999 
Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

Nel caso in cui l’operatore non è tenuto alla disciplina legge 68/1999 
indicare le motivazioni: 

(numero dipendenti e/o altro ) [………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 

 

                                                 

(26) Ripetere tante volte quanto necessario. 
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In caso affermativo: 
 
- ha denunciato i fatti all’autorità giudiziaria? 
 
- ricorrono i casi previsti all’articolo 4, primo comma, della Legge 24 

novembre 1981, n. 689 (articolo 80, comma 5, lettera l) ?  
 
 
 
 
 
 
6. si trova rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura 

di affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 
del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la 
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale (articolo 80, comma 5, 
lettera m)? 

 
[ ] Sì [ ] No 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No 

7. L’operatore economico  si trova nella condizione prevista dall’art. 
53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001 (pantouflage o revolving 
door) in quanto ha concluso contratti di lavoro subordinato o 
autonomo e, comunque, ha attribuito incarichi ad ex dipendenti 
della stazione appaltante che hanno cessato il loro rapporto di 
lavoro da meno di tre anni e che negli ultimi tre anni di servizio 
hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto della 
stessa stazione appaltante nei confronti del medesimo operatore 
economico ?  

[ ] Sì [ ] No 
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Parte IV: Criteri di selezione 

 
In merito ai criteri di selezione (sezione α o sezioni da A a D della presente parte) l'operatore economico dichiara che: 
 

α: INDICAZIONE GLOBALE PER TUTTI I CRITERI DI SELEZIONE 

 

L'operatore economico deve compilare questo campo solo se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore ha indicato 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ivi citati che l'operatore economico può limitarsi a compilare la sezione α della 
parte IV senza compilare nessun'altra sezione della parte IV: 

Rispetto di tutti i criteri di selezione richiesti Risposta 

Soddisfa i criteri di selezione richiesti: [ ] Sì [ ] No 

 

A: IDONEITÀ (Articolo 83, comma 1, lettera a), del Codice)  

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni sono state richieste espressamente dall’amministrazione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara.  

Idoneità Risposta 

1) Iscrizione in un registro professionale o commerciale 
tenuto nello Stato membro di stabilimento (27) 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile 
elettronicamente, indicare: 

[………….…] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][……..…][…………] 

2) Per gli appalti di servizi: 

 

È richiesta una particolare autorizzazione o appartenenza a 
una particolare organizzazione (elenchi, albi, ecc.) per poter 
prestare il servizio di cui trattasi nel paese di stabilimento 
dell'operatore economico?  
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
[ ] Sì [ ] No 
 
In caso affermativo, specificare quale documentazione e se 
l'operatore economico ne dispone: [ …] [ ] Sì [ ] No 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][……….…][…………] 

 

 

                                                 
(27) 

  Conformemente all'elenco dell'allegato XI della direttiva 2014/24/UE; gli operatori economici di taluni Stati membri potrebbero dover soddisfare altri requisiti 
previsti nello stesso allegato. 
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B: CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA (Articolo 83, comma 1, lettera b), del Codice) 

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni sono state richieste espressamente dall’amministrazione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. 

Capacità economica e finanziaria Risposta: 

1a)  Il fatturato annuo ("generale") dell'operatore economico per il 
numero di esercizi richiesto nell'avviso o bando pertinente o 
nei documenti di gara è il seguente: 

 

e/o, 

 

1b)  Il fatturato annuo medio dell'operatore economico per il 
numero di esercizi richiesto nell'avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara è il seguente (28): 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
 
 
(numero di esercizi, fatturato medio):   

[……], [……] […] valuta 

 

 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…….…][……..…][……..…] 

2a)  Il fatturato annuo ("specifico") dell'operatore economico nel 
settore di attività oggetto dell'appalto e specificato 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara per il 
numero di esercizi richiesto è il seguente: 

e/o, 

2b) Il fatturato annuo medio dell'operatore economico nel 
settore e per il numero di esercizi specificato nell'avviso o 
bando pertinente o nei documenti di gara è il seguente 
(29): 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
 
 
 
(numero di esercizi, fatturato medio):  

[……], [……] […] valuta 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[……….…][…………][…………] 

3) Se le informazioni relative al fatturato (generale o specifico) non 
sono disponibili per tutto il periodo richiesto, indicare la data di 
costituzione o di avvio delle attività dell'operatore economico: 

[……] 

4) Per quanto riguarda gli indici finanziari (30) specificati 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ai sensi 
dell’art. 83 comma 4, lett. b), del Codice, l'operatore 
economico dichiara che i valori attuali degli indici richiesti sono 
i seguenti: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

(indicazione dell'indice richiesto, come rapporto tra x e y (31), e 
valore) 
[……], [……] (32) 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[………..…][…………][……….…] 

5) L'importo assicurato dalla copertura contro i rischi 
professionali è il seguente (articolo 83, comma 4, lettera c) 
del Codice): 

Se tali informazioni sono disponibili elettronicamente, indicare: 

[……] […] valuta 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 
 [……….…][…………][………..…] 

6) Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti economici o 
finanziari specificati nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara, l'operatore economico dichiara che: 
 

Se la documentazione pertinente eventualmente specificata 

[……] 
 
 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 

                                                 
(28)  Solo se consentito dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara. 
(29) Solo se consentito dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara. 
(30)

  Ad esempio, rapporto tra attività e passività. 
(31)  Ad esempio, rapporto tra attività e passività. 
(32)

   Ripetere tante volte quanto necessario. 
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nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara è 
disponibile elettronicamente, indicare: 

preciso della documentazione):  

[…………..][……….…][………..…] 

 

 

C: CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALI (Articolo 83, comma 1, lettera c), del Codice) 
 

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni sono state richieste espressamente dall’amministrazione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. 

Capacità tecniche e professionali Risposta: 

1a) Unicamente per gli appalti pubblici di lavori, durante il 
periodo di riferimento(33) l'operatore economico ha eseguito i 
seguenti lavori del tipo specificato:  

 
Se la documentazione pertinente sull'esecuzione e sul risultato 
soddisfacenti dei lavori più importanti è disponibile per via 
elettronica, indicare: 

Numero di anni (periodo specificato nell'avviso o bando pertinente 
o nei documenti di gara): […] 
Lavori:  [……] 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][………..…][……….…] 

1b)    Unicamente per gli appalti pubblici di forniture e di 
servizi: 
 

           Durante il periodo di riferimento l'operatore economico ha 
consegnato le seguenti forniture principali del tipo 
specificato o prestato i seguenti servizi principali del tipo 
specificato: Indicare nell'elenco gli importi, le date e i 
destinatari, pubblici o privati(34): 

Numero di anni (periodo specificato nell'avviso o bando pertinente 
o nei documenti di gara):  

[……………..] 

Descrizione importi date destinatari 

    
 

2)    Può disporre dei seguenti tecnici o organismi tecnici (35), 
citando in particolare quelli responsabili del controllo della 
qualità: 

Nel caso di appalti pubblici di lavori l'operatore economico 
potrà disporre dei seguenti tecnici o organismi tecnici per 
l'esecuzione dei lavori: 

[……..……] 
 
 
 
[……….…] 

3)   Utilizza le seguenti attrezzature tecniche e adotta le 
seguenti misure per garantire la qualità e dispone degli 
strumenti di studio e ricerca indicati di seguito:  

[……….…] 

4)  Potrà applicare i seguenti sistemi di gestione e di 
tracciabilità della catena di approvvigionamento durante 
l'esecuzione dell'appalto: 

[……….…] 

5)       Per la fornitura di prodotti o la prestazione di servizi 
complessi o, eccezionalmente, di prodotti o servizi 
richiesti per una finalità particolare: 
 

L'operatore economico consentirà l'esecuzione di 
verifiche(36) delle sue capacità di produzione o strutture 
tecniche e, se necessario, degli strumenti di studio e di 
ricerca di cui egli dispone, nonché delle misure adottate 
per garantire la qualità? 

 
 
 

 
[ ] Sì [ ] No 

 

 

6)       Indicare i titoli di studio e professionali di cui sono in 
possesso: 

a)       lo stesso prestatore di servizi o imprenditore, 

 
 

 

                                                 
(33) Le amministrazioni aggiudicatrici possono richiedere fino a cinque anni e ammettere un'esperienza che risale a più di cinque anni prima. 
(34) In altri termini, occorre indicare tutti i destinatari e l'elenco deve comprendere i clienti pubblici e privati delle forniture o dei servizi in oggetto. 
(35)  Per i tecnici o gli organismi tecnici che non fanno parte integrante dell'operatore economico, ma sulle cui capacità l'operatore economico fa affidamento come previsto alla parte 
II, sezione C, devono essere compilati DGUE distinti. 
(36) La verifica è eseguita dall'amministrazione aggiudicatrice o, se essa acconsente, per suo conto da un organismo ufficiale competente del paese in cui è stabilito il 
fornitore o il prestatore dei servizi. 
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e/o (in funzione dei requisiti richiesti nell'avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara) 
 

b)       i componenti della struttura tecnica-operativa/ gruppi di 
lavoro: 

a) [………..…] 
 
 

 
b) [………..…] 

7)       L'operatore economico potrà applicare durante l'esecuzione 
dell'appalto le seguenti misure di gestione ambientale: 

[…………..…] 

8)       L'organico medio annuo dell'operatore economico e il 
numero dei dirigenti negli ultimi tre anni sono i seguenti: 

Anno, organico medio annuo: 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
Anno, numero di dirigenti 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…] 

9)       Per l'esecuzione dell'appalto l'operatore economico disporrà 
dell'attrezzatura, del materiale e dell'equipaggiamento 
tecnico seguenti: 

[…………] 

10)     L'operatore economico intende eventualmente 
subappaltare(37) la seguente quota (espressa in 
percentuale) dell'appalto: 

[…………] 

11)     Per gli appalti pubblici di forniture: 
 

L'operatore economico fornirà i campioni, le descrizioni o le 
fotografie dei prodotti da fornire, non necessariamente 
accompagnati dalle certificazioni di autenticità, come 
richiesti; 
 

se applicabile, l'operatore economico dichiara inoltre che 
provvederà a fornire le richieste certificazioni di autenticità. 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 

 

[ ] Sì [ ] No 
 

 

 

[ ] Sì [ ] No 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[……….…][……….…][…………] 

12)     Per gli appalti pubblici di forniture: 
 
L'operatore economico può fornire i richiesti certificati 
rilasciati da istituti o servizi ufficiali incaricati del 
controllo della qualità, di riconosciuta competenza, i quali 
attestino la conformità di prodotti ben individuati mediante 
riferimenti alle specifiche tecniche o norme indicate 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara? 
 
In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri 
mezzi di prova si dispone: 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
 
 
 
[…………….…] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  
[………..…][………….…][………….…] 

 

13)  Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti tecnici e 
professionali specificati nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara, l'operatore economico dichiara che: 
 

Se la documentazione pertinente eventualmente specificata 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara è 

[……] 
 
 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 

                                                 
(37)

    Si noti che se l'operatore economico ha deciso di subappaltare una quota dell'appalto e fa affidamento sulle capacità del subappaltatore per eseguire tale quota, è necessario 
compilare un DGUE distinto per ogni subappaltatore, vedasi parte II, sezione C. 
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disponibile elettronicamente, indicare: preciso della documentazione):  

[…………..][……….…][………..…] 

 

D: SISTEMI DI GARANZIA DELLA QUALITÀ E NORME DI GESTIONE AMBIENTALE (ARTICOLO 87 DEL CODICE) 

L'operatore economico deve fornire informazioni solo se i programmi di garanzia della qualità e/o le norme di gestione 
ambientale sono stati richiesti dall'amministrazione aggiudicatrice o dall'ente aggiudicatore nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara ivi citati. 

Sistemi di garanzia della qualità e norme di gestione 
ambientale 

Risposta: 

L'operatore economico potrà presentare certificati rilasciati da 
organismi indipendenti per attestare che egli soddisfa determinate 
norme di garanzia della qualità, compresa l'accessibilità per le 
persone con disabilità? 

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri mezzi 
di prova relativi al programma di garanzia della qualità si dispone: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
[………..…] […….……] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[……..…][…………][…………] 

L'operatore economico potrà presentare certificati rilasciati da 
organismi indipendenti per attestare che egli rispetta determinati 
sistemi o norme di gestione ambientale? 

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri mezzi 
di prova relativi ai sistemi o norme di gestione ambientale si 
dispone: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
[………..…] […………] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

 […………][……..…][……..…] 
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Parte V: Riduzione del numero di candidati qualificati (ARTICOLO 91 DEL CODICE) 

L'operatore economico deve fornire informazioni solo se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore ha specificato i 
criteri e le regole obiettivi e non discriminatori da applicare per limitare il numero di candidati che saranno invitati a presentare 
un'offerta o a partecipare al dialogo. Tali informazioni, che possono essere accompagnate da condizioni relative ai (tipi di) 
certificati o alle forme di prove documentali da produrre eventualmente, sono riportate nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara ivi citati. 

Solo per le procedure ristrette, le procedure competitive con negoziazione, le procedure di dialogo competitivo e i partenariati per 
l'innovazione: 

L'operatore economico dichiara: 

Riduzione del numero Risposta: 

Di soddisfare i criteri e le regole obiettivi e non discriminatori da 
applicare per limitare il numero di candidati, come di seguito 
indicato : 

Se sono richiesti determinati certificati o altre forme di prove 
documentali, indicare per ciascun documento se l'operatore 
economico dispone dei documenti richiesti: 

Se alcuni di tali certificati o altre forme di prove documentali sono 
disponibili elettronicamente (38), indicare per ciascun documento: 

[…………….] 
 
 
[ ] Sì [ ] No (39) 
 
 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso 
della documentazione):  

[………..…][……………][……………](40) 

 

Parte VI: Dichiarazioni finali 

Il sottoscritto/I sottoscritti dichiara/dichiarano formalmente che le informazioni riportate nelle precedenti parti da II a V sono veritiere e 
corrette e che il sottoscritto/i sottoscritti è/sono consapevole/consapevoli delle conseguenze di una grave falsa dichiarazione, ai sensi 
dell’articolo 76 del DPR 445/2000. 

Ferme restando le disposizioni degli articoli  40, 43 e 46 del DPR 445/2000, il sottoscritto/I sottoscritti dichiara/dichiarano formalmente di 
essere in grado di produrre, su richiesta e senza indugio, i certificati e le altre forme di prove documentali del caso, con le seguenti 
eccezioni: 

a) se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore hanno la possibilità di acquisire direttamente la documentazione 
complementare accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile gratuitamente in un qualunque Stato membro (41), oppure 

b) a decorrere al più tardi dal 18 aprile 2018 (42), l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore sono già in possesso della 
documentazione in questione. 

Il sottoscritto/I sottoscritti autorizza/autorizzano formalmente [nome dell'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore di cui alla 
parte I, sezione A] ad accedere ai documenti complementari alle informazioni, di cui [alla parte/alla sezione/al punto o ai punti] del 
presente documento di gara unico europeo, ai fini della [procedura di appalto: (descrizione sommaria, estremi della pubblicazione nella 
Gazzetta ufficiale dell'Unione europea, numero di riferimento)]. 

  

 

Data, luogo e, se richiesto o necessario, firma/firme: [……………….……] 

 

 

                                                 
(38)

  Indicare chiaramente la voce cui si riferisce la risposta. 
(39)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
(40)  Ripetere tante volte quanto necessario. 
(41)

  A condizione che l'operatore economico abbia fornito le informazioni necessarie (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione) in 
modo da consentire all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente aggiudicatore di acquisire la documentazione. Se necessario, accludere il pertinente assenso. 

(42)
   In funzione dell'attuazione nazionale dell'articolo 59, paragrafo 5, secondo comma, della direttiva 2014/24/UE. 
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RILEVAZIONE STRAORDINARIA DEI BENI MOBILI DEL COMUNE DI NOVATE MILANESE ANNO 2018 – CIG: 

Z032480A73 

 

SCHEDA OFFERTA ECONOMICA 

 
Il sottoscritto legale rappresentante  

_______________________________________________________________________________________ 
(nome, cognome, luogo e data di nascita) 

 

per l’impresa ___________________________________________________________________________  

 

con sede in _____________________________________________________________________________ 

 

telefono n. _______________________________________  

 

mail   _________________________________________@ _______________________________________  

 

pec    _________________________________________@ _______________________________________ 

 

codice fiscale n. _________________________  

 

partita IVA n. ___________________________  

 

ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000 n.445, consapevole delle sanzioni penali previste 

dall'articolo 76 del medesimo DPR 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi 

indicate 

DICHIARA  

 

• di aver preso visione ed incondizionata accettazione delle clausole e condizioni riportate nella 

documentazione della procedura di gara e, comunque, di aver preso cognizione di tutte le circostanze 

generali e speciali che possono interessare l’esecuzione di tutte le prestazioni oggetto dell’affidamento 

e di aver giudicato la prestazione realizzabile; 

• che la presente offerta è irrevocabile e avrà validità di 180 (centoottanta) giorni successivi alla data di 

scadenza fissata per la presentazione dell’offerta. 

 

OFFRE 

L’importo di €. __________________________ (in cifre)  

€. ___________________________________________________________________________ (in lettere)  

al netto del costo degli oneri di sicurezza non soggetti a ribasso e al netto dell’I.V.A. 

E CONTESTUALMENTE DICHIARA CHE 

ai sensi dell’art. 95 comma 10 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i. : 

- il costo della manodopera ammonta a €. _______________________________ 
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- l’importo dei costi aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e 

sicurezza sui luoghi di lavoro ammonta a €. _____________________________ 

 

 

Il presente documento deve essere sottoscritto, a pena di esclusione dalla procedura, con firma digitale 

dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da comprovati poteri di firma). 
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Oggetto del contratto 

 
RILEVAZIONE STRAORDINARIA DEI BENI MOBILI DEL 

COMUNE DI NOVATE MILANESE ANNO 2018 
 
 

Documento in applicazione dell’articolo 26 del 
D.lgs. 81/08 e s.m.i. 

 

STAZIONE APPALTANTE 
COMUNE DI NOVATE MILANESE 

Settore Finanziario e Controllo di Gestione 

 

OPERATORE ECONOMICO 
AGGIUDICATARIO 

A.D.S. Automated Data System S.p.a. - Bologna 

 

Documento in applicazione 
dell’art. 26 del D.lgs. 81/08 e s.m.i. 

(contenente, nei casi necessari, il Documento Unico di 
Valutazione dei Rischi Interferenti - DUVRI) 

 
Oggetto del contratto: 

 
RILEVAZIONE STRAORDINARIA DEI BENI MOBILI DEL COMUNE DI 

NOVATE MILANESE ANNO 2018 
 
 

 

 
 
 
 

Definizioni: OEA Operatore Economico Aggiudicatario 
Stazione Appaltante: Comune di Novate Milanese 
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1.  PREMESSA 

La stesura del presente documento è finalizzata all’adempimento degli obblighi introdotti dall’art.26 del 

D.Lgs 81/2008 (Unico Testo Sicurezza), ed in particolare dal suo comma 3, per quanto riguarda le attività 

contrattuali in oggetto. 

Si tratta in particolare di: 

● valutare i possibili rischi da interferenze che possono generarsi negli ambienti di lavoro o di vita, 

all’interno dei quali si dovranno svolgere le attività definite nel contratto in oggetto; 

● definire le misure di Prevenzione e/o Protezione (in sigla MPP) adottate o da adottare per 

eliminare o, ove ciò non sia possibile, ridurre al minimo i rischi da interferenze; 

● individuare le figure coinvolte che dovranno mettere in pratica le MPP definite; 

● fare una stima dei costi relativi alla sicurezza del lavoro connessi allo specifico contratto, in pratica 

di fare una stima dei costi per mettere in pratica le MPP definite. 

Per comprendere cosa debba intendersi per rischio da interferenza si è fatto riferimento a quanto chiarito 

dall’Autorità di Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, con determinazione n. 3 del 5 

marzo 2008, per la quale “si parla di interferenza nella circostanza in cui si verifichi un “contatto rischioso” 

tra il personale del committente e quello dell’appaltatore o tra il personale di imprese diverse che operano 

nella stessa sede aziendale con contratti differenti. In linea di principio, occorre mettere in relazione i rischi 

presenti nei luoghi in cui verrà espletato il servizio o la fornitura con i rischi derivanti dall’esecuzione del 

contratto”. 

“Deve, inoltre, essere sottolineato - prosegue la determinazione - che la valutazione dei rischi da 

interferenza, deve avvenire con riferimento non solo al personale interno ed ai lavoratori delle imprese 

appaltatrici, ma anche agli utenti che a vario titolo possono essere presenti presso la sede di lavoro, incluso 

il pubblico esterno”. 

Infine la determinazione segnala che, a mero titolo esemplificativo, si possono considerare interferenti i 

seguenti rischi: 

● derivanti da sovrapposizioni di più attività svolte da operatori di appaltatori diversi; 

● immessi nel luogo di lavoro del committente dalle lavorazioni dell’appaltatore; 

● esistenti nel luogo di lavoro del committente, ove è previsto che debba operare l’appaltatore, 

ulteriori rispetto a quelli specifici dell’attività propria dell’appaltatore; 

● derivanti da modalità di esecuzione particolari richieste esplicitamente dal committente (che 

comportino pericoli aggiuntivi rispetto a quelli specifici dell’attività appaltata). 

Per limitare l’insorgenza di tali rischi il legislatore, mediante l’art. 26, ha introdotto alcuni obblighi nei 

riguardi sia dei datori di lavoro committenti, che delle imprese appaltatrici ed esecutrici, nonché dei 

lavoratori autonomi che svolgono gli interventi manutentivi. Tali obblighi prevedono: 
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● la verifica delle idoneità tecnico-professionali della ditta affidataria, prima e dopo la stesura del 

contratto, anche mediante l’acquisizione della relativa iscrizione alla Camera di Commercio e della 

documentazione di idoneità;  

● la consegna all’OEA delle dettagliate informazioni relative ai “rischi specifici esistenti nell'ambiente 

in cui è destinato ad operare e sulle misure di prevenzione e di emergenza adottate in relazione 

alla propria attività” (art. 26, comma 1, punto b);  

● la cooperazione e il coordinamento per quanto riguarda la sicurezza dei lavoratori e le relative  

misure di prevenzione e protezione “al fine di eliminare rischi dovuti alle interferenze tra i lavori 

delle diverse imprese coinvolte nell'esecuzione dell'opera complessiva”.  

 

Da ultimo il presente documento dovrà essere condiviso ed aggiornato, prima dell’inizio delle attività 

connesse al contratto, in sede di riunione congiunta tra l’impresa aggiudicataria (OEA) e rappresentanti 

della Stazione Appaltante. Per le sedi interessate all’oggetto del contratto verranno individuate misure 

eventuali aggiuntive di prevenzione e protezione contro i rischi da interferenza. 

Le variazioni tecniche ed organizzative in corso d’opera, non prevedibili a priori, che possano introdurre 

variazioni nelle attività previste nel contratto con conseguenti modifiche nella valutazione dei rischi 

interferenti, verranno valutate tramite riunioni di coordinamento e/o sopralluoghi al seguito dei quali si 

procederà con: 

- compilazione di apposito verbale da allegare al DUVRI; 

- aggiornamento del DUVRI in caso di variazioni sostanziali. 
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2. ANAGRAFICA DELLA STAZIONE APPALTANTE E INFORMAZIONI SUL CONTRATTO 

Ragione sociale della Stazione 

appaltante 

Comune di Novate Milanese – Settore Finanziario e Controllo di 

Gestione 

Sede Legale della Stazione 

appaltante 
Viale Vittorio Veneto 18 – 20026 – Novate Milanese   

Telefono 02354731 

e-mail comune.novatemilanese@legalmail.it 

Sede ove si eseguono le attività 

oggetto del contratto 
Vedi la Tabella 1 del paragrafo 4. del presente documento 

Oggetto del contratto 

 

Rilevazione dei beni mobili del comune di Novate Milanese anno 2018 

 

Orari per l’espletamento delle 

attività contrattuali 

Orientativamente negli orari di servizio degli uffici comunali. Per le 

sedi scolastiche la rilevazione non potrà essere effettuata durante 

l’orario di lezione.  

Informazioni specifiche sulle 

attività da eseguire 

Il servizio riguarderà la rilevazione, classificazione, etichettatura e 

valorizzazione di tutti i beni mobili finalizzata alla ricostruzione 

dell’inventario comunale. 
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2.2  Anagrafica e figure tecniche della Stazione Appaltante 

Attività/ruolo Nome Cognome Riferimenti 

 Responsabile del Settore 

Finanziario 
Cristiano Crimella Tel 0235473228 

Responsabile di Servizio 

Economato 
Nadia Orlandi Tel 0235473286 

Responsabile Servizio 

Prevenzione e Protezione 
Luca Messina Tel 031539022 

Rappresentante dei lavoratori per 

la sicurezza 
Marco Clementi 

Exitone S.p.a. – Stradale San 

Secondo 96 – 10064 Pinerolo  

Medico del Lavoro competente Anna Ieva 
Exitone S.p.a. – Stradale San 

Secondo 96 – 10064 Pinerolo 

ATS Milano Città Metropolitana 
Corso Italia 19, 20122 Milano - 

Tel 0298114111 
Organo di vigilanza competente  

Direzione provinciale del Lavoro 
Via Mauro Macchi 9, 20124 

Milano - Tel 0267921 

 

2.3  Anagrafica e figure tecniche dell’OEA 

Ragione sociale dell’impresa A.D.S. AUTOMATED DATA SYSTEM S.P.A. 

Sede legale dell’impresa VIALE DELLA LIBERAZIONE 15 – 40128 BOLOGNA 

Legale Rappresentante 

dell’impresa 
………………………… (inserire nominativo) 

Estremi Iscrizione CC.I.AA. …………………… 

DURC aggiornato al ………… 

 

La struttura organizzativa dell’impresa affidataria dell’appalto per lo svolgimento del contratto in oggetto, 

ed in particolare per la gestione della tematica della sicurezza, è così composta: 

 

Referente impresa per la 

gestione sicurezza contratto 
………………………… (inserire nominativo) 

Referente operativo impresa 

presso la sede di attività 
………………………… (inserire nominativo) 

Responsabile Servizio 

Prevenzione e Protezione 
………………………… (inserire nominativo) 
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Medico Competente ………………………… (inserire nominativo) 

Rappresentante dei Lavoratori 

per la sicurezza 
………………………… (inserire nominativo) 

Addetti antincendio (negli 

ambienti oggetto del contratto) 
………………………… (inserire nominativo) 

Addetti primo soccorso (negli 

ambienti oggetto del contratto) 
………………………… (inserire nominativo) 

Altre figure coinvolte ………………………… (inserire nominativo) 

 

Per lo svolgimento dell’attività contrattuale sono inoltre individuate le seguenti imprese esecutrici 

 

2.3.2  Presenza di subappaltatori 

□ Non sono previsti subappalti     □ Vengono autorizzati i seguenti subappalti: 

1) ____________________________________ 

2) ____________________________________ 

3) ____________________________________ 

 
2.4  Descrizione sintetica delle attività svolte 

 
Vengono di seguito descritte, brevemente, le attività svolte dall’Appaltatore: 
 

 
SOCIETÀ APPALTATRICE 

 

 
I dipendenti della Ditta appaltatrice svolgeranno tutte le operazioni inerenti il servizio di rilevazione, 

classificazione e gestione dinamica dell’inventario dei beni mobili comunali. 

Nello specifico occorre fare riferimento al capitolato d’appalto dove sono dettagliate le attività. 

 

 

 
COMUNE DI NOVATE MILANESE 

 

 

Per la committenza, durante lo svolgimento del servizio, è prevista la compresenza di dipendenti comunali. 

A favore di sicurezza, viene considerato al pari del personale Comunale, qualsiasi persona 

(pubblico/utenti) che si trovasse ad interferire con i dipendenti dell’appaltatore e sia, per tale motivo, 

soggetto a rischi dovuti ad attività interferenti. Per tale motivo, le misure di tutela, saranno volte anche 

alla protezione di tali soggetti, anche se non facenti parte dell’organigramma comunale. 
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3. VERIFICA IDONEITÀ TECNICO PROFESSIONALE ART. 26 D.LGS. 81/2008 

Con riferimento al contratto in essere fra: 

Committente: COMUNE DI NOVATE MILANESE 

Appaltatore/ prestatore d’opera: ADS AUTOMATED DATA SYSTEM S.P.A.  

avente per oggetto i seguenti lavori: 

RILEVAZIONE STRAORDINARIA DEI BENI MOBILI DEL COMUNE DI NOVATE MILANESE ANNO 2018 

Ammontare dell’Appalto € 8.196,72 oltre IVA 

Di cui Oneri per la sicurezza Diretti € 50,00 

SI CONVIENE QUANTO SEGUE 

1. All’OEA compete l’osservanza, sotto sua esclusiva responsabilità, di tutte le norme antinfortunistiche, di 

prevenzione e protezione stabilite dalla legge, nonché delle norme interne di sicurezza del lavoro ed in 

genere di tutti i provvedimenti e le cautele atte a garantire in ogni caso l’incolumità del proprio 

personale o di qualsiasi terzo, e ad evitare danni di ogni specie sia a persone che a cose. 

2. L’OEA deve osservare e far osservare da parte del suo personale e di eventuali subappaltatori o 

fornitori, tutte le disposizioni di legge vigenti ed i regolamenti in materia di sicurezza ed igiene del 

lavoro. 

3. L’OEA è responsabile della rispondenza dei propri mezzi ed attrezzature alle norme di legge, nonché 

dell’adozione delle cautele antinfortunistiche necessarie durante la realizzazione dei lavori appaltati ed 

eventualmente subappaltati. 

4. L’OEA garantisce di impiegare personale professionalmente idoneo all’accurata esecuzione dei lavori. 

5. Nell’ambito dello svolgimento di attività in regime di appalto o subappalto, il personale occupato 

dall’impresa appaltatrice o subappaltatrice deve essere munito di apposita tessera di riconoscimento 

corredata di fotografia, contenente le generalità del lavoratore e l’indicazione del datore di lavoro. 

 

3.1  Documentazione richiesta da consegnare prima dell’inizio dei lavori 

L’art. 26 del D.Lgs. 81/08 e s.m.i. dispone: 

1. Il datore di lavoro, in caso di affidamento di lavori, servizi e forniture all’impresa appaltatrice o a 

lavoratori autonomi all’interno della propria azienda, o di una singola unità produttiva della stessa, 

nonché nell’ambito dell’intero ciclo produttivo dell’azienda medesima, sempre che abbia la disponibilità 

giuridica dei luoghi in cui si svolge l’appalto o la prestazione di lavoro autonomo: 

a) verifica […], l’idoneità tecnico professionale delle imprese appaltatrici o dei lavoratori autonomi in 

relazione ai lavori ai servizi e alle forniture da affidare in appalto o mediante contratto d’opera o di 

somministrazione. 

[…] La verifica è eseguita attraverso le seguenti modalità:  
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1) acquisizione del certificato di iscrizione alla camera di commercio, industria e artigianato (vedi 

allegato); 

2) acquisizione dell’autocertificazione dell’impresa appaltatrice o dei lavoratori autonomi del possesso 

dei requisiti di idoneità tecnico professionale, ai sensi dell’art. 47 del testo unico delle disposizioni 

legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa, di cui al decreto del 

Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445. 

Comunque a favore di sicurezza, prima dell’inizio dei lavori, se non già provveduto in precedenza, si 

richiede la consegna della documentazione e la firma (da parte del datore di lavoro appaltatore/prestatore 

d’opera) delle dichiarazioni e attestati elencate di seguito: 

1. Documento di Valutazione dei rischi di cui all’art 17, comma 1, lettera a) o procedure 

standardizzate di cui all’art 29, comma 5, del D.Lgs. 81/2008; 

2. Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) (vedi allegato); 

3. Dichiarazione di non essere oggetto di provvedimenti di sospensione o interdittivi di cui all’art. 14 

del D.Lgs. 81/2008 (vedi allegato); 

4. Dichiarazione di organico medio annuo, distinto per qualifica, corredato dagli estremi delle 

denunce dei lavoratori effettuate all’INPS e all’INAIL (vedi allegato). 

 

Precisazioni: 

1. L’impresa, prima dell’avvio delle attività, comunicherà l'elenco del personale autorizzato ad entrare 

in Azienda (tale elenco dovrà essere regolarmente aggiornato) e segnalerà immediatamente 

l’impiego in Azienda di nuovo personale. 

2. Ogni sostituzione o variazione del personale dovrà essere preventivamente autorizzata e dovrà 

dare luogo all’aggiornamento di quanto sopra. 

3. Per i lavoratori per i quali sia prevista dalle disposizioni di legge la sorveglianza sanitaria, 

l’appaltatore/prestatore d’opera dichiara che sono stati e saranno, con la periodicità prevista dalle 

rispettive disposizioni di legge, sottoposti a visita medica con conseguente parere favorevole di 

idoneità allo svolgimento della mansione. 

 

Ai sensi del medesimo articolo, il datore di lavoro Committente fornisce agli stessi soggetti dettagliate 

informazioni sui rischi specifici esistenti nell’ambiente in cui sono destinati ad operare e sulle misure di 

prevenzione e di emergenza adottate in relazione alla propria attività. 

 

 

La Stazione Appaltante ha effettuato la verifica di tali documenti dichiarando idonea l’impresa 
affidataria. 
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4.  IDENTIFICAZIONE DELLE SEDI OPERATIVE 

 

Tabella 1 – Descrizione delle sedi e delle attività svolte 

SEDE DESCRIZIONE ATTIVITA’ SVOLTA 

Palazzo Comunale – Viale 

Vittorio Veneto 18 

Edificio costituito da 4 livelli fuori terra e 1 livello 
entroterra (Sala Teatro e autorimessa) 

Sede degli uffici amministrativi dei settori:  
Servizi Civici, Entrate, Finanziario, Personale, 
Informatico, Pubblica Istruzione e Sport, 
Segreteria, LL.PP., Ecologia, Gestione del 
territorio. 
Sala Consiglio e Sala Giunta.  
Archivio corrente. 
Sala Teatro e autorimessa in cui sono ricoverati 
automezzi comunali 

Biblioteca “Villa Venino” 

Largo Padre Fumagalli 5 

Edificio costituito da 3 livelli fuori terra e 1 livello 
entroterra. 
 

Attività di biblioteca e di aggregazione sociale  

Settore Interventi Sociali e 

Comando di Polizia Locale – Via 

Repubblica 80 

Edificio costituito da 3 livelli fuori terra e 1 livello 
entroterra adibito a parcheggio. 

Sede degli uffici amministrativi del Settore 
Interventi Sociali e della Polizia Locale 

Informagiovani – Via Cadorna 

11 

Edificio a 1 livello fuori terra e 1 livello entroterra Sede degli uffici amministrativi e piano 
interrato adibito a sala riunioni 

Asilo Nido “Il Trenino” Via 

Baranzate 

Edificio ad 1 livello fuori terra. Accoglienza bambini, attività educativa e 
ludica, assistenza igienica dei bambini 

Asilo Nido “Prato Fiorito” Via 

Campo dei Fiori 

Edificio ad 1 livello fuori terra. Accoglienza bambini, attività educativa e 
ludica, assistenza igienica dei bambini 

Campo sportivo via Torriani Edificio ad 1 livello fuori terra. Attività sportive. La struttura  è dotata di 
spogliatoi, docce, servizi igienici e disimpegni 

Centro Diurno Disabili di Via 

Manzoni 

Edificio a 2 livelli fuori terra. Il CDD occupa il piano terreno La struttura accoglie in regime diurno soggetti 
con disabilità.  

Centro polifunzionale Via 

Brodolini 6 

Edificio a 2 livelli fuori terra e 1 entroterra. Attività sportive. La struttura comprende 
piscine, spogliatoi, docce e servizi igienici, 
palestra e bar. 

Chiesetta “Gesiö” Via Roma 2 Edificio a  2 livelli fuori terra (P.T. e primo piano)  Edificio destinato al culto costituito da 
chiesetta e canonica 

Chiosco Area Mercato Via 

Falcone Borsellino 

Edificio a 1 livello fuori terra (P.T.) Struttura adibita a bar assegnato in 
concessione 

Cimitero Monumentale via 

Rimembranze 

Edificio a 1 livello fuori terra  Luogo destinato a culto e preghiera. È presente 
un locale adibito a ufficio del custode 

Cimitero Parco Via 

Rimembranze 

Edificio a 1 livelli fuori terra Nel luogo destinato a culto e preghiera sono 
presenti due corpi di cui 1 adibito  a ufficio del 
custode e 1 a obitorio. 

Plesso scolastico Via Baranzate Il plesso scolastico è costituito da diversi corpi di fabbrica, a 
2 livelli fuori terra (P.T. e 1 piano) e 1 livello entroterra, in 
cui si riscontrano spazi destinati ad aule, uffici di direzione 
e segreteria, mensa e palestra.    
 

Svolgimento attività didattiche, motorie, 
collettive e complementari. Il plesso è 
costituito da scuola elementare “Don Milani”, 
materna “Collodi”, mensa scolastica e palestra 
(piano interrato). 

Plesso scolastico Via Brodolini Il plesso scolastico è costituito da diversi corpi di fabbrica, a 
2 livelli fuori terra (P.T. e 1 piano) e 1 livello entroterra, in 
cui si riscontrano spazi destinati ad aule, uffici di direzione 
e segreteria, mensa.    
     

Svolgimento attività didattiche, motorie, 
collettive e complementari. Il plesso è 
costituito da scuola elementare “Italo Calvino”, 
materna “Andersen” e mensa scolastica. 

Plesso scolastico Via Cornicione Edificio a 1 livello fuori terra e 1 entroterra 
 

Svolgimento attività didattiche, motorie, 
collettive e complementari. 
Il plesso è costituito dalla scuola primaria 
“Montessori” (P.T.) e dall’Archivio comunale 
(entroterra). 

Plesso scolastico Via Manzoni Edificio a 1 livello fuori terra e 1 entroterra 
 

Svolgimento attività didattiche, motorie, 
collettive e complementari. 
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SEDE DESCRIZIONE ATTIVITA’ SVOLTA 

 
  

Il plesso è costituito dalla scuola materna 
“Salgari” (P.T.) e dalla mensa (entroterra). 

Plesso scolastico di Via 

Prampolini 

Edificio a 2 livelli fuori terra destinato a scuola secondaria 
di primo grado. 
Edificio a 1piano fuori terra destinato a mensa e servizi 
annessi.  

Svolgimento attività didattiche, motorie, 
collettive e complementari. 
Il plesso è costituito da un corpo adibito a  
scuola secondaria di primo grado “Gianni 
Rodari” e un altro adibito mensa (entroterra). 

Palestra Via Cornicione  Edificio a 1 livello fuori terra destinato a palestra e servizi 
annessi. 

Palestra scolastica. 
Attività sportive. La struttura  è dotata di 
spogliatoi, docce, servizi igienici e disimpegni. 

Palestra Via Prampolini Edificio a 1 livello fuori terra destinato a palestra e servizi 
annessi. 

Palestra scolastica. 
Attività sportive. La struttura  è dotata di 
spogliatoi, docce, servizi igienici e disimpegni. 

Palestra Via Brodolini Edificio a 1 livello fuori terra destinato a palestra e servizi 
annessi. 

Palestra scolastica. Attività sportive. La 
struttura  è dotata di spogliatoi, docce, servizi 
igienici, infermeria, disimpegni e magazzino. 

Palazzetto dello Sport di Via De 

Amicis 

Edificio a 1 livello fuori terra destinato a palestra e servizi 
annessi. Campo sportivo all’aperto. 

Palestra scolastica. 
Attività sportive. La struttura  è dotata di 
spogliatoi, docce, servizi igienici, depositi e 
uffici. 

Piattaforma ecologica Via IV 

Novembre 

Edificio a 1 livello fuori terra Raccolta differenziata rifiuti. All’ingresso della 
piattaforma è presente una piccola struttura 
adibita a ufficio/deposito. 

Scuola secondaria di 1° grado di 

Via dello Sport 

Edificio a 3 livelli fuori terra e 1 livello entroterra. 
 

Svolgimento attività didattiche, motorie, 
collettive e complementari. 
Sede della scuola primaria “Orio Vergani”. 

Sede Protezione civile via 

Resistenza 24  
Edificio a 1 livello fuori terra e 1 livello entroterra Attività del nucleo operativo comunale della 

protezione Civile. La struttura è dotata di 
spogliatoi e docce, ubicate al pianto interrato. 

Tensostruttura via dello Sport Edificio a 1 livello fuori terra. Palestra scolastica. Attività sportive. La 
struttura  è dotata di spogliatoi, docce, servizi 
igienici e disimpegni. 

Via Repubblica 15  Fabbricato ubicato al piano rialzato di complesso 
immobiliare sopraelevato rispetto al piano stradale. 

La struttura è di tipo polifunzionale e si 
svolgono attività diversificate(di aggregazione 
sociale, sindacali, ricreazione anziani, ecc.)  
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5. INFORMAZIONI DETTAGLIATE SUI RISCHI SPECIFICI PRESENTI NEGLI AMBIENTI PREVISTI NEL 

CONTRATTO E SULLE RELATIVE MISURE DI PREVENZIONE E DI EMERGENZA DA ADOTTARE 

 
5.1  Documentazione messa a disposizione dalla Stazione appaltante 

In riferimento alle indicazioni del D.Lgs. 81/08, art. 26, comma 1, lett. b), il datore di lavoro committente 

fornisce all’impresa appaltatrice o ai lavoratori autonomi che svolgono le attività contrattualmente definite, 

le dettagliate informazioni sui rischi specifici esistenti nell’ambiente in cui sono destinati ad operare e sulle 

misure di prevenzione e di emergenza adottate in relazione alla propria attività. 

A questo proposito, il datore di lavoro committente, fornisce alla ditta affidataria le informazioni sui rischi 

presenti negli ambienti previsti nel contratto, ed in particolare: 

● Le norme comportamentali da seguire nei locali in cui si svolgerà l’incarico 

● Le procedure da adottare in caso di emergenza 

● Documento di valutazione dei rischi 

● Le planimetrie con indicati i percorsi di esodo in caso di evacuazione 

● Piano di Emergenza 

● Una breve descrizione dell’edificio e delle attività svolte al suo interno 

● Ulteriori indicazioni (specificare): _______________________________________________ 

● __________________________________________________________________________ 

 

5.2  Documentazione messa a disposizione dall’OEA 

Il datore di lavoro dell’impresa affidataria mette a disposizione del datore di lavoro committente: 

□ specifico piano di coordinamento sulla gestione della sicurezza da parte del raggruppamento di 

imprese affidatarie del contratto (da mettere a disposizione, in caso di raggruppamento di imprese, 

ad affidamento avvenuto); 

□  informazione sui rischi e/o procedure di lavoro sicure,  

□ manuale di autocontrollo per la corretta profilassi igienico sanitaria come previsto dal D.lgs. 193/07 

□  ulteriori indicazioni (specificare): 

 __________________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________ 
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6.  LA VALUTAZIONE DEI RISCHI DA INTERFERENZA E LE MISURE COMPORTAMENTALI DI 

PREVENZIONE E PROTEZIONE 

 

6.1 Individuazione dei locali ove erogare il servizio e dei potenziali rischi da interferenza 

Il servizio di rilevazione straordinaria dei beni mobili del Comune di Novate Milanese, aggiudicato con 

determinazione n………. del ………….. alla società ADS Automated Data System S.p.A. prevede l’accesso ai 

locali per lo svolgimento delle attività di ricognizione, aggiornamento e riclassificazione inventario dei 

cespiti. 

L'appaltatore, nello svolgimento del servizio sopra riportato, dovrà operare tenendo opportuna 

considerazione le indicazioni del Capitolato d’oneri in relazione agli orari giornalieri di funzionamento.  

Il personale dell’OEA non può accedere a luoghi diversi da quelli individuati nel precedente punto 4. se non 

preventivamente autorizzato dalla Stazione Appaltante.  

L'impresa si impegna a concordare con il Responsabile Unico del Procedimento (RUP), le modalità operative 

di gestione degli orari al fine di eliminare o ridurre al minimo i rischi di interferenza tra attività lavorative 

diverse. Nel caso di compresenza di personale comunale negli orari di effettuazione della rilevazione, 

dovranno di volta in volta essere valutati i rischi interferenziali e posti in essere tutti gli accorgimenti 

indispensabili atti ad eliminare o ridurre i rischi stessi. 

L'impresa è tenuta ad informare il RUP circa eventi eccezionali che determinano modalità e tempistiche di 

gestione del servizio diverse rispetto a quelle previste dal contratto e/o successivamente concordate. 

Si dettagliano di seguito le interferenze derivanti dalle attività connesse allo svolgimento dell'appalto. 

 

IMPIANTI 

Sono presenti impianti elettrici, di riscaldamento e idraulici. 

Il committente provvede alla manutenzione e attua le verifiche previste dalla normativa vigente. 

 

GESTIONE EMERGENZE 

Esiste un piano di emergenza. Sono presenti cassette di pronto soccorso. È presente cartellonistica di 

emergenza indicante le uscite di emergenza, i pulsanti di allarme ed il divieto di fumo. Esiste una squadra di 

emergenza adeguatamente formata e vengono fatte periodicamente le prove di evacuazione. 

L’impresa deve preventivamente prendere visione della planimetria dei locali con l’indicazione delle vie di 

fuga e della localizzazione dei presidi di emergenza, comunicando al Comune eventuali modifiche 

temporanee necessarie per lo svolgimento del servizio. 
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PRESENZA DI OSTACOLI 

L’attuazione delle attività oggetto di servizio non deve creare barriere architettoniche o ostacoli alla 

percorrenza dei luoghi. La collocazione di attrezzature e di materiali non deve costituire inciampo, così 

come il deposito non deve avvenire presso accessi, passaggi, vie di fuga; la raccolta e l’allontanamento del 

materiale deve essere disposta al termine delle lavorazioni. 

 

6.2  Rischio incendio comune a tutti gli ambienti segnalati 

In tutti gli ambienti in cui si svolge il servizio è tassativamente vietato fumare o usare fiamme libere per 

qualsiasi motivo. 

Poiché il rischio di incendio non può, comunque, essere escluso a priori, data la possibilità che esso sia 

indotto da un cortocircuito o dal surriscaldamento di una apparecchiatura elettrica, l’Amministrazione ha 

provveduto a valutarlo nella totalità degli ambienti ove sia stabilmente occupato personale dipendente. 

Tale valutazione ha permesso di individuare e realizzare tutte le misure per mitigarne probabilità e 

magnitudo, compresa la creazione di una struttura dedicata alle gestione delle emergenze, e l’elaborazione 

della relativa procedura. A questo fine, è prescritto che tutti coloro che a vario titolo frequentano o 

espletano il proprio servizio all'interno dei locali si attengano scrupolosamente alle disposizioni in materia 

di prevenzione incendi nonché, in caso di emergenza, alle direttive contenute nei predetti piani di 

emergenza.  

 

6.3  Sintesi dei principali comportamenti da adottare da parte dell’OEA 

Dall’analisi delle attività, così come vengono condotte nel rispetto del Capitolato d’Oneri, non emergono 

interferenze tali da richiedere la concertazione di particolari misure di salvaguardia o d’intervento per 

prevedibili emergenze se non momenti di interazione, cadenzati nel tempo, tra le figure responsabili della 

sicurezza della Stazione appaltante, degli ambienti presso cui si svolgeranno i servizi e l’OEA al fine del 

coordinare tutti gli aspetti correlati.  

 

6.4  Corsi di formazione 

Il datore di lavoro, come previsto dal D.Lgs 81/08, deve provvedere alla formazione dei propri lavoratori 

impiegati nel servizio richiesto dal contratto.  

 

6.5  Stima analitica dei costi della sicurezza relativi ai rischi da interferenza 

In fase di valutazione preventiva dei rischi dell’appalto in oggetto sono stati individuati, nella tabella 

seguente, i costi per apprestamenti di sicurezza finalizzati all’eliminazione dei rischi da interferenza. 
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Riunione di coordinamento 

 

Costo 

unitario 
Costo totale € (n° elementi 
x costo unitario) 

Riunione preliminare per 

illustrazione del DUVRI al 

personale dell’OEA 

 

Costo 
riunione: € 
50,00  

n°1  x € 50,00 = 50,00 

 

TOTALE A) - €. 50,00 
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7.  MISURE DI PREVENZIONE DI CARATTERE GENERALE 

 

Nell’ambito della cooperazione all’attuazione delle misure di prevenzione dai rischi, nonché di 

coordinamento degli interventi di protezione, all’OEA si richiede di osservare le seguenti misure di 

prevenzione di carattere generale: 

1. operare esclusivamente nelle aree oggetto dell’attività oggetto dell’incarico; 

2. rispettare le regole di accesso, di circolazione nei luoghi di lavoro e quelle per l’evacuazione in caso 

di emergenza; 

3. non utilizzare attrezzature o opere provvisionali di proprietà dell’Appaltatore; eventuali impieghi di 

carattere eccezionale devono essere di volta in volta espressamente autorizzati; 

4. non depositare materiale di qualsiasi natura sulle vie d’esodo o nelle vicinanze delle Uscite di 

Sicurezza; 

5. rispettare scrupolosamente tutte le indicazioni e le prescrizioni che il responsabile del Servizio di 

Prevenzione e Protezione eventualmente darà per coordinare gli interventi di prevenzione dai 

rischi; 

6. rispettare nello svolgimento dell’attività oggetto dell’appalto le prescrizioni di sicurezza e attuare le 

misure di protezione dai rischi specifici dell’attività; 

7. adottare nello svolgimento dell’attività le misure di prevenzione e protezione necessarie in 

relazione ai pericoli presenti nella zona di lavoro: 

a) osservare e far osservare le disposizioni e le istruzioni impartite dai preposti ai fini della 

protezione collettiva e individuale; 

b) osservare e far osservare, rispettare e far rispettare le norme e le informazioni impartite 

dalla segnaletica di sicurezza presente sul posto di lavoro; 

c) utilizzare ed esigere che si utilizzino in modo appropriato i dispositivi di protezione messi a 

disposizione dei lavoratori; 

d) non rimuovere o non far compiere di propria iniziativa operazioni o manovre che non sono 

di competenza ovvero che possono compromettere la sicurezza propria o di altre persone; 

e) segnalare immediatamente al preposto deficienze dei mezzi e dispositivi di cui ai due punti 

precedenti, nonché le eventuali condizioni di pericolo di cui si viene a conoscenza, 

adoperandosi direttamente in caso di emergenza, nell’ambito delle proprie competenze e 

possibilità, per eliminare o ridurre tali deficienze e pericoli, dandone notizia al 

rappresentante dei lavoratori per la sicurezza. 

8. richiedere autorizzazione preventiva in caso di introduzione nell’ambiente lavorativo della stazione 

Appaltante di sostanze pericolose e/o infiammabili (es. solventi, alcool, ecc. …), specificando la 
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natura, il tipo e la quantità. È fatto assoluto divieto di creare deposito di tali sostanze all’interno 

della Stazione Appaltante. 

Si specifica che in ogni caso è vietato l’uso di apparecchiature, utensili e sostanze in genere del 

Committente senza autorizzazione d’uso e accertamento di idoneità di quanto eventualmente concesso in 

uso.
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8. DICHIARAZIONI ED ATTESTAZIONI 

 

L’appaltatore, dopo attento esame di tutta la documentazione tecnica messa a disposizione e dopo 
accurato sopralluogo degli immobili oggetto del servizio 

 
DICHIARA 

 
sotto la propria responsabilità di essere idoneo sotto il profilo tecnico professionale, anche in relazione alle 
dimensioni della sua impresa, ai macchinari impiegati e alla sua competenza, a svolgere il servizio 
commissionato. 
La sopra riportata dichiarazione viene effettuata in adempimento a quanto prescritto dall’art. 26 
D.Lgs.81/08 e s.m.i.. 
 
Il committente COMUNE di Novate Milanese e l’appaltatore ADS S.p.a. con il presente atto 

 
DICHIARANO 

 
che il committente ha regolarmente promosso la cooperazione ed il coordinamento prescritto dal comma 2 
dell’art. 26 del D.Lgs. 81/08 e s.m.i.: 
 

a. cooperando all’attuazione delle misure di prevenzione e protezione da rischi sul lavoro incidenti 
sull’attività lavorativa oggetto dell’appalto; 

b. coordinando gli interventi di prevenzione e protezione dai rischi cui sono esposti i lavoratori, 
informandosi reciprocamente anche al fine di eliminare i rischi dovuti alle interferenze tra i lavoratori 
delle diverse imprese coinvolte nell’esecuzione dell’opera complessiva. 

 
La suddetta dichiarazione viene effettuata in adempimento di quanto prescritto dall’art. 26 comma 2 D.Lgs. 
81/08 e s.m.i.. 
 

L’appaltatore, in relazione al servizio da eseguirsi  
ATTESTA 

l’avvenuta cooperazione da parte dell’azienda committente all’attuazione delle misure di prevenzione e 
protezione dai rischi sul lavoro relativi all’attività lavorativa oggetto dell’appalto secondo la seguente 
sommaria descrizione: 

a. assistenza e disponibilità durante tutta la fase preparatoria del committente; 
b. discussione e approfondimento sugli interventi da attuare; 
c. programmazione e registrazione degli interventi. 

 

L’appaltatore 
ATTESTA CON LA FIRMA DEL PRESENTE DOCUMENTO 

 
l’avvenuta coordinazione degli interventi di prevenzione e protezione dai rischi cui sono esposti i lavoratori 
da parte del committente, il quale ha fornito ogni informazione necessaria ad eliminare i rischi derivanti 
dalle interferenze tra i dipendenti dell’azienda committente e quelli dell’azienda appaltatrice. 
 
L’appaltatore 

DICHIARA 
di essere in possesso di tutte le informazioni necessarie per eseguire le lavorazioni in sicurezza, in 
particolare: 
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1. dati informativi relativi agli immobili del Comune di Novate Milanese; 
2. elenco dei rischi presenti presso gli immobili del Comune di Novate Milanese; 
3. procedura di rispetto art. 26 D.Lgs. 81/08 e s.m.i.; 
4. misure di prevenzione e protezione specifiche e di carattere generale; 
5. individuazione delle fasi interferenti e delle relative misure di protezione; 
6. dichiarazioni e attestazioni; 
7. allegati 
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9. NOTE FINALI 

 

Il presente documento: 

- è composto da n. 21 pagine esclusi gli allegati; 

- è stato elaborato dall’Amministrazione committente. 

 

 

 

 

 

10.  FIRME 

 

COMUNE DI NOVATE MILANESE     ADS S.P.A. 
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11.  INDICE REVISIONI 

 

 

Rev. n. Data Descrizione 
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12.  ALLEGATI 

 

• Certificato di iscrizione alla camera di commercio, industria e artigianato; 

• Autocertificazione del possesso dei requisiti di idoneità tecnico professionale; 

• Valutazione dei Rischi; 

• DURC; 

• Dichiarazione di non essere oggetto di provvedimenti di sospensione o interdittivi di cui all’art. 14 

del D.Lgs. 81/2008; 

• Dichiarazione di organico medio annuo, distinto per qualifica, corredato dagli estremi delle 

denunce dei lavoratori effettuate all’IINPS e all’INAIL; 

• Planimetrie di sicurezza con indicazione delle vie d’esodo 
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Certificato di iscrizione alla camera di 
commercio, industria e artigianato 

 

copia informatica per consultazione



ALLEGATO 4 

DUVRI                                                                                                                                                                                                           Pag. 23 di 
28 

 

AUTOCERTIFICAZIONE DEL POSSESSO DEI REQUISITI DI IDONEITÀ TECNICO 
PROFESSIONALE 

 

 

Il sottoscritto _______________________________________________________________________ 

nato a _____________________________________________________________ il ______________ 

residente a _____________________________________________________________________ in 

via  __________________________________________________________________ n. __________ 

in qualità di ____________________________________________________________________  

della Società A.D.S. S.p.a. ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 47 del Dpr 28.12.2000 n. 445, nonché 

dell’art. 26 comma 1 lettera a) punto 2 del Decreto Legislativo 9 aprile 2008 n. 81, consapevole delle 

pene stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni previste dal Codice Penale e dalle leggi 

speciali in materia e delle conseguenti responsabilità civili e contrattuali 

DICHIARA 

di possedere tutti requisiti di idoneità tecnico professionale previsti art. 26 comma 1 lettera a) punto 

2 del Decreto Legislativo 9 aprile 2008 n. 81 

 

 

Firma 

 

 

______________________________________ 
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D.U.R.C. 
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Dichiarazione di non essere oggetto di 
provvedimenti di sospensione o interdittivi di 
cui all’art. 14 del D.Lgs. 81/2008 
 

Fac simile da redigere su carta intestata 

 

 

Il sottoscritto ___________________________________________________________________________ 

nato a _________________________________________________________________ il ______________ 

residente in  ____________________________________________________________________________        

Codice Fiscale________________________________ in qualità di _________________________________ 

della Società ADS S.p.a. con sede in __________________________________________________________  

C.F.___________________ P.I._____________________ 

 

DICHIARA 

 

di non essere oggetto di provvedimenti di sospensione o interdittivi di cui all’articolo 14 del D.Lgs. 81/2008. 

 

 

Firma 

 

______________________ 
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Dichiarazione di organico medio annuo, distinto per qualifica, corredato dagli estremi delle denunce dei 
lavoratori effettuate all’INPS e all’INAIL 
 

Appaltatore: ADS S.p.a  

Sede: __________________________________________________________________________________ 

Documento compilato da: _________________________________________________________________ 

in qualità di _____________________________________________________________________________ 

recapito tel. diretto _______________________________________________________________________ 

 

Appalto: RILEVAZIONE STRAORDINARIA DEI BENI MOBILI DEL COMUNE DI NOVATE MILANESE 

Località: IMMOBILI DEL COMUNE DI NOVATE MILANESE 

Durata presunta dei lavori: 90 GIORNI 

Importo presunto dei lavori: €. 8.196,72 oltre I.V.A. compreso oneri di sicurezza pari a €. 50,00 non soggetti 

a ribasso. 

 

Numero addetti 

□     azienda fino a 15 addetti  

dirigenti n.____  

quadri n. ____.  

impiegati n. ____ 

operai  n._____   di cui  qualificati ______ specializzati ____ comuni ______ 

□     azienda oltre 15 addetti 

dirigenti n.____  

quadri n. ____.  

impiegati n. ____ 

operai  n._____   di cui  qualificati ______ specializzati ____ comuni ______ 

 

Organico 

Organico medio annuo n.………………………………………… 

(indicare per l'anno solare precedente a quello dell'inizio deilavori) 

Organico medio previsto per il cantiere in oggetto n.………………………........................ 

 

Contratto collettivo nazionale applicato 

C.C.N.L. : 

□  EDILIZIA INDUSTRIA 
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□  EDILIZIA COOPERATIVE 

□  EDILIZIA ARTIGIANI 

□  EDILIZIA PICC. INDUSTRIA 

□  ALTRO 

 

ALLEGA: Estremi di denuncia dei lavoratori effettuati all’INPS e all’INAIL. 

 

 

 

luogo e data 

_________________li,  _______________________ 

 

 

L’appaltatore 

 

_______________________ 
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Planimetrie di sicurezza con 
indicazione delle vie d’esodo 
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DICHIARAZIONE, RESA AI SENSI DEL D.P.R. 445/2000, DI ASSOLVIMENTO DELL’IMPOSTA DI BOLLO 

SULL’OFFERTA ECONOMICA PER IL SERVIZIO DI RILEVAZIONE STRAORDINARIA DEI BENI MOBILI DEL 

COMUNE DI NOVATE MILANESE ANNO 2018 – CIG: Z032480A73 

 
 

 

Spazio per l’apposizione 

della marca da bollo da €. 16.00 

da annullare con timbro data 

 

 

 

Il sottoscritto _________________________________________________________________________ 

nato a ______________________________________________________ il ______________________ 

codice fiscale __________________________________ in qualità di ____________________________  

(rappresentante legale, procuratore, etc.) della Società _____________________________________ con 

sede in  _____________________________________________________________________________ 

Via  ____________________________________________________________________________________ 

Codice fiscale __________________________________ partita IVA _______________________________ 

D I C H I A R A 

di aver provveduto al pagamento dell’imposta di bollo ai sensi del D.P.R. 642 del 26/10/1972 e s.m.i. 

mediante acquisto e contrassegno telematico: 

codice identificativo n. _____________________________ emesso il ___________ 

Di essere a conoscenza che l’Autorità competente potrà effettuare controlli sulle pratiche presentate e 

pertanto si impegna a conservare il presente documento e renderlo disponibile ai fini dei successivi 

controlli. 

 

 

 

Il presente documento deve essere sottoscritto, a pena di esclusione dalla procedura, con firma digitale 

dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da comprovati poteri di firma). 
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CAPITOLATO D’ONERI PER LA RILEVAZIONE DELL’INVENTARIO DEI BENI MOBILI 

DEL COMUNE DI NOVATE MILANESE ANNO 2018 –  

 

CIG: Z032480A73 

 

 

 

INDICE DEGLI ARGOMENTI 
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Art. 1 – OGGETTO  
L’incarico ha per oggetto la rilevazione straordinaria dell’inventario dei beni mobili del Comune di 
Novate Milanese. 
 
Il servizio deve essere svolto con la seguente metodologia: 

1. analisi situazione contabile con verifica del raccordo della contabilità finanziaria, Titolo II 
(competenza e residui per ciascun anno) con il conto del patrimonio; 

 
2. analisi per eventuale raccordo della contabilità finanziaria, Titolo I (competenza e residui) con il 

conto del patrimonio per eventuali acquisizioni di beni durevoli effettuati al Titolo I e per 
capitalizzazione costi. Tale attività verrà svolta sulla base dell’elenco delle fatture e liquidazioni 
segnalate dall’ente per l’analisi di tale dato; 

 
3. ricognizione dei singoli beni presso tutti gli edifici ed in tutti i locali (secondo un elenco fornito 

dall’ente) in cui sono presenti beni di proprietà comunale, censimento, classificazione e  
rilevazione delle principali caratteristiche; 

 
4. fornitura e applicazione di etichetta autoadesiva riportante Il logo del Comune e il numero 

progressivo di inventario (codice barre?); 
 

5. riclassificazione, codificazione e valorizzazione dei beni censiti conformemente alle indicazioni 
del nuovo Piano dei Conti Integrato definite nell’All. 6 del D. Lgs. 118/2011 e redazione dei 
prospetti di riclassificazione; 

 
6. Registrazione dei dati acquisiti in formato digitale su di un foglio excel con le seguenti colonne:  
a) anno di acquisto  
b) valore di acquisto  
c) coefficiente di ammortamento  
d) quota di ammortamento  
e) fondo di ammortamento  
f) valore residuo  
g) descrizione del cespite;  
h) categoria di bilancio a cui appartiene il cespite;  
i) sede e locale in cui il cespite è effettivamente ubicato;  
j) settore e servizio di competenza e nominativo del responsabile;  
k) eventuali altre informazioni richieste e rilevabili all’atto della ricognizione.  
l) Redazione degli elaborati conclusivi e degli stampati da allegare al Conto del Patrimonio  

In riferimento a quanto previsto al precedente punto 6 i), l’individuazione del locale deve avvenire 
mediante numerazione di ogni locale che dovrà essere effettuata virtualmente sulle planimetri messe 
a disposizione dall’Ente. La numerazione dovrà essere numerica e progressiva partendo dal Palazzo 
Municipale di Via Vittorio Veneto. 

7. redazione degli elaborati conclusivi e degli stampati da allegare al Conto del Patrimonio; 
 
8. popolamento dei dati negli archivi informatici dell’Ente; 
 

 
Per consentire un efficiente utilizzo delle risorse hardware al fine di creare una nuova base dati del 
patrimonio mobiliare dell’Ente dovranno essere effettuate operazioni propedeutiche, definite 
“configurazione ambiente”. Per tutte le attività svolte presso l’Ente, per la configurazione saranno 
messe a disposizione, funzionanti e correttamente dimensionate, le prese di corrente elettrica e della 
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rete locale. Per tutte le attività la cui esecuzione è prevista da remoto via internet è disponibile 
adeguata connessione VPN (virtual private network). 
 
Per la corretta utilizzazione degli applicativi dovrà essere prevista una giornata di formazione e 
avviamento di 6 ore o frazione presso la Sede Comunale.  
 
Art. 2 – DURATA 
L’intero servizio deve concludersi entro 90 giorni dall’aggiudicazione che avverrà mediante scambio di 
lettera commerciale, salvo imprevisti non imputabili alla società aggiudicataria del contratto. 
  
Art. 3 – IMPORTO  
L’importo contrattuale per l’esecuzione del servizio ammonta a complessivi €. 10.000,00 IVA 
compresa. 
I costi della sicurezza sono pari a 0,00 (zero).  
Sono a carico della ditta aggiudicataria, intendendosi remunerati con il corrispettivo contrattuale, tutti 
gli oneri e rischi relativi alle prestazioni delle attività oggetto del contratto.  
 
 

Art.4 – DOCUMENTAZIONE 

Il Comune fornirà alla Società incaricata: 
- elenco (descrizione ed ubicazione) degli immobili, anche non di proprietà, nei quali sono 

collocati, a qualsiasi titolo, beni mobili di proprietà comunale; 
- planimetrie; 
- il referente (per ogni immobile) da contattare per concordare gli accessi; 
- copia delle fatture di acquisizione dei beni, a far data dall’ultimo aggiornamento del 

precedente inventario fino alla nuova rilevazione oggetto di questo incarico. Le fatture saranno 
corredate, ove possibile, da indicazioni circa la destinazione dei beni mobili; nel caso in cui il 
servizio sia rilevabile ai fini IVA, tale circostanza sarà riscontrabile sul documento, al fine del 
corretto inserimento del valore; 

- elenco dei consegnatari dei beni; 
- elenco dei centri di costo: 
- copia del Regolamento di Contabilità 
- copia del Manuale di Gestione degli inventari. 

Al fine di associare correttamente i consegnatari dei beni e i centri di costo la Società sarà assistita dal 
Servizio Economato. 
 
Art.5 – OPERAZIONI 

Il servizio dovrà essere svolto da personale della Società che, previa circolare informativa e accordi 
diretti con i responsabili e/o consegnatari delle strutture comunali, procederà alla rilevazione della 
dislocazione, stanza per stanza, dei beni mobili collocati nei siti individuati. 
Ogni operatore dovrà essere dotato di tessera di riconoscimento: prima dell’inizio della rilevazione 
dovranno essere comunicati al Comune i nominativi degli incaricati e il calendario di massima delle 
prestazioni. 
Per ogni immobile dovranno essere identificate e codificate le singole stanze o aree, complete di 
descrizione. La planimetria dovrà essere resa in formato digitale e strutturata in modo tale da 
permettere la rapida individuazione delle stanze/locali di ciascun immobile per la successiva gestione 
dell’inventario.  
Tutti i beni mobili, tranne situazioni di oggettiva impossibilità, dovranno essere individuati con 
apposita “etichetta” autoadesiva completa di numero progressivo e codice a barre. Le etichette 
devono LO essere realizzate su supporto speciale, tipo 3M, specificamente preparato con adesivo 

copia informatica per consultazione



ALLEGATO 3 

________________________________________________________________________________ 

 

Pag. 4 di 7 

 

specifico che ne impedisca il distacco senza distruzione e stampate in modo tale garantire la leggibilità 
per anni. Il supporto deve essere plastico ma di aspetto metallico con scritte nere. Su ogni etichetta 
deve essere presente, oltre alla dicitura “Comune di Novate Milanese” ed il numero progressivo, un 
codice a barre per un futuro trattamento semplificato delle rilevazioni.  
FAC-SIMILE dimensioni reali cm. 4,2 x 2,2 
 
I beni dotati di un numero di matricola o targa o comunque per i quali sia impossibile o sconveniente 
(opera d’arte) l’etichettatura, dovranno anch’essi essere numerati ma la relativa etichetta verrà 
conservata a parte ( incollata sulla scheda del bene stesso) in apposito fascicolo. La rilevazione delle 
opere d’arte dovrà essere corredata da foto in formato digitale. Per i beni di complessa composizione, 
preventivamente segnalati dall’ente , sarà possibile una sintetica descrizione associata da foto digitale. 
Per i banchi e le sedie delle scuole, o altre tipologie di beni meglio individuate nel Manuale di Gestione 
degli inventari, sarà possibile procedere alla rilevazione per conteggio e quindi con numeri virtuali loro 
attribuiti che si riscontreranno solo dal registro inventari e dal verbale di consegna, che verrà 
successivamente firmato dal consegnatario dei beni. 
Sono esclusi dalla rilevazione i beni di consumo (a titolo esemplificativo e non esaustivo: materiale di 
cancelleria; cartucce per toner e inchiostri; floppy disk; compact disk; cassette DAT e supporti magnetici in 
genere; RAM, tastiere e mouse per personal computer; materiale fotografico; stampati; combustibili, 
carburanti, lubrificanti; disinfettanti; oggetti per la pulizia degli uffici; materiale edilizio; metalli e gli sfusi; 
materiali vetrosi e ceramici; la componentistica elettrica, elettronica e meccanica; pentolame, vasellame e 
masserizie per cucine; piccoli elettrodomestici; riviste e pubblicazioni; videocassette; tendaggi e tende alla 
veneziana; zerbini; moquette; e in genere tutto il materiale a perdere che debba essere consumato per 
l’utilizzazione, cesoie, forbici, scalpelli, cacciavite, chiavi, trapani; piccoli giochi per scuole e ludoteche, 
piccole attrezzature sportive come cronometri, reti da calcio, tennis, pallavolo, pallacanestro; tappeti; 
cuscini, panni, coperte, reti e materassi; piccole attrezzature d’ufficio come telefoni modello base, 
calcolatrici, etichettatrici, portaombrelli, cestini portacarte ventilatori da tavolo, da pavimento, piccole 
bacheche da esposizione, mensole e ripiani, cuffie per registratori, carrelli per pulizie; diapositive, nastri, 
dischi cuffie per registratori e simili e in genere tutto il materiale divulgativo privo di valore storico o 
artistico).  Si rimanda al manuale di gestione degli inventari approvato con deliberazione n° 37 adottata 
dalla Giunta Comunale il 08/03/2011. 
I beni della stessa specie e natura, oggetto di una medesima acquisizione e destinati ad un medesimo 
centro di responsabilità organizzativa (Settore, Servizio, ecc.) possono costituire universalità ed essere 
inventariati con un unico numero di inventario per ogni tipologia di bene e rilevati globalmente. Si 
considerano universalità le seguenti tipologie di beni: la segnaletica interna degli uffici, gli estintori, le 
poltrone di platea di sale teatrali, le panche o le seggiole del medesimo tipo disponibili a magazzino per 
manifestazioni all’aperto; le tribune mobili per le palestre; le transenne pedonali disponibili a magazzino 
per la loro temporanea ricollocazione; i banchi, i tavoli da disegno, le seggiole o gli sgabelli appartenenti alla 
medesima categoria merceologica presenti nelle scuole; armadietti/spogliatoio in metallo di scuole e 
palestre; attaccapanni da muro. 

Si precisa che le fotocopiatrici presso le strutture comunali non sono di proprietà e pertanto non vanno 
inventariate.  
Per ogni chiarimento in merito alle suddette rilevazioni, il personale della Società potrà confrontarsi con il 
Servizio Economato dell’Ente. 
I dati relativi ai beni mobili, come sopra riclassificati e/o inventariati ex novo, saranno inseriti nel 
programma “Cespiti e inventario” del Comune a cura della Società. 
 
Art.6 – VALORIZZAZIONE BENI 

In base all’Allegato 4/3 del Decreto legislativo 118/2001, che modifica l’art. 230 del TUEL, le 
immobilizzazioni materiali sono iscritte nello stato patrimoniale al costo di acquisizione dei beni o di 
produzione, se realizzato in economia, al netto delle quote di ammortamento.  
I beni già ammortizzati possono essere inventariati a valore zero. 
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I beni di modesto valore e di facile consumo possono essere considerati non inventariabili o iscritti con 
valore attuale stimato in funzione delle condizioni. 
Nel caso ci siano da inventariare mobili in stile, quadri, statue, oggetti preziosi, attrezzature specifiche, 
tecnico-scientifiche, ed in generale beni di valore, la valutazione di tali beni dovrà essere effettuata 
attraverso il costo di acquisizione o il valore di donazione oppure, se esplicitamente richiesta 
dall’Amministrazione comunale in forma scritta, con una stima da parte dei periti di settore e/o 
dell’assicuratore che ha stipulato le eventuali polizze. Il costo dell’eventuale perizia è da considerarsi 
escluso dal presente incarico. Nel caso non si disponga di alcun elemento valutativo, si applicherà in via 
temporanea una valorizzazione nulla, in attesa di successive definizioni. 
   
Art. 7 – MEZZI E PERSONALE 

La Società deve adempiere alle operazioni di cui al presente capitolato a mezzo di personale, ore 
lavoro, attrezzature e materiali in numero e qualità sufficienti per l’esecuzione a regolare d’arte nei 
tempi richiesti. 
L’esecuzione della rilevazione deve avvenire con personale qualificato e formato. Al momento 
dell’inizio del rapporto contrattuale la Società deve fornire all’Ente i nominativi e le generalità dei 
componenti del gruppo di lavoro destinato all’espletamento dell’incarico, nonché le specifiche 
professionali di detto personale. La Società è tenuta ad indicare il nominativo di un Referente che terrà 
i rapporti con il Comune di Novate Milanese, cui si potrà fare riferimento per tutto quanto riguarda la 
gestione del servizio. 
La Società si obbliga ad applicare nei confronti dei lavoratori dipendenti, condizioni contrattuali, 
normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi nazionali di lavoro  e degli 
accordi integrativi territoriali sottoscritti dalle organizzazioni imprenditoriali e dei lavoratori 
maggiormente rappresentative, nonché di rispettare le norme e le procedure previste dalla legge, per 
tutta la durata del servizio. 
Tutti gli obblighi e gli oneri assicurativi, infortunistici, assistenziali e previdenziali sono a carico della 
Società. 
 
Art. 8 – OBBLIGHI 

Nei confronti dell'Ente la Società è tenuta ad eseguire i servizi affidati con la migliore diligenza e attenzione 
ed è responsabile verso l'Ente del buon andamento del servizio affidato, di tutto il materiale eventualmente 
avuto in consegna e della disciplina dei propri dipendenti. 
L'attività dell'Aggiudicatario non dovrà provocare alterazioni nell'organizzazione e nell'attività dell'Ente, nel 
senso che non dovrà causare ritardi o rallentamenti nell'organizzazione del lavoro dell'Ente al di là di quelli 
strettamente connessi al tipo di attività da prestare, tenuto conto in particolare dello specifico interesse 
dell'Ente medesimo. 
Il servizio dovrà essere svolto durante l'orario di servizio degli uffici. 
Per l’accesso agli istituti scolastici sarà fornito alla Società un calendario della rilevazione, preventivamente 
concordato con i Dirigenti di Istituto. Le attività di rilevazione non potranno essere svolte durante l’orario 
delle lezioni scolastiche. 
L'Aggiudicatario deve adottare tutti gli accorgimenti idonei per garantire l'incolumità delle persone presenti 
sul luogo di lavoro ed anche per evitare danni a beni pubblici e privati, osservando tutte le norme e le 
prescrizioni tecniche in vigore, nonché quelle che dovessero essere eventualmente emanate nel corso di 
esecuzione del servizio. L'Aggiudicatario garantisce che sarà osservata la normativa vigente in materia 
previdenziale ed antinfortunistica sul lavoro. 
L'Aggiudicatario si obbliga ad assumere in proprio ogni responsabilità, civile e penale, per casi di infortuni e 
danni arrecati, per fatto proprio o dei propri dipendenti o da persone da esso chiamate in luogo per 
qualsiasi motivo, sia a personale o cose dell'Ente o di terzi comunque presenti o comunque pertinenti agli 
edifici ed ai loro impianti, attrezzature ed arredi e derivanti da negligenza, imprudenza, imperizia, 
inosservanza di prescrizioni di leggi o di prescrizioni impartite dall'Ente stesso. 
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Art. 9 – GARANZIE E ASSICURAZIONI 

La Società è obbligata a costituire una cauzione fideiussoria nella misura e nei modi previsti dall’art. 
103 del Codice degli appalti. La cauzione definitiva copre gli oneri per il mancato o inesatto 
adempimento di tutte le obbligazioni contrattuali; essa dovrà essere prestata a garanzia del 
pagamento di eventuali penalità comminate e delle spese che il Comune dovesse eventualmente 
sostenere durante l’esecuzione del contratto per responsabilità della Società a causa di 
inadempimento o cattiva esecuzione del servizio. La somma depositata a titolo di cauzione definitiva 
dovrà essere immediatamente reintegrata in caso di utilizzo. La cauzione sarà svincolata 
all’esaurimento degli obblighi contrattuali. 
La Società si assume ogni responsabilità sia civile che penale nell’espletamento dell’attività richiesta dal 
presente capitolato. A tal fine la Società deve dimostrare di aver stipulato apposita polizza assicurativa a 
copertura della responsabilità civile verso terzi (R.C.T/R.C.O.) derivante dalla propria attività nella quale, 
anche a mezzo di appendice opportunamente redatta, venga esplicitamente indicato che il Comune di 
Novate Milanese deve essere considerato “terzo” a tutti gli effetti. 
La polizza dovrà essere prestata sino alla concorrenza di un massimale unico non inferiore a €. 
2.000.000,00. 
La polizza deve prevedere anche la copertura per i danni alle cose di terzi in consegna e custodia 
all’Assicurato a qualsiasi titolo o destinazione. 
Copia della polizza e delle relative eventuali appendici e quietanze, devono essere consegnate all’Ente 
entro la data di inizio del servizio. 

 

Art. 10 – DIVIETI 

Ai dipendenti della Società è fatto divieto di aprire cassetti o armadi, maneggiare carte, disegni o altri 
documenti lasciati su tavoli e scrivanie. È fatto assoluto divieto effettuare chiamate con i telefoni del 
Comune. Non è inoltre consentito diffondere notizie o contenuti di atti e documenti dei quali il personale 
addetto al servizio dovesse venire a conoscenza durante lo svolgimento delle prestazioni. 

 
Art. 11 – PENALI 

Qualora fossero rilevate inadempienze rispetto a quanto previsto nel presente capitolato si procederà 
all'applicazione di una penalità pari ad Euro 150,00 (Euro centocinquanta/00) per ciascuna violazione 
accertata. L'applicazione delle penalità dovrà essere preceduta da regolare contestazione 
dell'inadempienza, da effettuarsi alla PEC della Società, alla quale l'aggiudicataria avrà facoltà di presentare 
le proprie controdeduzioni entro e non oltre 15 giorni dalla notifica della contestazione medesima. 
Al recupero delle somme dovute a titolo di penale il Comune può procedere mediante ritenuta di pari 
entità sul corrispettivo dovuto ovvero avvalendosi della garanzia di esecuzione prestata dall'affidatario. In 
quest’ultimo caso l'aggiudicataria dovrà provvedere al reintegro della garanzia stessa entro 15 giorni dalla 
richiesta del Comune, a pena di risoluzione contrattuale. 
Dopo 3 (tre) formali contestazioni per il mancato rispetto delle disposizioni contenute nel presente 
capitolato, l'Amministrazione comunale potrà promuovere la risoluzione del contratto. 
 
Art. 12 – FATTURAZIONE E PAGAMENTI  

Il corrispettivo del servizio sarà pagato entro 30 giorni dalla data di ricevimento delle fatture, che saranno 
emesse a seguito del positivo collaudo della banca dati. 
Le fatture, ai sensi dell’art. 21, comma 1, del D.P.R. 633/72, dovranno essere trasmesse esclusivamente in 
formato digitale elettronico: il codice univoco ufficio è il seguente: BH1SS6. Per i pagamenti sarà applicato 
lo “split payment” così come previsto dall’art. 17 ter del citato D.P.R. 
Art. 13 – NORME DI SICUREZZA 
La Società è tenuta al rispetto delle disposizioni legislative e regolamentari sulla sicurezza e l’igiene sul 
lavoro, in particolare deve osservare le misure generali di tutela definite dal D. Lgs. 81/2008 e s.m. e i. e le 
misure particolari disposte dal DUVRI, allegato alla presente. 
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ALLEGATO 3 

________________________________________________________________________________ 

 

Pag. 7 di 7 

 

Art. 14 – CESSIONE DEL SERVIZIO E SUBAPPALTO 

La Società non potrà cedere a terzi o dare in subappalto, in tutto o in parte, il servizio oggetto del presente 
capitolato. 
 

Art. 15 – RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

L'Amministrazione ha la facoltà di richiedere la risoluzione anticipata del contratto nei seguenti casi: 
1. in caso di frode, di grave negligenza, di contravvenzione nella esecuzione degli obblighi delle 

condizioni contrattuali, non eliminato in seguito a diffida formale da parte dell'Amministrazione; 
2. in caso di cessione dell'Azienda, di cessazione dell'attività oppure in caso di concordato preventivo, 

di fallimento e di atti di sequestro o pignoramento a carico dell'aggiudicatario. 
La risoluzione di diritto del contratto comporterà l'incameramento del deposito cauzionale salvo il 
risarcimento dei maggiori danni. 
 

Art. 16 – CONTROVERSIE 

Per ogni controversia è competente il Foro di Milano. 
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Durc On Line

Numero Protocollo INAIL_12077866 Data richiesta 17/06/2018 Scadenza validità 15/10/2018

Denominazione/ragione sociale ADS AUTOMATED DATA SYSTEMS SPA

Codice fiscale 00890370372

Sede legale VIA DELLA LIBERAZIONE, 15 40128 BOLOGNA (BO)

Con il presente Documento si dichiara che il soggetto sopra identificato RISULTA REGOLARE nei confronti di

I.N.P.S.

I.N.A.I.L.

Il Documento ha validità di 120 giorni dalla data della richiesta e si riferisce alla risultanza, alla stessa data,
dell’interrogazione degli archivi dell’INPS, dell’INAIL e della CNCE per le imprese che svolgono attività dell’edilizia.
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Documento di verifica di autocertificazione

richiesto da: Comune di Novate Milanese

Utente: N12O01

Per il procedimento

N° protocollo: 02082018

Causale: verifica per assegnazione
diretta

dichiarato dal richiedente

 Denominazione: ADS*AUTOMATED*DATA*SYSTEMS - SOCIETA' PER AZIONI (SISTEMI
AUTOMATIZZATI DI ELABORAZIONE DATI)

Forma giuridica: SOCIETA' PER AZIONI
Sede legale: BOLOGNA (BO) VIA DELLA LIBERAZIONE 15 cap 40128 frazione: BOLOGNA

stradario 03100
Indirizzo PEC: ADS.PEC@LEGALMAIL.IT
Codice fiscale: 00890370372

Partita IVA: 00890370372
Numero REA: BO - 232194

Data iscrizione: 23/06/1976
Data atto di costituzione: 01/06/1976

Camera di Commercio Industria Artigianato e
Agricoltura di BOLOGNA

Registro Imprese - Archivio Ufficiale delle CCIAA
Documento n . P V3024370 del 03/08/2018
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Informazioni da statuto/atto costitutivo

Sistema di amministrazione e controllo

Durata della società Data termine: 31/12/2030
con proroga tacita indeterminata (art. 2273 c.c)

Sistema di
amministrazione e
controllo contabile

Soggetto che esercita il controllo contabile: COLLEGIO SINDACALE

Forme
amministrative

CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE (in carica)

Collegio sindacale Numero effettivi: 3
Numero supplenti: 2

Capitale e strumenti finanziari
Capitale sociale in

EURO
Deliberato:     500.520,00
Sottoscritto:   500.520,00
Versato:         500.520,00

Soci e titolari di diritti su quote e azioni

Elenco dei soci e degli altri titolari di diritti su azioni o quote sociali al
22/05/2018

PROPRIETA'
Quota composta da: 485 AZIONI ORDINARIE
pari a nominali: 2.502,60 EURO
SYSTEMATICA - S.R.L.
Codice fiscale: 03132850375
Tipo di diritto: PROPRIETA'

PROPRIETA'
Quota composta da: 96.515 AZIONI ORDINARIE
pari a nominali: 498.017,40 EURO
FINMATICA S.P.A.
Codice fiscale: 03549220378
Tipo di diritto: PROPRIETA'

Amministratori

PROCURATORE
CONSIGLIERE
PRESIDENTE
CONSIGLIO

AMMINISTRAZIONE

BOATTO LUCA
Rappresentante dell'impresa
Nato il 19/08/1962
Codice fiscale: BTTLCU62M19H717M

Cariche e poteri PROCURATORE
Poteri

POTERI RELATIVI ALLA CARICA DI

PROCURATORE

CON ATTO DEL NOTAIO IN BOLOGNA DOTT. G. ZAMBELLINI ARTINI IN DATA 27 OTTOBRE

2011 REP. 31848, PER:

FIRMARE IN MANIERA AUTONOMA E DISGIUNTA OFFERTE E/O CONTRATTI DI FORNITURA A

CLIENTI, E/O PROBABILI CLIENTI;

PRESENTARE OFFERTE DI PARTECIPAZIONE A GARE, APPALTI-CONCORSO, COMPRESE

PROMESSE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D'IMPRESA;

SOTTOSCRIVERE I PATTI PARASOCIALI INTERNI FRA I PARTECIPANTI AI RAGGRUPPAMENTI

Documento di verifica di autocertificazione
richiesto da: Comune di Novate Milanese utente: N12O01

Per il procedimento n° protocollo: 02082018; causale: verifica per assegnazione diretta; dichiarato dal
richiedente

ADS*AUTOMATED*DATA*SYSTEMS - SOCIETA' PER AZIONI (SISTEMI AUTOMATIZZATI DI
ELABORAZIONE DATI)

codice fiscale: 00890370372

Registro Imprese - Archivio Ufficiale delle CCIAA
Documento n . P V3024370 del 03/08/2018
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TEMPORANEI D'IMPRESA:

SOTTOSCRIVERE GLI ATTI PER LA FORMALE COSTITUZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI

D'IMPRESA;

FIRMARE OFFERTE DI ACCORDI QUADRO CON CLIENTI, POTENZIALI CLIENTI O PARTNERS

COMMERCIALI.

AL SUDDETTO PROCURATORE SPECIALE VENGONO CONFERITI I PIU' AMPI POTERI PER

L'ESPLETAMENTO DEL PROPRIO MANDATO. IL TUTTO CON OGNI E PIU' AMPIA FACOLTA',

CON PROPOSITO E PROMESSA DI RATO E VALIDO SOTTO GLI OBBLIGHI DI LEGGE.

CONSIGLIERE

PRESIDENTE CONSIGLIO AMMINISTRAZIONE
Poteri

CON I POTERI DI CUI AL VERBALE DI CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE DEL 28/04/2017 E

PIU' PRECISAMENTE: AL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE IN CARICA

PRO-TEMPORE ING. LUCA BOATTO , DELEGA A FIRMARE IN MANIERA AUTONOMA E DISGIUNTA

OFFERTE E/O CONTRATTI DI FORNITURA A CLIENTI  E/O PROBABILI CLIENTI; PRESENTARE

OFFERTE DI PARTECIPAZIONE A GARE, APPALTI-CONCORSO, COMPRESE PROMESSE DI

RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D'IMPRESA;   SOTTOSCRIVERE   PATTI PARASOCIALI

INTERNI FRA I PARTECIPANTI AI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D'IMPRESA:

SOTTOSCRIVERE GLI ATTI PER LA FORMALE COSTITUZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI

D'IMPRESA; FIRMARE OFFERTE DI ACCORDI QUADRO CON CLIENTI, POTENZIALI CLIENTI O

PARTNERS COMMERCIALI.

VIENE CONFERMATA LA DELEGA  AL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE IN

CARICA PRO-TEMPORE ING. LUCA BOATTO A CONTRARRE CON GLI ISTITUTI DI CREDITO CHE

RITERRA' I PIU' IDONEI ED OPPORTUNI RAPPORTI DI CONTO CORRENTE SIA ATTIVI CHE

AFFIDATI DA POTER UTILIZZARE IN DIVERSE FORME: SCOPERTI DI C/C NON GARANTITO,

LINEE COMMERCIALI QUALI SCONTI DI EFFETTI, ACCREDITO EFFETTI CON LA CLAUSOLA

SALVO BUON FINE, ANTICIPAZIONI DI FATTURE EMESSE, OPERAZIONI DI FACTORING SIA

PRO SOLUTO CHE PRO-SOLVENDO, FIDEJUSSIONI PER PARTECIPAZIONI AD

APPALTI-CONCORSO, FIDEJUSSIONI PER AGGIUDICAZIONE APPALTI-CONCORSO, QUALSIASI

ALTRA FORMA DI CREDITO COMMERCIALE  NECESSARIE PER LA OPERATIVITA' AZIENDALE.

CONFERMATA AL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE IN CARICA ING. LUCA

BOATTO DELEGA PER LA STIPULAZIONE DI CONTRATTI DI ACQUISTO DI BENI STRUMENTALI

MATERIALI NON ISCRITTI IN PUBBLICI REGISTRI, CONTRATTI PER L'ACQUISTO DI

SERVIZI DESTINATI AL CONSUMO, ALLA PRODUZIONE O ALLA VENDITA, CONTRATTI PER

L'ACQUISTO DI SERVIZI DI SOMMINISTRAZIONE, PER LA STIPULAZIONE DI CONTRATTI DI

APPALTO, ASSICURAZIONI, MANUTENZIONE, LOCAZIONE DI BENI MOBILI, SERVIZI

PUBBLICITARI E QUALSIASI ALTRO CONTRATTO INERENTE ALL'ATTIVITA' AZIENDALE,

COMPRESI CONTRATTI CON POTENZIALI PARTNERS COMMERCIALI O ACCORDI-QUADRO DI

ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI, CONTRATTI CON ASSOCIAZIONI, CONTRATTI DI AGENZIA E

DI CONSULENZA TECNICA E/O PROFESSIONALE.

IL DELEGATO SOPRA NOMINATO POTRA' AGIRE CON OGNI E PIU' AMPIA FACOLTA', IL

TUTTO CON PROMESSA DI RATO E VALIDO SOTTO GLI OBBLIGHI DI LEGGE.

**************

CONSIGLIERE PETROCCIA LAURA
Nato il 07/05/1965
Codice fiscale: PTRLRA65E47F205S

Documento di verifica di autocertificazione
richiesto da: Comune di Novate Milanese utente: N12O01

Per il procedimento n° protocollo: 02082018; causale: verifica per assegnazione diretta; dichiarato dal
richiedente
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Cariche e poteri CONSIGLIERE
Poteri

CON I POTERI DI CUI AL VERBALE DI CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE DEL 28/04/2017 E

PIU' PRECISAMENTE: VIENE CONFERMATA AL CONSIGLIERE DI AMMINISTRAZIONE, DOTT.SSA

LAURA PETROCCIA LA DELEGA A FIRMARE IN MANIERA AUTONOMA E DISGIUNTA OFFERTE E/O

CONTRATTI DI FORNITURA A CLIENTI  E/O PROBABILI CLIENTI; PRESENTARE OFFERTE DI

PARTECIPAZIONE A GARE, APPALTI-CONCORSO, COMPRESE PROMESSE DI RAGGRUPPAMENTI

TEMPORANEI D'IMPRESA;   SOTTOSCRIVERE   PATTI PARASOCIALI INTERNI FRA I

PARTECIPANTI AI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D'IMPRESA: SOTTOSCRIVERE GLI ATTI PER

LA FORMALE COSTITUZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI D'IMPRESA; FIRMARE OFFERTE

DI ACCORDI QUADRO CON CLIENTI, POTENZIALI CLIENTI O PARTNERS COMMERCIALI.

IL DELEGATO SOPRA NOMINATO POTRA' AGIRE CON OGNI E PIU' AMPIA FACOLTA', IL

TUTTO CON PROMESSA DI RATO E VALIDO SOTTO GLI OBBLIGHI DI LEGGE.

***********

Società o enti che esercitano attività di direzione e coordinamento

Ultima dichiarazione
Controllante FINMATICA S.P.A.

Codice fiscale: 03549220378

Attività, albi ruoli e licenze

Attività
Inizio attività

(informazione storica)
Data d'inizio dell'attività dell'impresa: 01/06/1976

Attivita' esercitata
nella sede legale

PRODUZIONE DI SOFTWARE DI BASE APPLICATIVI, ASSISTENZA SISTEMISTICA AGLI UTENTI

DI ELABORATORI ELETTRONICI, NONCHE', DAL 10/4/1987, SERVIZIO DI ELABORAZIONE

DATI E COMMERCIO ALL'INGROSSO DI ELABORATORI ELETTRONICI, RICAMBI ED ACCESSORI,

COMPONENTI UNITA' PERIFERICHE, PROGRAMMI E SUPPORTI, ARREDAMENTI, ATTREZZATURE

ED ARTICOLI PER UFFICIO PRODUZIONE E REALIZZAZIONE DI SOFTWARE APPLICATIVO E

CONSULENZE SOFTWARE NONCHE', DAL 19/11/2009, CORSI DI FORMAZIONE NON LEGALMENTE

RICONOSCIUTI NELL'AMBITO DELLA PRODUZIONE DI SOFTWARE DI BASE, APPLICATIVI E

DEI PRODOTTI E SERVIZI EROGATI.

Classificazione ATECORI
2007 della descrizione

attività (informazione di
sola natura statistica)

Codice: 62.09.09 - Altre attivita' dei servizi connessi alle tecnologie dell'informatica
nca
Importanza: I - prevalente svolta dall'impresa

Codice: 62.01 - Produzione di software non connesso all'edizione
Importanza: P - primaria Registro Imprese
Data inizio: 01/06/1976

Codice: 95.11 - Riparazione e manutenzione di computer e periferiche
Importanza: S - secondaria Registro Imprese
Data inizio: 01/06/1976

Codice: 46.51 - Commercio all'ingrosso di computer, apparecchiature informatiche
periferiche e di software
Importanza: S - secondaria Registro Imprese
Data inizio: 10/04/1987

Codice: 46.65 - Commercio all'ingrosso di mobili per ufficio e negozi
Importanza: S - secondaria Registro Imprese
Data inizio: 10/04/1987

Codice: 46.66 - Commercio all'ingrosso di altre macchine e attrezzature per ufficio
Importanza: S - secondaria Registro Imprese
Data inizio: 10/04/1987

Documento di verifica di autocertificazione
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Codice: 63.11.1 - Elaborazione dati
Importanza: S - secondaria Registro Imprese
Data inizio: 10/04/1987

Codice: 85.59.2 - Corsi di formazione e corsi di aggiornamento professionale
Importanza: S - secondaria Registro Imprese
Data inizio: 19/11/2009

Albi e ruoli
REGISTRO

ESERCENTI IL
COMMERCIO

Numero: 52638
Data: 10/04/1987
Provincia: BO

Sedi secondarie ed unità locali

UNITA' LOCALE
n. 7

DEPOSITO
Data apertura: 20/02/2017

Indirizzo BOLOGNA (BO)
VIA CASCIAROLO 8 cap 40127

Classificazione ATECORI
2007 della descrizione

attività
(informazione di sola

natura statistica)

Codice: 62.09.09 - Altre attivita' dei servizi connessi alle tecnologie
dell'informatica nca
Importanza: I - prevalente svolta dall'impresa

UNITA' LOCALE
n. 1

Informazioni estratte
dal Registro Imprese

di CATANIA, RAGUSA e
SIRACUSA della

SICILIA ORIENTALE

UFFICIO
Data apertura: 01/10/2012

Indirizzo CATANIA (CT)
VIA MESSINA 829 cap 95126

Attivita' esercitata SERVIZI DI SVILUPPO, ASSISTENZA, CONSULENZA E MANUTENZIONE SOFTWARE DI

BASE E APPLICATIVI

Classificazione ATECORI
2007 della descrizione

attività
(informazione di sola

natura statistica)

Codice: 62.01 - Produzione di software non connesso all'edizione
Importanza: P - primaria Registro Imprese
Data inizio: 01/10/2012

Codice: 62.02 - Consulenza nel settore delle tecnologie dell'informatica
Importanza: S - secondaria Registro Imprese
Data inizio: 01/10/2012

Codice: 85.59.2 - Corsi di formazione e corsi di aggiornamento professionale
Importanza: S - secondaria Registro Imprese
Data inizio: 01/10/2012

UNITA' LOCALE
n. 3

Informazioni estratte
dal Registro Imprese

di CATANZARO

SEDE OPERATIVA, UFFICIO
Data apertura: 01/07/2016

Indirizzo CATANZARO (CZ)
VIA TOMMASO CAMPANELLA 21 cap 88100

Documento di verifica di autocertificazione
richiesto da: Comune di Novate Milanese utente: N12O01

Per il procedimento n° protocollo: 02082018; causale: verifica per assegnazione diretta; dichiarato dal
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frazione BOLOGNA

Attivita' esercitata PRODUZIONE DI SOFTWARE DI BASE, APPLICATIVI, ASSISTENZA SISTEMISTICA AGLI

UTENTI DI ELABORATORI ELETTRONICI, SERVIZIO DI ELABORAZIONE DATI. PRODUZIONE E

REALIZZAZIONE DI SOFTWARE DI BASE, APPLICATIVO E CONSULENZE SOFTWARE, NONCHE'

CORSI DI FORMAZIONE NON LEGALMENTE RICONOSCIUTI, NELL'AMBITO DELLA PRODUZIONE

DI SOFTWARE DI BASE, APPLICATIVI E DEI PRODOTTI E SERVIZI EROGATI.

Classificazione ATECORI
2007 della descrizione

attività
(informazione di sola

natura statistica)

Codice: 62.01 - Produzione di software non connesso all'edizione
Importanza: P - primaria Registro Imprese

Codice: 62.02 - Consulenza nel settore delle tecnologie dell'informatica
Importanza: S - secondaria Registro Imprese

Codice: 63.11.1 - Elaborazione dati
Importanza: S - secondaria Registro Imprese

Codice: 85.59.2 - Corsi di formazione e corsi di aggiornamento professionale
Importanza: S - secondaria Registro Imprese

UNITA' LOCALE
n. 1

Informazioni estratte
dal Registro Imprese

di MILANO MONZA
BRIANZA LODI

SEDE OPERATIVA
Data apertura: 25/09/2010

Indirizzo LEGNANO (MI)
VIA CREMONA 1 cap 20025

Attivita' esercitata SERVIZI DI ASSISTENZA CONSULENZA E MANUTENZIONE SOFTWARE DI BASE E APPLICATIVI

Classificazione ATECORI
2007 della descrizione

attività
(informazione di sola

natura statistica)

Codice: 62.01 - Produzione di software non connesso all'edizione
Importanza: P - primaria Registro Imprese
Data inizio: 25/09/2010

Codice: 62.02 - Consulenza nel settore delle tecnologie dell'informatica
Importanza: S - secondaria Registro Imprese
Data inizio: 25/09/2010

Codice: 85.59.2 - Corsi di formazione e corsi di aggiornamento professionale
Importanza: S - secondaria Registro Imprese
Data inizio: 25/09/2010

Ai sensi della normativa vigente in materia, nel Registro delle Imprese, per la
posizione anagrafica in oggetto, NON RISULTA iscritta alcuna procedura
concorsuale in corso o pregressa

Documento di verifica di autocertificazione
richiesto da: Comune di Novate Milanese utente: N12O01
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Comune di Novate Milanese 
Servizio Economato 

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE N. 554 / 2018 

OGGETTO:  RILEVAZIONE  STRAORDINARIA DEI  BENI  MOBILI  DEL COMUNE  DI 
NOVATE  MILANESE  ANNO  2018  AGGIORNATO  AL  D.  LGS.  118/2011– 
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO AI SENSI DELL’ART. 36 COMMA 2 LETT. A) 
DEL D. LGS. 50/2016 – CIG: Z032480A73 

IL DIRIGENTE DELL’AREA SERVIZI GENERALI E ALLA PERSONA
ATTESTAZIONE AI SENSI DELL’ART. 183, COMMA 7, TUEL

Si appone il visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria.

Si attesta altresì di aver effettuato con esito positivo la valutazione di incidenza 
del
provvedimento sull’equilibrio finanziario della gestione.

Dalla data odierna il suddetto provvedimento è esecutivo a norma dell’art. 183, 
comma 7, del
TUEL.

Lì, 03/08/2018 IL RESPONSABILE DEL SETTORE
FINANZIARIO E CONTROLLO DI GESTIONE

CRIMELLA CRISTIANO 
(Sottoscritto digitalmente ai sensi

dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)
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