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DISCIPLINARE DI GARA 
 

Il presente disciplinare di gara individua, in relazione alla gara di cui all’oggetto, le norme 

integrative al bando in merito alle modalità di partecipazione alla gara, di compilazione e 

presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della medesima e 

specifica i criteri di aggiudicazione. 

Si precisa che i servizi oggetto del presente appalto rientrano in quelli previsti 

nell’Allegato IIB del D.Lgs. n. 163/2006. 

Pertanto la procedura di gara è disciplinata dagli artt. 20 e 27 del D.Lgs. n. 163/2006 ed 

esclusivamente dalle disposizioni del sopra citato decreto e della normativa in materia di 

affidamento di contratti pubblici di lavori servizi e forniture espressamente indicate nel 

bando e negli altri documenti di gara.  

 

 

ART. 1 - OGGETTO E IMPORTO DELL’APPALTO  
 

Oggetto dell’appalto è l’affidamento dei Servizi di accompagnamento per utenti disabili e 

anziani - periodo 01/03/2016 – 31/12/2018 
Categoria dei servizi: 25  - Servizi Sanitari e Sociali - CPC 93 - CPV 85300000–2 Servizi Assistenza 

Sociale e servizi affini: 85312400-3; 85311200; 85311100 – Servizi accessori: CPV 85312200–1 

Consegna a domicilio prodotti alimentari. 

Importo complessivo dell’appalto, alle condizioni specificate nel Capitolato d’appalto: Euro 

412.345,00 (IVA esclusa), di cui: 

 

Euro 412.345,00, quale importo posto a base di gara; 

Euro     0,00 per oneri interni della sicurezza non soggetti a ribasso  

 
Durata dell’appalto: dal 1° marzo 2016 al 31 dicembre 2018.  

 
Luogo di esecuzione dei servizi: i servizi dovranno essere svolti sul territorio del Comune 

di Novate Milanese, dell’ASL MI 1 e Comune di Milano 
L’elencazione delle strutture sede dei servizi è rinvenibile negli ALLEGATI 1, 2, 3 al 

Capitolato di gara.. 

 
Criterio di aggiudicazione: con il criterio del prezzo più basso, ai sensi degli artt. 3 e 82  D. Lgs. 

163/2006, determinata sulla base dei criteri di cui all’art. 7 del presente disciplinare.  

 
 
Art. 2 SOGGETTI AMMESSI A PRESENTARE OFFERTA 
 

Sono ammessi a presentare offerta i soggetti di cui agli artt. 34,  36 e 37 del D.Lgs. n. 

163/2006, in possesso dei requisiti di cui al bando di gara e al presente disciplinare, che 

abbiano sede in uno dei Paesi appartenenti all’Unione Europea.   

 
Art. 3 DOCUMENTAZIONE DI GARA E RICHIESTA DI INFORMAZIONI  
 

La documentazione di gara comprende: 

- il Bando di gara; 

- il presente Disciplinare di gara e fac-simili di dichiarazioni; 
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- il Capitolato Speciale d’Appalto, ALLEGATI 1, 2, 3 al Capitolato e l’allegato n. 4 - D.U.V.R.I. 

preliminare. 

 

Tutti i documenti inerenti la presente gara (Bando, Capitolato d’Appalto ed allegati, 

presente Disciplinare di gara e relativi allegati) possono essere reperiti presso il sito 

istituzionale del Comune di Novate Milanese, www.comune.novate-milanese.mi.it 
Sezione Bandi di Gara e sono liberamente accessibili e stampabili; non verranno pertanto 

rilasciate copie della documentazione in formato cartaceo e  nessun documento verrà 

inviato a mezzo telefax;  

  

Ogni ulteriore chiarimento o informazione complementare a quanto indicato nel presente 

disciplinare e nel capitolato d’appalto, devono essere indirizzate al Responsabile del 

procedimento e pervenire al Settore Interventi Sociali esclusivamente tramite PEC 

all’indirizzo comune.novatemilanese@legalmail.it o a mezzo fax al n. 02-35473350, purché 

pervenga almeno 6 giorni lavorativi prima della data stabilita per la presentazione delle 

offerte.  

La risposta, in forma scritta all’Impresa richiedente e, se di utilità generale, pubblicata sul 

profilo del Comune senza menzione del destinatario, verrà formulata entro 3 giorni 

lavorativi dal ricevimento della richiesta. 

 
ART. 4 – TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
 
Per partecipare alla gara, gli operatori economici interessati dovranno far pervenire, a pena di 

esclusione, tutta la documentazione richiesta redatta in lingua italiana (in caso contrario deve 

essere allegata una traduzione asseverata nella lingua italiana) e predisposta con le modalità di 

seguito indicate, esclusivamente in unico PLICO (chiuso, idoneamente sigillato e siglato su tutti i 

lembi di chiusura in modo sufficiente ad assicurare la segretezza dell’offerta, a pena di esclusione) che, 

per  evitare inopportune aperture, dovrà recare la dicitura “Procedura aperta per l’affidamento dei 

servizi di accompagnamento per utenti disabili e anziani – Periodo 01/03/2016 – 31/12/2018 ed il 

nominativo del concorrente, e dovrà essere indirizzato a: 

Comune di Novate Milanese 

Area Servizi Generali ed alla Persona – Settore Interventi Sociali 

Via Vittorio Veneto, 18 – 20026 Novate Milanese 

Milano - ITALIA 

 

Il plico dovrà pervenire entro le ore 12.00 del giorno MARTEDI’ 12 GENNAIO 2016 – termine 
perentorio a pena di esclusione - a: 

Ufficio Protocollo 

Via Vittorio Veneto, 18 

20026 Novate Milanese (MI) 

Tel. 02.35.473.1 

Orari di apertura al pubblico 
dal lunedì al venerdì: h. 8.45 -12.30 

martedì e giovedì: h. 16.00 - 18.00 

 

Ai fini dell'accertamento del rispetto del termine di presentazione, richiesto, a pena di 

esclusione, farà fede unicamente il timbro dell'Ufficio Protocollo del Comune con 

l'attestazione del giorno e dell'ora di arrivo (l’orario sarà riportato qualora il plico sia 

recapitato l’ultimo giorno utile per la presentazione). 
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L’inoltro della documentazione è a completo ed esclusivo rischio del concorrente, restando 

esclusa qualsivoglia responsabilità del Comune ove, per disguidi postali o di altra natura 

ovvero per qualsiasi altro motivo, il plico non pervenga all’indirizzo di destinazione entro 

il termine perentorio sopra indicato. 

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto 

termine di scadenza, anche per ragioni indipendenti dalla volontà del concorrente e anche 

se spediti prima del termine indicato. Ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo di 

raccomandata A/R o altro vettore, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal 

timbro postale. Tali plichi non verranno aperti e saranno considerati come non consegnati. 

Gli stessi saranno conservati per un periodo massimo di tre mesi, durante i quali potranno 

essere riconsegnati al concorrente su sua richiesta scritta. 

 

Il plico di trasmissione dell’Offerta, a pena di esclusione, deve: 

a) essere sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura  in modo sufficiente a 

garantirne l’integrità, a pena di esclusione. Non è richiesta la ceralacca; 
b) riportare la seguente dicitura: “Procedura aperta per l’affidamento dei servizi di 

accompagnamento per utenti disabili e anziani – Periodo 01/03/2016 – 31/12/2018 - CIG: 
65016882AB”;  

c) recare il nominativo del mittente (indirizzo, numero di telefono e fax, P. IVA, ecc.); 

d) essere indirizzato a Comune di Novate Milanese – Settore  

Interventi Sociali e Politiche Giovanili – Via Vittorio Veneto, 18 – 20026 Novate Milanese 

(MI); 

e) il plico di trasmissione dovrà a sua volta contenere, a pena di esclusione, due buste 

o plichi sigillati e controfirmati sul lembi di chiusura in modo sufficiente a garantirne 

l’integrità, ciascuno dei quali dovrà recare la seguente denominazione: 

 

- “BUSTA A – Documenti e Certificati” contenente la documentazione relativa ai requisiti 

per l'ammissione alla partecipazione; la busta dovrà riportare le indicazioni del mittente 

nonché la dicitura “BUSTA A – Documenti e certificati”; 

 

- “BUSTA B – Offerta economica” contenente l'offerta economica redatta in lingua 

italiana. La busta dovrà riportare le indicazioni del mittente nonché la dicitura “BUSTA B - 

Offerta Economica”. Per la formulazione dell'offerta economica si richiama quanto disposto 

nel Capitolato Speciale d’Appalto e nel presente Disciplinare; 

 

Art. 5 CONTENUTO DELLA BUSTA “A - Documenti  e Certificati” 
 
La busta (o plico) contrassegnata dalla dicitura “BUSTA A – Documenti e Certificati”, 

confezionata come indicato nell’art. 5 del presente disciplinare, dovrà contenere i seguenti 

documenti, che costituiscono elemento essenziale dell'offerta, ai sensi degli artt. 46, 

comma 1-bis, e 74, comma 5, D.Lgs. n. 163/2006: 

 

1. Cauzione provvisoria di Euro 8.246,90 = corrispondente al 2% dell’importo 

complessivo dell’appalto. Si applica l’art. 75, comma 7, del  D.Lgs. 163/06.  
Lo svincolo delle garanzie presentate dai concorrenti non aggiudicatari sarà effettuato nei 

termini indicati dall’art. 75 del Codice dei contratti, a seguito dell’aggiudicazione della 

gara. 

Per i concorrenti non aggiudicatari, la comunicazione di non aggiudicazione avrà valore di 

svincolo della cauzione provvisoria presentata in sede di gara. L’Amministrazione si 

riserva di trattenere la cauzione del secondo classificato, fino all’accertamento dei requisiti 



Procedura aperta per affidamento Servizi di accompagnamento utenti disabili e anziani  
Periodo 01/03/2016 – 31/12/2018  

CIG: 65016882AB 

 

5 

dell’aggiudicatario. 

La garanzia del concorrente aggiudicatario resterà vincolata e dovrà essere valida fino alla 

costituzione della cauzione definitiva. Tale garanzia sarà svincolata automaticamente al 

momento della sottoscrizione del contratto. 

 

La garanzia a corredo dell’offerta può essere costituita in uno dei modi di seguito indicati:  

a) in contanti con versamento presso la Tesoreria Comunale della Banca Popolare di 

Milano– agenzia n. 72 – Via Vittorio Veneto 18 20026 Novate Milanese. Allegare copia 

della quietanza di versamento. La restituzione avverrà solo a seguito di autorizzazione da 

parte della Stazione Appaltante; 

b) fideiussione bancaria o assicurativa, rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti 

nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs. n. 385/93, che svolgono in via esclusiva o 

prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’Economia e 

delle Finanze; 

Ai sensi del D.M. n. 123/2004, i concorrenti possono presentare quale garanzia 

fideiussoria per la cauzione provvisoria la scheda tecnica di cui al citato decreto – Schema 

Tipo 1.1. – scheda tecnica 1.1. 

La fideiussione di cui al punto b) dovrà, a pena di esclusione: 

- essere di durata non inferiore a 180 giorni, dalla scadenza del termine perentorio di 

presentazione delle offerte; 

- contenere l’impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria definitiva, 

qualora l’impresa risultasse aggiudicataria ai sensi dell’art. 75, comma 8, del D.Lgs. 

163/2006;  

- contenere la clausola di espressa rinuncia al beneficio della preventiva escussione 

del debitore   principale e la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta 

della stazione appaltante senza possibilità di porre eccezioni;  

Inoltre, la fideiussione di cui al punto b) dovrà essere accompagnata, a pena di esclusione, 

da autentica notarile o dalla dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, resa in originale 

dal fideiussore e corredata da copia fotostatica non autenticata del documento d’identità, 

di essere legittimato ad emettere fideiussione per tipologia ed importo richiesti (tale 

dichiarazione deve essere resa compilando o riproducendo il modello fac-simile allegato 

alla presente Nota esplicativa – Allegato n. 3) .  

Qualora sulla fideiussione di cui al punto b) venga apposta la firma digitale, ai sensi del 

D.P.R. 445/2000, il documento presentato dovrà recare gli estremi della chiave pubblica e 

del certificatore onde consentire alla Stazione appaltante la verifica della sua autenticità, 

nonché contenere tutti i suddetti elementi prescritti. 

Nel caso di cauzione provvisoria prestata in contanti, secondo quanto previsto dalla 

precedente lett. a) dovrà essere presentata, in originale, una dichiarazione fornita da un 

fideiussore e corredata dalla fotocopia di un documento d’identità del sottoscrittore, con la 

quale lo stesso si impegna a rilasciare la garanzia fideiussoria definitiva di cui all’art. 113 

del Codice dei contratti,per l’esecuzione del contratto qualora il concorrente risultasse 

aggiudicatario.  

 
 
2. Requisiti di capacità economica e finanziaria:  
 
2.1 almeno due idonee referenze bancarie rilasciate da istituti bancari o intermediari 

autorizzati ai sensi del d.lgs. 1 settembre 1993, n. 385; nel caso in cui il concorrente 

non sia in grado, per giustificati motivi, di dimostrarne il possesso, trova applicazione 

quanto previsto dall’art. 41, comma 3, del D.Lgs. 163/2006; 
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2.2 fatturato annuo d’impresa riferito agli ultimi tre esercizi 2012-2014 non inferiore a € 

350.000,00 per servizi analoghi a quelli del presente affidamento.  

 
3. Requisiti di capacità tecnica e professionale: 
 
3.1 Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 dal legale rappresentante o persona in 

possesso di idonea procura, attestante la gestione con buon esito nel triennio antecedente 

la pubblicazione del bando di gara (2012 - 2014) di servizi analoghi a quelli oggetto del 

presente affidamento.   

3.2 Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 dal legale rappresentante o persona in 

possesso di idonea procura, attestante un numero medio annuo di dipendenti nell’ultimo 

triennio (2012- 2014) non inferiore a 6.  

 

Le dichiarazioni di cui ai punti 3.1 e 3.2 potranno essere rese utilizzando l’allegato fac-

simile (Allegato n. 5 ).  

 
A fini collaborativi e per velocizzare la procedura di gara si chiede ai partecipanti di 
allegare alla documentazione amministrativa richiesta per l’ammissione alla gara la 
documentazione idonea a comprovare, ai sensi dell’art. 48, commi 1 e 2 del D.lgs. n. 
163/2006, i requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale 
dichiarati.  
 
4. Le seguenti dichiarazioni rese, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46, 47, 75 e 76 del 

D.P.R. n. 445/2000, dal legale rappresentante dell’impresa o da persona in possesso di 

idonea procura in carta semplice e corredata da copia fotostatica non autenticata del 

documento di identità in corso di validità – fac-simile Allegato 2 –, ed attestanti:  

 

a) l’iscrizione alla Camera di Commercio, con indicazione dell’oggetto sociale, del 

nominativo dei titolari, dei soggetti muniti di potere di rappresentanza, dei direttori 

tecnici, dei soci, del socio accomandatario, del socio unico persona fisica, del socio di 

maggioranza persona fisica. In alternativa le informazioni sopra richieste potranno essere 

rese mediante produzione della copia dichiarata conforme all’originale del proprio 

certificato di iscrizione CCIAA in corso di validità, ovvero visura camerale accompagnata 

dalla dichiarazione in cui si attesta che il contenuto è conforme all’originale.  

 

b) l’insussistenza di ciascuna delle cause di esclusione di cui alle lettere da a) ad m-

quater) dell’art. 38, comma 1, del D.Lgs. 163/2006. 

L’insussistenza della cause di esclusione di cui alle lettere b), c) ed m-ter) dovrà essere 

dichiarata anche dai seguenti soggetti: dal titolare e dal direttore tecnico, per le imprese  

individuali; dai soci e dal direttore tecnico, per le società in nome collettivo; dai soci 

accomandatari e dal direttore tecnico, per le società in accomandita semplice; dagli 

amministratori muniti di potere di rappresentanza, dai direttori tecnici, dal socio unico 

persona fisica o dal socio di maggioranza persona fisica in caso di società con meno di 

quattro soci, per altro tipo di società o consorzio (Allegato n. 4). 

Con riferimento all’insussistenza della causa di esclusione di cui alla lettera c), la presente 

dichiarazione dovrà essere resa anche con riferimento ai soggetti cessati dalla carica 

nell’anno antecedente la data di pubblicazione del presente bando, per quanto a 

conoscenza del concorrente. 

Alle suddette dichiarazioni relative al punto b) occorre allegare le eventuali condanne 

penali riportate ivi comprese quelle per le quali si sia beneficiato della non menzione, 
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secondo quanto previsto dal comma 2 dell’art. 38 del D.Lgs. 163/06.  

 

c) di non essere in alcuna situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile 

con alcun soggetto e di aver formulato l’offerta autonomamente; oppure di non essere a 

conoscenza della partecipazione alla presente procedura di soggetti con cui ci si trova in 

una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 c.c. e di aver formulato autonomamente 

l’offerta; oppure di essere a conoscenza della partecipazione alla presente procedura di 

soggetti con cui ci si trova in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 c.c. e di aver 

formulato l’offerta autonomamente. 

 

d) di essere in regola con le norme di cui alla Legge n. 68/1999, in materia di diritto al 

lavoro dei disabili, oppure di non essere assoggettato agli obblighi previsti da tale norma 

(in tal caso indicarne la motivazione).  

 

e) di non essere un soggetto partecipato in tutto o in parte da amministrazioni 

pubbliche regionali e/o locali e che pertanto non opera nei propri confronti il divieto di 

partecipazione previsto dall’art. 13 del D.L. n. 223/2006, convertito in Legge n. 248/2006. 

 
5. Le seguenti dichiarazioni rese, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46, 47, 75 e 76 del 

D.P.R. n. 445/2000, dal legale rappresentante o dal procuratore speciale dell’impresa in 

carta semplice e corredata da copia fotostatica non autenticata del documento di identità, 

ed attestanti:  

 

g) di aver preso visione del D.U.V.R.I. preliminare e di restituirlo firmato e siglato in ogni 

sua parte per accettazione. 

 

h) di aver preso visione di tutte le condizioni generali e particolare contenute nel 

capitolato speciale d’appalto che possono influire sullo svolgimento dell’attività di impresa 

e di aver valutato le condizioni contrattuali remunerative, di aver giudicato il servizio 

stesso realizzabile e i prezzi nel loro complesso remunerativi e tali da consentire il ribasso 

offerto. 

 

i) di aver verificato la disponibilità del personale necessario per la gestione del servizio, 

nonché la disponibilità di attrezzature adeguate all’entità ed alla tipologia e categoria 

dell’affidamento. 

 

j) di possedere o di impegnarsi ad avere la disponibilità, in caso di aggiudicazione, di una 

sede operativa nel territorio della Provincia di Milano. 

 

k) la tipologia di rapporto di lavoro instaurato (o da instaurarsi) con gli operatori che 

saranno impiegati nei servizi oggetto dell’appalto, in modo distinto e specifico per i singoli 

servizi. 

  

l) di accettare integralmente tutte le disposizioni del bando di gara, del disciplinare e del 

Capitolato Speciale d’Appalto e relativi allegati. 

 

m) di considerare l’offerta vincolante per un periodo di 180 giorni dalla data di scadenza 

del termine per la sua presentazione. 

 

n) di eleggere il domicilio per le comunicazioni inerenti il presente appalto e di autorizzare 
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l’invio delle comunicazioni, mediante fax o Posta Elettronica Certificata. 

 

6. Attestazione del versamento di Euro 35,00 dovuto all'Autorità per la Vigilanza sui 

Contratti Pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi dell'art.1, comma 67, della L. n. 

266/2005, C.I.G. n. 65016882AB, da pagare secondo le modalità previste dall’Autorità 

nella propria deliberazione del 09 dicembre 2014. 

Si richiama integralmente quanto disposto nella deliberazione dell’AVCP sopraindicata, 

alla quale l’operatore economico dovrà fare riferimento per le istruzioni sulla modalità di 

versamento e stampa della certificazione di pagamento.  

 
 

Art. 6 CONTENUTO BUSTA “B  - offerta economica” 
 
Sulla busta, idoneamente chiusa e siglata sui lembi di chiusura dovrà essere riportata la 

dicitura “Procedura aperta per l’affidamento dei servizi di accompagnamento per 
utenti disabili e anziani – Periodo 01/03/2016 – 31/12/2018 - CIG 65016882AB”  - 
“Busta B - Offerta economica” ed il nominativo del concorrente.  

 

L’offerta economica deve: 

- essere sottoscritta, in ogni pagina, dal legale rappresentante del concorrente o da 

persona in possesso di idonea procura (se trattasi di RTI non ancora costituito, dai 

rappresentanti legali di tutte le imprese facenti parte del raggruppamento); 

- essere formulata in una percentuale di ribasso sull’importo posto a base di gara e così 

come determinato all’art. 3 del Capitolato speciale d’appalto, espresso in cifre ed in lettere. 

Nel caso di discordanza tra l’indicazione in cifre e quella in lettere della percentuale di 

ribasso, prevale l’indicazione in lettere.  

Nella formulazione dell’offerta economica dovranno essere specificamente indicati gli 

oneri per la sicurezza a carico del concorrente stimati per l’esecuzione del servizio, ai sensi 

dell’art. 87, comma 4 del D.Lgs. n. 163/2006, a pena di esclusione.  

Sono escluse le offerte alla pari o in aumento, l’offerta parziale, incompleta, condizionata, 

plurima, indefinita o indeterminata. L’offerta economica dovrà recare una marca da bollo 

di € 16,00. 

Il ribasso percentuale potrà essere espresso con un massimo di due decimali, qualora i 

decimali fossero in numero maggiore verranno considerate ai fini della gara solo i primi 

due. 

E’ nulla l’offerta priva di sottoscrizione. 

Per la formulazione dell’offerta economica è possibile utilizzare il fac-simile predisposto 

(Allegato n. 6 ). 

 

 

Art. 7 CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
 
In applicazione dei principi di cui all’art. 82  D. Lgs. 163/2006, l’appalto sarà affidato con il 

criterio del prezzo più basso.  

 

L’offerta economica deve essere redatta obbligatoriamente in lingua italiana su carta 

legale di valore corrente riportando, a pena di esclusione, tutti i dati indicati dal fac-simile 

Allegato n. 6 al presente disciplinare. In particolare, nella formulazione dell’offerta non 

dovrà, pena esclusione dalla gara, essere espressa alcuna condizione concernente modalità 
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di pagamento, limitazioni di validità o altri elementi che rendano l’offerta economica 

variabile in relazione ad essi. 

L’offerta economica deve indicare lo sconto offerto dall’Impresa per i servizi oggetto 

dell’appalto inteso come valore percentuale di ribasso da applicare al valore di stima a 

base di gara di cui all’art. 3 del Capitolato di gara. 

 

In particolare si chiede di esprimere specificatamente il valore percentuale di ribasso 

applicato a: 

 

A - Servizio di accompagnamento utenti disabili ed anziani parzialmente/non 

autosufficienti alle strutture diurne di accoglienza, lavoro e tirocinio oltre al 

servizio di consegna pasti a domicilio – Costo forfettario (al netto d’IVA). 

 

B - Servizio di accompagnamento utenti disabili ed anziani parzialmente/non 

autosufficienti a strutture per terapie o per visite mediche o per interventi 

estemporanei: costo a chilometro (al netto d’IVA). 

 

C - Servizio di accompagnamento studenti disabili agli istituti scolastici secondari di 

secondo grado: costo a chilometro (al netto d’IVA). 

 

Il valore della percentuale di ribasso dovrà essere espresso in cifre e ripetuto in lettere; in 

caso di discordanza, prevale il valore espresso in lettere. 

 

Deve essere inoltre specificata l’aliquota IVA applicata. 

 

Il massimo punteggio previsto per ogni singolo elemento di valutazione sarà attribuito al 

concorrente che avrà offerto il maggior ribasso/prezzo migliore per l’elemento stesso. 

Agli altri concorrenti sarà attribuito un punteggio inversamente proporzionale rispetto a 

quello attribuito al maggior ribasso/prezzo migliore, secondo le seguenti formule: 

 

 

A - Servizio di accompagnamento utenti disabili ed anziani parzialmente/non 

autosufficienti alle strutture diurne di accoglienza, lavoro e tirocinio oltre al servizio di 

consegna pasti a domicilio – Costo forfettario (al netto d’IVA). 

 

Ro (ribasso offerto al costo forfettario) x 100 (punteggio massimo) 

        -------------------------------------------------------------------------------------------- 

Rmax (maggior ribasso al costo forfettario) 

 

dove: 

Ro = ribasso percentuale offerto dal concorrente 

Rmax = massimo ribasso percentuale tra le offerte pervenute 

 

 

B - Servizio di accompagnamento utenti disabili ed anziani parzialmente/non 

autosufficienti a strutture per terapie o per visite mediche o per interventi estemporanei: 

costo a chilometro (al netto d’IVA). 

 

 

Ro (ribasso offerto costo KM) x 100 (punteggio massimo) 
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         ------------------------------------------------------------------------------- 

        Rmax (maggior ribasso costo al KM) 

 

dove: 

Ro = ribasso percentuale offerto dal concorrente 

Rmax = massimo ribasso percentuale tra le offerte pervenute 

 

 

C - Servizio di accompagnamento studenti disabili agli istituti scolastici secondari di 

secondo grado: costo a chilometro (al netto d’IVA). 

 

Ro (ribasso offerto costo KM) x 100 (punteggio massimo) 

       -------------------------------------------------------------------------------- 

    Rmax (maggior ribasso costo al KM) 

 

dove: 

Ro = ribasso percentuale offerto dal concorrente 

Rmax = massimo ribasso percentuale tra le offerte pervenute 

 

 

Il punteggio attribuito a ogni offerta economica sarà quello risultante dalla somma dei 

punti ottenuti per ogni singolo elemento di valutazione A, B, C. 

I punti ottenuti per ogni singolo elemento di valutazione dell’offerta economica saranno 

espressi con un massimo di due decimali; qualora i decimali fossero in numero maggiore 

verranno comunque considerati ai fini dell’attribuzione dei punti solo i primi due. 

L'aggiudicazione dell'appalto sarà disposta a favore del concorrente che avrà ottenuto il 

punteggio complessivo più alto, come risultante dalla somma del punteggio attribuito 

all'offerta economica.  

 
 
Art. 8 - RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE  
 
In caso di presentazione dell’offerta in Raggruppamento Temporaneo d’Imprese 
(R.T.I.),  si richiamano gli artt. 34 comma 1 lett. d) e 37 del D.Lgs. 163/2006, e l’art. 275 

del D.P.R. n. 207/10 con la precisazione che a pena di esclusione: 

 

a) la mandataria o capogruppo deve fornire la cauzione provvisoria intestata a tutte le 

imprese partecipanti al R.T.I., produrre il mandato collettivo speciale con rappresentanza 

(in caso di R.T.I. già costituito) e provvedere al versamento del contributo AVCP (art. 6.6 

del presente disciplinare). 

b) L’impresa mandataria o capogruppo e ciascuna delle imprese mandanti devono: 

1. nel caso di raggruppamento non ancora costituito, produrre dichiarazione 

d’impegno a costituire il raggruppamento ed a conferire mandato collettivo speciale con 

rappresentanza all’impresa indicata come mandataria negli atti di gara (da allegare alla 

documentazione amministrativa). 

2. dichiarare la percentuale delle prestazioni oggetto dell’appalto che le imprese 

raggruppate intendono rispettivamente eseguire. La mandataria in ogni caso deve 

possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria. Si richiama 

integralmente l’art. 275 del D.P.R. 207/2010.  

3. produrre le dichiarazioni di cui all’art. 6, punti 3, 4, 5 e 6 del presente disciplinare; 
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4. sottoscrivere l’offerta economica (in caso di raggruppamento già costituito l’offerta 

può essere firmata dalla sola ditta mandataria o capogruppo).  

 

Si precisa che: 

- le referenze bancarie devono essere presentate da ciascuna impresa che compone il  

raggruppamento; 

- il requisito relativo ai servizi analoghi deve essere posseduto dall’impresa capogruppo 

mandataria o indicata come tale nel caso di raggruppamento da costituirsi. Il requisito non 

è frazionabile. Nel caso di raggruppamento verticale ogni concorrente deve comunque 

avere tale  requisito per la parte della prestazione che intende eseguire;  

- il requisito di certificazione di qualità deve essere posseduto da tutti gli operatori 

economici del raggruppamento che eseguono il servizio.  

 

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in 

forma individuale qualora abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento o 

consorzio ordinario di concorrenti. In caso di violazione sono escluse dalla gara tutte le 

imprese coinvolte; si applica l’art. 353 del codice penale.  

 

 

ART. 9 – CONSORZI 
  
Si richiamano gli artt. 34, comma 1 lett. b), c) ed e), 35, 36 e 37 del D.Lgs. 163/2006, 

nonché il D.P.R. n. 207/2010 con la precisazione che, a pena di esclusione: 

 

A) I consorzi di cui all’art. 34 comma 1 lett. b) e lett. c) del D.Lgs. 163/2006: 

1. devono indicare il nominativo dei consorziati per i quali il consorzio concorre; qualora i 

consorziati indicati siano a loro volta un consorzio di cui all’art. 34 lettere b) e c), 

dovranno indicare i consorziati per cui concorrono. A quest’ultimi è fatto divieto di 

partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara ai sensi degli artt. 37, comma 7, e 

36, comma 5, del D.Lgs. 163/06; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato. Qualora il consorzio intenda eseguire in proprio le prestazioni 

oggetto d’appalto, dovrà dichiarare tale volontà in luogo del nominativo dei consorziati. In 

caso di aggiudicazione, l’impresa esecutrice non può essere modificata in corso di 

esecuzione, salvo casi di forza maggiore e comunque previa autorizzazione dell’Ente. 

La certificazione di qualità dovrà essere posseduta direttamente dal consorzio ovvero dai 

singoli consorziati esecutori. 

2. Il consorzio deve produrre copia per estratto dell’atto costitutivo del consorzio, prestare 

la cauzione provvisoria, presentare tutta la documentazione per ottenere l’ammissione 

alla partecipazione alla gara (art. 5 del presente disciplinare), sottoscrivere l’offerta 

tecnica e l’offerta economica, come previsto dal presente disciplinare; 

3. Ciascuna delle imprese consorziate designate quali esecutrici delle prestazioni oggetto 

d’appalto dovrà produrre le dichiarazioni di cui all’art. 6 punti 2 e 5 del presente 

disciplinare. 

 

B) I consorzi di cui all’art. 34, comma 1 lettera e) del D.Lgs. 163/2006 devono osservare le 

disposizioni di cui all’art. 37 del citato decreto, nonché quanto espressamente previsto dal 

presente disciplinare nel paragrafo relativo ai raggruppamenti temporanei di imprese. 
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ART. 10 – AVVALIMENTO 
 
E’ ammessa la possibilità di soddisfare il possesso dei requisiti di capacità richiesti per la 

partecipazione alla presente procedura facendo affidamento sui requisiti di carattere 

economico, finanziario, tecnico, organizzativo di altra impresa (impresa ausiliaria). 

Il concorrente, singolo o associato, che intende utilizzare lo strumento dell’avvalimento 

dovrà espressamente dichiararlo. 

L’Impresa ausiliaria dovrà dichiarare e dimostrare l’autonomo possesso del requisito, di 

cui è carente il concorrente avvalente, come stabilito negli atti di gara. 

Si richiama l’art. 49 del D. Lgs. 163/06 con la precisazione che, a pena di esclusione:  

- il concorrente può avvalersi di una sola impresa per dimostrare la capacità tecnica e/o 

economica; 

- non sarà ammesso l’avvalimento di più imprese per la dimostrazione di uno stesso 

requisito; 

- non è consentito che più di un concorrente si avvalga di una stessa impresa, pena 

l’esclusione delle imprese avvalenti coinvolte; 

- non è consentito che partecipino autonomamente alla gara sia l’impresa avvalente sia 

l’impresa avvalsa. 

Il Concorrente, singolo o associato, a pena di esclusione, dovrà presentare, oltre alla 

documentazione di cui all’art. 5 del presente disciplinare: 

1) una dichiarazione verificabile ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 163/2006 attestante di 

voler far affidamento, ai fini dell’ammissione alla gara, sui requisiti di altra Impresa 

(impresa ausiliaria), per soddisfare la richiesta di possedere i requisiti specificati, di cui è 

carente, indicando specificatamente quali siano i requisiti che gli vengono forniti da un 

altro soggetto, nonché il soggetto che li fornisce (impresa ausiliaria);  

2) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, che rivesta una delle forme 

tipiche previste dalla legge per i contratti di durata (ad esempio leasing, oppure affitto 

d’azienda) con indicazione delle parti, dell’oggetto e dell’onerosità o meno della 

prestazione. In particolare, ai sensi dell’art. 88 del D.P.R. 207/2010, il contratto dovrà 

definire in modo specifico e determinato le risorse e i mezzi prestati. In caso di 

avvalimento di impresa appartenente allo stesso gruppo (holding), una dichiarazione 

sostitutiva del concorrente attestante il legame giuridico ed economico esistente nel 

gruppo, dal quale discendono gli obblighi imposti dalla normativa antimafia. 

A sua volta l’impresa ausiliaria dovrà presentare, a pena di esclusione, una dichiarazione 

in carta semplice, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46, 47, 75 e 76 del D.P.R. n. 

445/2000 dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria o da persona in possesso di 

idonea procura e corredata da copia fotostatica non autenticata del documento d’identità 

in corso di validità, attestante: 

- quanto previsto al punto 4 dell’art. 6 del presente disciplinare; 

- con cui si obbliga verso il concorrente e la Stazione appaltante a mettere a disposizione 

per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

- con cui attesta che non partecipa alla gara in proprio o come associata o consorziata ai 

sensi dell’art. 34 D.Lgs. 163/06. 

Per quanto non espressamente specificato nel presente paragrafo si rinvia integralmente 

alla disciplina di cui all’art. 49 del D.Lgs. 163/2006. 

 

 

ART. 11 -  PROCEDURA DI GARA 
 
La scelta della miglior offerta sarà demandata ad una Commissione giudicatrice, 
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appositamente nominata dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle 

offerte.  

 

La Commissione giudicatrice si riunirà in prima seduta pubblica il giorno giovedì 14 
gennaio 2016 alle ore 10.30 presso la sede municipale di Via Vittorio Veneto, 18 (sala 

consiliare, 1° piano).  

 

Eventuali modifiche saranno comunicate sul sito internet del Comune fino ai due giorni 

antecedenti la suddetta data. La pubblicazione avrà valore di notifica per gli effetti di legge.   

La Commissione, in armonia con le disposizioni contenute nel Bando di gara e nei 

documenti  di riferimento e nel Codice dei contratti, esaminerà tutta la documentazione 

pervenuta, valuterà le offerte e provvederà a effettuare la conseguente aggiudicazione 

provvisoria. 

Nel corso delle sedute pubbliche della Commissione possono chiedere l’inserimento a 

verbale delle loro dichiarazioni inerenti il presente appalto soltanto i titolari o i 

rappresentanti legali delle Imprese, o persone munite di idonea procura. 

Nella prima seduta pubblica la Commissione procederà alla verifica della regolarità ed 

integrità dei plichi pervenuti; all’apertura degli stessi ed all’esame volto a verificare che al 

loro interno siano presenti le buste “A” e “B”; all’apertura della busta “A “ ed all’esame 

volto alla verifica della documentazione in essa contenuta per tutti i concorrenti.  

 

La Commissione, terminata la fase di valutazione della Busta “A” per le Imprese ammesse 

alla seconda fase, si procederà con l’apertura delle buste contenenti le offerte economiche 

(BUSTA B), l’individuazione del migliore offerente, la redazione della graduatoria di gara e 

l’aggiudicazione provvisoria. 

 

Ai sensi dell’art. 86, comma 3,  del D.Lgs n. 163/2006, la Stazione Appaltante si riserva di 

valutare la congruità delle offerte che, in base ad elementi specifici, appaiono 

anormalmente basse. 

 

Nel caso di non ammissione di un’Impresa non si darà luogo per la stessa all’apertura 

dell’offerta economica. 

 

Ai sensi dell’art. 48 comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006, l’aggiudicatario e il concorrente che 

segue nella graduatoria, dovranno presentare, entro il termine perentorio di 10 (dieci) 

giorni dalla richiesta della Commissione, la documentazione probatoria a conferma delle 

dichiarazioni rese in sede di gara inerenti ai requisiti di capacita economico-finanziaria e 

tecnico-professionali richiesti per l’ammissione alla gara (art. 5, punti 2 e 3):  

 

1) fatturato globale d’impresa riferito agli ultimi tre esercizi finanziari (2012 – 2014), 

mediante copia dichiarata conforme all’originale, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 dei 

bilanci relativi al triennio considerato, corredati della nota integrativa e completi della 

documentazione comprovante l’avvenuto deposito, ovvero, in alternativa, del Modello 

Unico, completo di tutti gli allegati, relativo ai redditi prodotti nel triennio, corredato della 

relativa nota di trasmissione; 

2) fatturato specifico ed elenco dei servizi analoghi, da comprovare: 

a) mediante copia, dichiarata conforme all'originale, dei certificati emessi dai rispettivi 

committenti attestanti la regolare esecuzione dell’appalto. 

Tali certificati, pena l’inammissibilità degli stessi, devono: 

- descrivere analiticamente il servizio; 
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- indicare le date di inizio e termine delle attività o la percentuale di avanzamento per i 

contratti in corso alla data di presentazione della domanda; 

- indicare il valore del contratto e il compenso corrisposto per l’oggetto cui si riferiscono, o 

per la parte eseguita nel caso di contratto ancora in corso alla data di presentazione della 

domanda di partecipazione alla presente gara; 

- indicare l’ammontare e la natura dell’eventuale quota di servizio o di fornitura per i quali 

è stato autorizzato il subappalto, se previsto, e i nominativi dei subappaltatori; 

- essere rilasciata e vistata dall’autorità competente nel caso di prestazioni eseguite per 

pubbliche amministrazioni, ovvero rilasciata dal committente nel caso di prestazioni per 

privati; 

ovvero, in alternativa: 

b) copia, dichiarata conforme all'originale, dei contratti e delle relative fatture emesse.  

Qualora tali prove non siano fornite nel termine indicato ovvero non confermino le 

dichiarazioni contenute nella documentazione di gara, la stazione appaltante procederà a 

dichiarare la decadenza dall’aggiudicazione provvisoria ovvero l’esclusione dalla 

graduatoria, all’escussione della relativa cauzione provvisoria, alla segnalazione del fatto 

all’AVCP per i provvedimenti di cui all’art. 6 comma 11 del D.Lgs. n. 163/2006, e alla 

conseguente eventuale nuova aggiudicazione.  

 
Per velocizzare la procedura di gara si chiede ai partecipanti di inserire nella 
BUSTA “A”- “Documenti  e Certificati”, la documentazione sopra indicata e idonea a 
comprovare, ai sensi dell’art. 48, commi 1 e 2 del D.lgs. n. 163/2006, i requisiti di 
capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale dichiarati.  
 

Le comunicazioni ai concorrenti relative alla presente procedura avverranno nel rispetto 

di quanto disposto dall’art. 79 del D.Lgs. n. 163/2006. 

 
 

Art. 12 - ALTRE INFORMAZIONI 
  
L’Ente si riserva la facoltà di NON procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta 

risulti conveniente o idonea all’oggetto dell’appalto senza che i concorrenti abbiano nulla a 

pretendere; ovvero di procedere all’aggiudicazione anche nel caso di un’unica offerta 

valida. 

 

L’Ente si riserva la facoltà di procedere allo scorrimento della graduatoria in ogni caso si 

renda necessario. 

Le spese contrattuali e quelle relative all’assolvimento dell’imposta di bollo sono a carico 

dell’Impresa aggiudicataria. 

L’aggiudicazione provvisoria sarà soggetta ad approvazione, ai sensi dell’art. 12, comma 1, 

del D.lgs. 163/06, da parte del Responsabile del procedimento, con apposito 

provvedimento di aggiudicazione definitiva che verrà comunicato ai sensi e per gli effetti 

dell’art. 79, comma 5 lett. a), del citato Decreto.  

L’aggiudicazione definitiva diventerà efficace all’esito positivo delle verifiche e controlli 

ai sensi degli articoli 38 comma 3 e 48 del D. Lgs. 163/2006.  

 

Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal D.Lgs. 196/2003 si avvisa che i dati raccolti 

nel corso della procedura di espletamento della gara e di stipulazione del contratto 

saranno trattati ai soli fini previsti dalla normativa di settore, dalla normativa in materia di 

semplificazione amministrativa ovvero in caso di richiesta di accesso agli atti o di ricorso 
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all'autorità giudiziaria.  

 

Novate Milanese, 30 novembre 2015 

     

                                                                                  

 
LA DIRIGENTE 

AREA SERVIZI GENERALI ED ALLA PERSONA 

Dott. Ssa Monica Cusatis 

 

 
Allegati: 
- n. 1 fac-simile istanza di partecipazione; 
- n. 2 fac-simile dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di notorietà da 

rendersi ai sensi e per gli effetti degli artt. 46, 47, 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 (art. 6 
del disciplinare di gara); 
- n. 3 fac-simile dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà da rendersi ai sensi e per 
gli effetti degli artt. 47, 75 e 76 del D.P.R. 445/2000 da parte del fideiussore (art. 6 

punto 1 del disciplinare di gara);  
- n. 4 fac-simile di dichiarazione sostitutiva di certificazione, di cui all’art. 6 punto 4, 
lett. b) del disciplinare di gara, resa dai soggetti ivi elencati ; 
- n. 5 fac-simile di dichiarazione sostitutiva di certificazione, di cui all’art. 6, punti 3 e 
4 del disciplinare di gara, attestante i requisiti di capacità economico – finanziaria e 

tecnico – professionale;  
- n. 6  fac-simile scheda offerta economica. 


